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|REGISTRO CiviL; PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 JINSCRIPC DE NACIMIENTO: |Nacimienta ccurrido en el distrito GRATUITO GRATUITS X 12 dias Unidad de Jefade | ele de Alcaide{sa;
INSCRIPCION ORDINARIA =~ 1 |F 6 Unico de Procedimiento Reg Registro Civil | Registro Ragistro
{distribucion gratuita). 4 Civit Givit
Base Legal 2 |Certificads de nacimients otorgado por la Clinica
u Hospital, lenado, firmado ¥y sellado por el
Ley N® 27572 {27.05.03), Arts, 40 ¥ 73 profasional competante.
Ley N® 27444 (11 04.01). Arts. 44 y 45, 3 Presencia de Ppadres individual o conjuniaments
Decrelo Supremo N° 155-2004-EF con su Do o Nacional de Identidad original.
{15.11.04), Art, 6B.
Ley N° 29060 {07.07.07), Arts. 1 ¥ 2 Nota:
Ley N° 29452 (28.1 1.04). At 2. La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo
Ley N* 28720 (25 04.06). A1, con sus apellidos.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts, 44 ¥ 46, La madre podra inscribir af nacimiento de su hijo
Decreto Supremo N* 0115-98-PCM revelanda e nombre del presunto padre progenitor
(25.04.98). Arts. 3, 23,25, 31, 35,65 y 08 llenande dectaracién jurada con los datos de| pad
Resolucion Jefatural N° 023-88-JEF enp ia det Regi para la notificacién
{11.04.96). Art. 1. comespondiente (Ley 28720),
Las inscripei deben ef deniro de los
Plazos y forma pravista en el Art. 46 de la Ley N*
26497,
Nacimiento ocurrido en otro distrita
Adicionalmente a los requisilos solicitados:
1 |Constancia da no inscripcién del lugar de
nacimiento emitida por la Jefatura de la Oficina de
Regislros de Estado Civil, o de Guien haga sus
veces o Declaracion Jurada legalizada por Notario,
2 |Declaracion jurada de darmicitio,
Nota:
Luego de la Insenipcion, se expedird una Primera
Copia Certificada Graluita def Acta de nacimiente.
Asimismo, se expedira una copia cerificada
gratuita para el trémite del Documents Nacianal
de Identidad de Menores
Menores de 18 afios de edag GRATUITO | GRATUITO X 12 dias. Unidad de Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
1 |Fe Unico de P i Registral Registro Civil Regisiro Registro
(distribucion graluita). Civit Civil
2 |Acredilar del parentesco con el menor & inseribir
Ley N°® 27872 (27.05.03). Ans. 40 ¥ 73 anle el Registrador.
Ley N* 27444 (11 04.01). Arts 44 y 45, 3 |Cenificado de nacimianto otorgade por |a Clinica
Decreto Supremo N° 156-2004-EF U Hospital, lienado, firmado ¥ sellade por el
na Regi-trg (15.11.04). Art. 68, profesional competente. En sustitucisn la parsona
e MU\}"J Ley N° 20060 (07.07.07). Arts. 1 ¥ 2 que inschbe al menor Puede presentar cualquiera
L Ley N° 29462 {28.11.04), Art. 2, de los siguientes documentos:
ints Ley N° 26497 (12.07.95), Arts. 44 y 45, Partida de bautismo o Ceriificada de matricuta
Ley N® 28720 (25.04.08). Ant. 1. escolar, con mencion de los grados cursados,
Decreto Suprama N 015-98-PCM Dectaracién Jurada suscrita por dos personas en
(25.04.98), Ants. 3, 25, 26,27, 85, 67y 98, Ppresancia del Registrador o Certificado de
Resolucidn Jefatural N® 023-96-JEF i polici u gacién de huella
(11.04.96). An_ 1. dactilar, efectuada por s Policia Nacional dal
Peru.
4 |Presencia de padres individual o conjuntamenie
cen se Documenta Nacional de Identidad eriginal,
de ser el caso.
Nota:
La madre podré inscribir el nacimiento de su hijo
COoN sus apetlidos.
La madre podré inscribir e nacimiento de su hijo
[revelandae el nombre dal Prasunio padre progenitar
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3 |Copia ce Documenic Nacional de identicaa del
solicitante
3 [INSCRIPCION DE ADOPCION POR 1 {Formalto de solicitud {distribucion gratuila o de GRATUITO GRATUITS X 15 dias Tramite Jete da Jefe de Alcabde{sa)
RESOLUCION ADMINISTRATIVA libre reproduccitn), Documentario |  Registro Registro
2 Oﬁmo clal MiMDES ¥ copia w‘ll‘!'loadu dela Ciwil il
Base Legal L sy
3 Caplﬂ dal Cx o Nacional de i ¥
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73, original o documento que acredite la representacion,
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts, 44 y 45, en el cazo de representantes legales
Ley N° 20452 (28.11.04). A2,
Ley N® 29060 (07.07.07). Ans. 1y 2.
Ley N® 26407 (12.07.95). Ans. 44 y 55,
Decreto Supremo N* 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68,
Decrelo Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arls_ 3, 65, 67y 70.
Ley N° 26981 {03.10.08). Art. 12.
Decreto Supremo N° 010-2005-MIMDES
(23.10.05) Arts. By 31,
Resolucion Jefatural N* 023-96-JEF
{11.04.96). Art, 1,
4 [RECONOCIMIENTO DE HIJO: Por mandato judicial GRATUITO GRATUITO X 15 dias Tramite Jete da Jefe da Alcalde{sa)
JUDICIAL! NOTARIAL 1 |Formato da solicitud [distribucion gratuita o de Documentario Registro Registro
libre reproduccian). Civil Civil
Base Legal 2 {Copia certificada de la Sentencia Consenlida o
Ejecuteriada u eriginal,
Ley N° 27972 (27.05.03). Ans, 40y 73, 3 {Copia del Documnento Nacional de Idenlidad del
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 44 y 43, solicilante.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2.
Ley N° 26080 (07.07.07). Arts. 1y 2. Por it
Ley N° 26497 (12.07.95), Arts, 44 y 55. 1 |Formato de solicitud (dlstnlmcaén gratuita o de
Oecrato Supremo N* 156-2004-EF fibre reproducsién).
{15.11.04). Arl. 68, 2 |Copia de su Dx tor il da
Decreto Suprema N° 015-98-PCM 3 |Copia cartificada de la escritura piblica o dal
{25.04.98). Ans. 3, 65,67 y 70, teslamentc u original
Codiga Civil, Decreto Legislativo N* 285
{24.07 B4). Arls. 388 al 402,
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). ArL. 1.
informe Defensorial N® DP/AAE-2008-017
{17.03.08).
Decreto Legislative N° 1043 {26.06.08).
5 |RECONOCIMIENTO DE HIJO 1 |Formato de solicitud (distibucion gratuila a de GRATUITO | GRATUITO X 15 dias Tramite Jefe de Jale de Alcalde{sa)
PERSONAL Y VOLUNTARIO jibre reproduccion). Documentarnio Registro Registro -
2 |Copia del Dk to da ldentidad del Civil Civil
Base Legal presunto padre o de la madre solicitante,
Ley N® 27972 {27.05.03). Arls. 40y 73.
Ley N* 27444 (11.04.01). Ats. 44 y 45, _
Ley N® 20452 (28.11.04), An.2. i
Ley N® 29060 (07.07.07). Arts_ 1y 2. =
Ley NP 26497 (12.07.95), Arls. 44 y 55. ;
Decrelo Supremo N* 156-2004-EF H
(15.11.04), Art. 68. :
Cédigo Civil, Decrelo Legislalivo N* 295 -
(24.07.84). Arts, 388 al 402. -
Decreto Supremo N° 015-88-PCM {
(25.04,98). Arts, 3, 65, 67, 66 y 70,
Resolucidn Jefatural N° 023-86-JEF
{11.04.96), Art. 1,
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Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45.

INSCRIPCION DE DEFUNCION: 1 [Formato de solicitud (distnoucion gratuila @ ge SRATLITO GRATUITD 1z dias Tramie Jete o8 TeTe Se Frrromrmren
INSCRIPCION ORDINARIA fibre reproduccitn). Dacumentadio |  Registro
2 |Cenificado Meédico de Defuncion expedido Civit
Base Legal por el profesional compatenie (original con saflo y
y firma), da no haber an |a localidad un médico, se
Ley N® 27972 (27.05.02). Ans. 40y 73, raquiere |la Declaracién Jurada da la autoridad
Ley M¢ 27444 {11.04.01). Arls. 44y 45, Palicial, judicial o religiosa confirmande el decaso,
Ley N° 28462 (28.11.04) Art2. 3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 20060 (07.07.07). Ars, 1y 2, :
Ley N° 26497 (12,07.95), Arts. 44 y 55,
Decreta Suprama N° 156-2004-EF
(15.11.04). ArL 68,
Dscreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 49, 50, 53, 65,67, 70y 98.
Resolucion Jefatural N° 782-JNAC-RENIEC
(26.11.0%)
Resolucion Jefatural N* 023-86-JEF
(11.04.96), AL 1.
INSCRIPCION - VIA POLICIAL {EN CASO 1 [Formato de solicitud (distibucion gratuita o de GRATUITD | GRATUITO 12 dias Tramite Jefe de Jefe de Alcalde{sa)
DE MUERTE VIOLENTA} libra reproduccién). Documentario | Registro Registro
2 |Centificado Médico de Defuncidon expedida Civil Civil
Basa Lagal por el médico legisla compatente {original con
sello y firmaj.
Ley N° 27972 (27.05.03). Ans, 40y 73 3 |Qriginal o copia certificada del Parte Policial
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, de ser necesano.
Ley N° 29462 (28.11.04). Art.2. - 4 |Dotuments ; tidad del hlle_l_:]g
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. * |de inscripcion sxpedida por.ia RENI!
Ley N 26407 (12.07.95), Arts. 44 y 55,
Decreto Supremo N* 156-2004-EF
(15.11,04). Art. B8,
Decretio Supremo N® 015-88-PC
(25.04.98). Arts, 3, 49, 50, 53 65, 67, 70y 98.
Resolucion Jefatural N 782-JNAC-RENIEC
(26.11.09)
Resolucitn Jefailural N 023-96-JEF
(11.04,86). Art. 1.
INSCRIPCION POR MANDATO JUDHCIAL 1 |Formata de solicilud (distribucien gratuila o de GRATUITO GRATUITO 12 dias Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
libre reproduccién). Documentario Registro Registro
Base Legal 2 |Oficio de la autonidad compelente solicitando la Civil Civil
insenipeién.
Ley N* 27872 (27.05.03). Atz 40y 73, 3 |Copia certificada u criginal de la Sentencia
Ley N® 27444 (11.04.01). Aris. 44 y 45. o epsculoriada.
Ley N® 20462 (28.11.04). Art.2. 4 ento Nacional de |dentidad del -
Ley N° 29060 {07.07.07). Arts. 1y 2. ; e et it
Ley N° 28497 {12.07.95). Ars. 44y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). ArL &8.
Decrelo Supremo N° 015-88-PCM
(25.04.98). Ants. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 70y 98,
Informe Dafensorial N* DP/AAE-2006-017
{17.03.06).
Resolucion Jefatural N* 022-86-JEF
(11.04.96). Art. 1.
INSCRIPCION DE MATRIMONIO 1 |Formato de solictud (distribucion gratuita o de GRATUITO | GRATUITO 15 dias. Tramite Jefe de Jete de Adcalde{sa)
EN ARTICULO MORTIS libre reproduccisn). Documeniario Ragistro Registra
2 |Acta expedida por el prroco que celebrd ef Civil Civi
Base Lega! matrimonio.
3 |Expedients matrimenial,
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. 4 |Copia del Documente Nacicnal de Identidad.
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ey N° 29482 (2 i
Ley N® 29060 (07.07.07). Ants. 1y 2
Ley N° 26497 (12.07 95). Arts. 44 y 55.
Cédiga Civil, Dacreta Legisiativo e 295
(24.07 84). Arts. 260 y 268

Decreto Supremo N® 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68,

Decreto Supremo N* 015-88-PCA
(25.04.98). Aris. 3, 44, 65, 67, 70 y 08,
Resolucién Jefatural N° 023-96-JEF
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(25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70,
Resolucién Jefatural N® 023-36-JEF
{11.04.96). Art. 1.

solicilante,

(11.04.96). Art. 1.

CELEBRADO EN EL EXTRANJERO 1 |Formate de sclicilud (distibucion gratuita o de GRATUITO | GRATUITD X 15 dias Tramile Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
libre reproduccian), presentado por el chnyuge Documentario Registro Registro

Base Legal peruano. Civil Civil

2 |Partida de malrimonio original visada por el
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 73. Cénsul Peruano del pais de onigen y legalizada
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, por el Ministerio de Relaciones Exteriores del
Ley N™ 29462 (28.11.04), A2, Peni con fraduccién oficial en el Perl del ser el
Lay N* 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Caso.
Ley N*® 26487 (12.07.95). Ants. 44 y 55_ 3 |Copia del Dot 1 i da |dentidad de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF los conyugues:: - s i R
{15.11.04). Ar. 68.
Decreto Supremo N° 015-88-PCM
{25.04.98). Ars. 3, 47, 65, 67, 70 y 98,
Resolucién Jafatural N° 023-06-JEF
(11.04.96). Ar. 1.
POR MANDATO JUDICIAL 1 [Formato de soticitud (distribucion gratuita o de GRATUTO GRATUTO X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)

libre reproduccién), presentado por el conyuge Documentario Registro Registro

Base Legal peruana, Ciwil Civit

2 |Oficio de la autoridad p licitando la
Ley N® 27972 (27.05.03). Ans. 40y 73. inseripcitn,
Ley N® 27444 (11.04.01). Aris. 44 y 45, 3 {Copia cenificada de |a Senlencia Consentida o
Ley N° 28462 (28.11.04). An.2 Ejecutoriada u original.
Ley N° 20060 (07.07.07). Ans_ 1y 2. 4 Copia de D i de idad del
Ley N® 26497 (12.07.95). Aris. 44 y 55, solicilante.
Decrelo Supremo N* 156-2004-EF
{15.11.04). Art. 68,
Decrete Suprema N* 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 43, 65, 67 y 70.
Resolucidn Jafatural N® 023-86-JEF
{11.04.96). Art. 1,
infarme Defensorial N°® DPAAAE-2006-017
(17.03.06).

8 |ANOTACIONES MARGINALES EN Por mandata judicial 0:27% X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
PARTIDA DE NACIMIENTO, 1 |Formato de solicilud (distribucion gratuita o de Documenitario Registro Registro
MATRIMONIO Y DEFUNCION libre reproduccion). Civil Civil

2 |Copia certificada de la Sentencia Consenlida o
Base Legal |Elecutoriada u original,

3 [Copia del D to Maci de ident; dal
Ley N 27872 (27.05.03). Arts. 40 y 73. | solicitante
Ley N* 27444 (11.04.01). Arts, 44 y 45,
Ley N® 29462 (28.11.04). Art. 2, Por parta natarial
Ley N* 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 1 |Fermato de solicitud (dislribucion gratuita o e
Ley N® 26487 (12.07.95). Ans. 44 y 55. libre reproduccidn),
Decreto Supremo N® 156-2004-EF 2 |Copia canificada del documento Notarial u
{15.11.04). Art. 68, original.
Decrelo Suprema N° 015-98-PCM 3 |[Copia da Documenlo Nacionat de Identidad del
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Ley N° 27973 (27.05.03), Ans, 20, 40 y 44
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45,
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N° 285
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261,
264 y 265,

Ley N° 26497 (12.07.95). Ans. 7 y 26.
Resolucién Jefatural N® 023-86-JEF
(11.04,96). Art. 1,

Convenio de la Haya sobre Convenio que
suprime |a exigencia de legalizacion de
doc publicos {apostill
aprobado medianta Resolucion
Legislativa 29445,

libre reproduccién).

2 |Partida de nacimiento legible de cada unc de los
‘contrayentes o dispensa judicial.

3 |Copis aulenlicada por fedalano municipal del
Documento Nacional de identidad de los
contrayentas y exhibicidn de los onginates en la
ceremonia.

4 [|Copia icada por fedatari icipal del
Documenio Nacional de |dentidad de dos testigos
y exhibicién de los origi enla id.
5 |Declaracion jurada de los testigos de conacer
log contrayentes.

& |Carlificado medico de los conlrayenles (vigencia
tres meses luego de su axpadicidn),

irdorme Defenson: P AAEZ 817
{17.03.06).
Decreto Legisiative N* 1045 (26.08.08).
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR GRATUITO GRATUITO 15 dias Tramite Jefe de Jafe de Alcakde(sa)
DE ACTA DE NACIMIENTO, 1 |Formato de solicitud (distribucidn gratuita o de Documentario Ragistro Registro
MATRIMONIO O DEFUNCION, fibre reproduccion). Civil Civil
POR ERROR Y OMISION 2 {Copia da O« Maci de i del
solicitante.
Base Lagal 3 |Copia del documento a rectificar
4 |Copia del Ediclo en el Diario Oficial El Peruana.
Ley N® 27972 (27.05.03). Ants. 40y 73, cuando se declara procedente la solicitud,
Ley N° 27444 (11.04.01). Ants, 44 y 45, ; FeR e T L,
Ley N® 20462 (28,11,04), Ad, 2. NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 1 |Formato de solicitud [distribucion gratuita o de
Ley N 26497 (12.07.95). Arls. 44 y 55. libre reproduccion).
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF 2 |Copia de Do Nacionai de idad del
(15.11.04), Ant. 68, solicitante.
Decrelo Supremo N° 015-98-PCM 3 |Recibo de pago del darecho de tramite. 0.27% - 4000
(25.04.98). Arls. 3, 65, 67, 70, 71, 72, 97 y 88, 4 |Copia del Edicto en el Diario Oficial Ei Peruano.
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF cuando se declara procadente la solicitud,
{11.04.96). Ard. 1. 5 Copia, segun sea el caso, de los siguiente
Resolucion Jefatural N* 584-2009-JNAC documenios, en forma adicional:
RENIEC (16.09.09).
Directiva DI-260-GRC/016 Acta da Nacimiento
1 |Copia del acta de nacimianta a rectificar,
2 |Copia de la partida de nacimienio de los padres.
Acta de Matrimonic
1 |Copia del acta de matimonio a reclificar.
2 |Copia de la partida de nacimiento de los
conlirayenles.
3 |Copia de la partida de nacimienio de los testigos
de comesponder.
Acta da Defuncidn
1 |Copia del acta de defuncion a rectificar.
2 |Copia ledatesda de la partida de nacimiento del
difunio.
3 |Copia fadaleada de las partidas de nacimiento de
los padres.
TROS CIVILES; SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
MATRIMONIO CIVIL [REQUISITOS GENERALES: Tramite Jele de
documentario Registro
Base Legal 1 |Formato de solicitud (distribucidn gratuita o cs Ciwil
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Ce f Jurada del estado covil aci.
contrayenies.

Declaracion jurada de domicilio de cada
contrayents.

de pago del derecho de tramite:

- En el Local Municipal y dentro dal horario

~ Fuara del Local Municipal y dentro del horario
- Fuera dal Local Municipal y fusra del horario

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN
CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD

Aulorizacién expresa de los padres, de no existir
£slos Gitimoes, de los ascendientes y a falta ge
estos la autorizacion judicial, conforme lo indica
el articulo 244 del Cédigo Civil,

PARA DIVORCIADOS{AS)

Partida de malrimonio con [a inscripcion del
divorcio ¢ anuiacion del matrimonic anterior.
Copia autenticada por fedatanio municipal del
Documento Nacional de identidad en el que figure
el estado civil actualizado,

Declaracion jurada de no administrar bienes de
hijos menores,

Centificado médico negalivo de embarazo de la
c ¥ pedido por el Ministerio de Salud
si &5 que no han lranscurrido 300 dias de
producido &l divorcio.

PARA VIUDOS{AS)

Partida de defuncidn de conyuge fallec

Caopia autenticada por fedatanc municipal del
Doo lo Macional de | idad en el que figure
el eslado civil actualizado,

Certificade médica negative de defa

contrayanie expedido por el Ministerio de Salud

si @3 que no ha transcurnide 300 dias de

| producido |a viudez.

PARA EXTRANJEROS(AS)
Partida de nachmianto yo cenificado de
naturalizacidn segin ponda, visado por &l
Cénsul peruano en el pais de origen, lsgalizado
por el Minislerio de Relacionss Extariores o
apostillado, con traduccion oficial de ser el caso.
Copia de pasaporte ylo camé de
{ por W ipal.
En caso de ser divorciado, presantard partida de
matrimeoni¢ anterior con Ia disclucidn o sentencia
del divorcio, con |as visaciones respeclivas, o
apostiladeo.

PARA MATRIMONIOS POR PODER
Poder por Escritura Pablica inscrito en los
Registros Publicos. 5i el poder fue otorgade en e
extranjero debs estar visado por el Cénsul
peruano del pais donde lo di el poderdante,

i I an R Extariores y
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2 |Copa autenticada por fedatano municpal del
Documento Nacional de ldentidad del apaderade,
MNota: Con posteriodidad a la presentacidn del
expediente, se deberd cumplir con la publicacion
del edicto matrimenial o geslionar Ia dispensa de
publicacién del mismo.

11 |COPIA CERTIFICADA DE ACTA 1 |Formato de solicitud (dstribucidn gratuita o de Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O {libre reproduceitn). Documentario Registro Regisiro
DEFUNCION ¥ EXTRACTO DE LAS 2 |Recibo de pago del derecho de tramite. L028% = | 10200 Civil Ciwil
INSCRIPCIONES
Base Legal
Ley N°® 27972 {27.05.03). Ans. 40y 44,

Ley N* 27444 [11.04.01). Aris. 37, 40, 44
v 45,

Decreto Supremo N® 156-2004-EF
(15.11.04). An. 88,

Decrelo Supremo N® 015-98-PCM
(25.04.98). Anis, 4, 62, 53,64y 9T,
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
{11.04 86). Art. 1.

12 [COPIA CERTIFICADA DE 1 [Formata da solicitud (distribucion gratuita o de Tramite Jefe de Jafe de Alcaldeisa)
DOCUMENTOS INSERTOS QUE ilibm reproduccion). I ) Documenlario Regisiro Registro
OBRAN EN EL ARCHIVO DE 2 |Recibo da pago del derecho de tramite. L 028 Civit Civit
REGISTROS CIVILES
Base Legal
Ley N 27972 (27.05.03), Arls. 40y 44
Ley N® 27444 {11.04.01), Ants. 37, 40, 44
y 45,

Decreto Suprame N° 156-2004-EF
{15.11.04). Art. 68,

Resclucién Jefatural N° 023-86-JEF
{11.04.96). Art. 1.

13 |[CERTIFICACION DE PARTIDA 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuila o de Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
PARA EL. EXTRANJERO (INCLUYE libre reproduccién}, indicando nombre complata Documentario Registro Registro
EXPEDICION DE PARTIDA DE y fecha da inscrpicién. Cuil Civil
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DE 2 |Copia de Ia Constancia de inscripcidn de tanerse.

DEFUNCION) 3 |Recibo de paga del derecho de tramite. . ATHD.
Basa Legal

Ley N* 27972 (27.05.03). Ans. 40y 44,

Ley N 27444 (11.04.01), Antz. 37, 40, 44

¥ 45,

Decrato Supramo N° 156-2004-EF

{15.11.04}. Art. 68,

Resolucién Jefatural N® 023-86-JEF

{11.04.96). Anl, 1,

14 |EXHIBICION DE ECNCTOS 1 |Presentacion del edicto matrimanial Tramite Jefade Jete de Alcaide(sz)
MATRIMONIALES TRAMITADOS 2 |Recibs de paga del darecho de tramite 22.10 Documentario Registra Registro
EN OTROS MUNICIPIOS Civil Civil
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NGO DE PROCEDIVENTOS A0M S TRATVOS TURAL - CROENANT A 4 =

Base Legal
Ly N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.
Ley N® 27444 (11.04.01). Ants. 37, 40, 44
y 45
Decrelo Supremo N* 156-2004-EF
(15.11.04). ArL. 68,
Resolucion Jefatural N® 023-86-JEF
{11.04.96). Al 1.
15 [REPROGRAMACION DE FECHA 1 | Soiicilud segun formulario Tramile Jdefa de Jefe de Alcalde(sa)
DE MATRIMONIC {PEDIDO EFECTUADO {Libre reproduccion) Documentaric Registro Registra
CON ANTICIPACION) 2 |Recibo de pago por derecho de tramite T 060% Sz Civil Civil
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44,
Ley N® 27444 (11.04.01}). Arts. 37, 40, 44
45
Eeoreto Supramo N* 156-2004-EF
{15.11.04), Art, 68.
Cédigo Civil, Decrelo Legislativo N* 295,
(25.07 1084), Art. 248,
16  |Retiro yio anulacion del pliego matrimonial 1 Solicitud por cual quiera de los conlrayentes 5 dias Tramita Jefe de Jufe de Alcaide(sa)
2 |Recibo de pago de derechos Documentaric Registra Registro
Base Legal: Civit Ciwl
Codigo Civil Art. 253 ar 258,
17 D de publicacidn del edicto matri ial 1 |Solicitud dirigida al alcalde de dispensa de publicacion S GE% L R0 1dia Tramite Jefe de Jefe de Alcaide{sa)
publicacidn del edicto Decumentario Registro Registro
Base Legal 2 |Dx o bas que ditan causa Civil Civil
-Ley N® 27972 - Ley Organica da Municipalidades razonable para la solicitud
(27.05.2003) A, 73% numeral 2.7 3 ‘Copia del documento de identidad
-Codigo Civil, art 252, 4 Recibo de pago de derecho.
cina Registro -Ley 27444; Ley del Procedimi Administrativo G
mil - MOVY Ganeral, arl 37, 38 y 39 (11.04.2001)
= inés Aguifag
Flares 18 |AUTORIZACION PARA EXHUMACION Y/O TRASLADOD |1 Solicitud 0.63% 5 dias Tramite Jefe de Jofe de Alcalde{sa)
DE CADAVER, 2 |Copia DNI del Solicitants Documentario |  Registro Regisiro
(De. un: cérientario.a iro, déntro dal distrito o fuera 3 JAUTORIZACION SANITARIA OTORGADA POR EL Civit Civil
el distrilo). GEUE L IMINSA PARA TRASLADO DE CADAVER 1
Basa Legal 4 Recibo Pago Derachos: I
Ley N* 26208, Art. 26° (p. el 28/03/94) . -
D.S. N* 03-94-SA, Arts. 61° y 62° [p. el 12/10/94) -
ACMINISTRACION TRIBUTARIA: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS GENERALES 15 Tramite Jefa de Jele de f Alcalde{sa) i
PARA: Do io JAdministracidiAdministracié
1 [Formato de solicitud (disiribucién gratuita o de Tributaria Tribularia F
- ESTABLECIMIENTOS CON UN libre duccidn} con 3 de Dect idn -
AREA DE HASTA 100 M2 Y CON Jurada, qua incluye lo sigiente: r
UNA CAPACIDAD NO MAYOR DE - Ndmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del -
ALMACENAMIENTO DE 30% DEL solicilante, tratindose de personas juridicas o 2
AREA TOTAL DEL LOGAL . S8QUN Cortesp . 3
CON ITSDC BASICA EX POST - Numero del ONI o Camé da Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica, u 4
Base Legal olros entes colectivos, o Iralandose de personas E |
naturales que actle mediants represantacion.
Ley N° 27972 (27.05.03). Ans. 40y 81 2 |Poder vigents del represanianle legal, en el caso
numeral 1.8, de personas juridicas u olros entes colectivas,




Loy N° 27444 (11 Arts, 44 y 45
Decreto Supremo N° 158-2004-EF
{15.11.04). Art. 68,

Ley N® 20060 (07.07.07). Ars. 1y 2.
Ley N* 28676 (05.02.07). Arts. 7, 8 numeral 1
11y 15

D&:rmc Supremo N® 066-2007-PCM
{05.08.07). Arts. 2, 8, 9 numeral 2, 10 ¥ 8va. Disposicién
Complementana y Final.

Giros no aplicables

1. Pub, licoreria, discoleca, bar, casing,
Jusgos de azar, maquinas tragamonedas,
ferreterfas o giros afines.

2. Giros cuyo desarrollo implique el

almac us0 0 co i 1
de producios tdxicos o allamente
inflamables.

3. Giros que requieran de una ITSDC EX
ANTE ¢ de Detalle o Mullidisciplinaria.

Carla poae’ con a legaizada en casc o8
persona natural,

- Ceclaragidn Jurada de Observacia de
Condiciones de Seguridad, para establecimientas
con un area hasta 100 m2 y capacidad de
almacenamiento no mayor de 30% del area total
del local.

Exhibir recibo de pago del derecho de tramite,

REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionaimenie, de ser el caso, segin sea el gio
del establecimi sep a lo sigui
Copia simple del titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud,

=obre el nd de i i de
{acuerda a la normativa vigente, en la Declaracion
{Jurada.
Copia simple de la autonizacion sectorial
|respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa
al olorgamiento da ia licencia de funcionamiento.
Copia simple da la autorizacidn expedida por el
INC, conforme a la Ley N* 268296, Ley General del
Patrimonio Cullural de fa Macién.

- ESTABLECIMIENTOS CON UN
AREA MAS DE 100 M2 HASTA 500
M2 CON ITSDC BASICA EX ANTE

Bage Legal

Ley N® 27872 (27.05.03). Ans. 40 y B1
numeral 1.8,

Ley N® 27444 {11.04.01), Arts. 44 y 45,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
{15.11.04). Arl. 68.

Ley N® 29060 {07.07.07). Arts, 1y 2.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts.7. 8 numeralas
1y2, ¥y Hy1d

Decreto Supramo N® 066-2007-PCM
{05.08.07). Arts. 2, B, 9 numeral 2 y 38.
Dacreto Suprama N°® 006-2013-PCM

Giros aplicables:

1. Edifi I

recinlos o i
de hasta 2 niveles de lerreno o calzada
desde 101 m2 hasta 500 m2 como:

tiendas, talleres mecanicos, establecimiento
de hospedaje, restaurantes, cafeierias,
edificaciones de salud.

2. Pubs-karackes, licorerias, bar, ferreterias
con un érea hasta 500 m2.

3. Inslituciones educalivas hasta 2 niveles,
con un 4rea hasla 500 m2 y con un maximo
de 200 alumnos por e,

4, Cabinas de internet con un miximo de 20
compuladoras.

5. Gimnasios hasta un drea de 500 m2 y que
sélo cuents con mdquinas mecanicas,

6. Agencias bancarias, oficinas
administralivas, enire clras de evaluacién
similar hasla 500 m2 y que cuenten con un
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|REGUISITOS GENERALES

Formato de selicitud {distribucidn gratuita o de
libre reproduccidn) con caracter de Declaracién
Jurada, que incluye lo siguients:
- Namero de RUC y DN ¢ Camé de Extranjeria del
ici , tratandose de juridicas o
naturales, segun corresponda,
- Nimaro del NI 6 Carmé de Extranjeria del
representarie legal, en caso da persona juridica, u
olros entes colectivos, o tratdndose de personas
turgles que aciue medi P
Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en caso de
persona natural,
Exhibir recibo de pago del derecha de iramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionalmenie, de ser el caso, segan sea el giro
del imi sep i lo siguiente:
Copia simple del titulo profesional en caso de
[servicios relacionados con la salud.

{Infarmar sobire 8l nimerc de estacicnamienio de

jacuerdo & la normaliva vigenie, en la Declaracion
Jurada.

Copia simple de la aulorizacidn sactorial
respecliva en el caso de aquellas actividades

que conforme a Ley la raquieran de manera previa
2l otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
Copia simple de |a autorizacion expedida por el
INC, conforme a la Ley N° 2B296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacitn.




g i

M@ O IU OOMpuladoras
7. Playas ce estaconamiento, granjas, entre
Siros Que s8an de un 5010 nivel y sin techar.

- ESTABLECIMIENTOS CON UN
AREA MAS DE 500 M2 Y NO
COMPRENDIDOS EN LAS
CATEGORIAS ANTERIORES

Base Legal

Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81
numeral 1.8,

Ley N® 27444 (11.04.01). Arls. 44 y 45,
Decreto Supremo N°* 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68,

Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Ley N? 28976 (05.02.07). Arts.7, B numerales
13, y11y15

Decreto Supremo N D66-2007-PCM
(05.08.07. Arts. 2,8, 10, 11 ¥ 39,
{Manuai para la Ejecucidn de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defansa Civil.
Numeral 1,1.3.

Decrelo Supremeo N 006-2013-PCM
Giros aplicables que requieren

una |TSDC de Detalla

1. Edificaciones, recintos o instalaciones
de mas de 2 niveles de lerreno o calzada
con un drea mayor de 500 m2 como;
liendas, talleres mecdnicos, establecimiento
de hospedaje, )
edificaciones da salud, playas de
estacionamianto, entra ctros afines.
2, Pubs li ias, bar, fi
con un drea mas de 500 m2.
2. Induslrias livianas y medianas, cualquiera
sea el drea con que cusnten,
4, Cines, teatros, audilorios, cantro da
entre otros afines, cualquiera
sea el drea con que cuenten.
5. Centros de diversidn cualquiera sea e
dérea con que cuente, tales como: salas
de juegos de casings wo mégquinas

[} d lapdd , bingos,
[discotecas, salsotecas, salsédromos,
peiias, café teatros, clubes noctumos,
salas de juegos eléciricos yo elecironicos,
enlre otras afines.
E. Agencias bancarias, oflcinas
administrativas, entre otras de evaluacion
similar, con un drea mayor a 500 m2 y un
nimero mayor de 20 computadoras.
7. Inslituciones educativas con un drea
mayar a 500 m2 o mas de 2 niveles desde el
nivel de terreno o calzada o mds de 200
alumnos por lurng.
8, Cabinas de intemet con un nimero mayor
de 20 compuladoras.
{9. Gimnasios que cuenten con maquinas

léciricas yio icas, cualquiera saa el
Area con que cuents,

F 4 8 @ ® & ® ® ® & ® . @& B B3 P R B S B R B OB
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REQUISITOS GENERALES

Formato de solicilud (disiribucion gratuita o de
hbre reproduccitn) con cardcter de Declaracion
WJurada, que incluye lo siguiente:

- Numero de RUC y DI o Camé de Extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o

les, segin cor
- Numero del DNI o Camé de Exlranjeria del
rapresentante legal, en caso de persona juridica, u
otros entes coleclives, o tratandose de personas
nalurales que actue mediante representacian.
Poder vigente del representante iegal, en ef caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Carta poder con firma legalizada en casc de
persona natural.
Centificado de la Inspeccidn Técnica de Seguridad
en Defensa Civil (ITSDC) de Detalle o
Muttidisciplinaria.
Exhibir racibo de pago del derecho de Iramite.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Adicionalmente, de ser el caso, segin sea el giro
del blecimi sep 4 lo sig

Copia simple del litulo profesional an caso de
servicios relacionados con la salud.

Informar sobre el nGmero de estacionamienta de
acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracién
Jurada,

Copia simple de la autorizacion sectorial
respecliva en el caso de aquellas actividades

que conforme a Ley la requieran de manera previa
al clorgamiento da la licencia de funcionamiento,
(Copia simple de la autorizacién expedida por al
INC, conforme a | Ley N* 28295, Ley General del
Patrimonio Cultural de 1a Nacién,
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Giros aplicables ua requieren
una iTSDC Muttidisciplinaria

- Edificaciones, instalaciones o racinlos B
donde se utilicen, almacenen, fabriquen |
0 comercialicen materiakes ylo residuos
peligroses que representen riesgo para la
pablacidn,

En el caso de industdas, si éstas se
encuentran ubicadas cerca de zonas
urbanas {viviendas familiares) y que porla
naturaleza de los procesos industriales o de

utilizan wo g
iales ylo resi pelig
f les, loxicos, |
ylo radiactivos.
20 {LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO REQUISITOS GENERALES X 15 Tramite Jefe de Jefe de Alcaldaisa)
CORPORATIVAS PARA: D Admini iSAAdmini it
1 |Formalo de solicilud (distribucidn gratuita o de Tributaria Tributaria
- MERCADOS DE ABASTOD libre rep: i0n) con caracler de D i
-GALERIAS Y CENTROS Jurada, que incluye [o siguisnte:
COMERCIALES - Nomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratdndose de personas juridicas o
Base Legal las, segun correspond
- Namero dal ONi o Camé de Exlranjeria del
Ley N° 27972 (27 05.03) Ans 40y 81 representante legal, en caso de persona juridica u
nurmeral 1.8, otros entes colectivos, o traldndose de personas
Ley N7 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, que actue i f G
Decreto Supremo N® 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04) An. B4, de personas juridicas u olros entes coleclivos.
Ley N° 290680 (07.07.07). Ans. 1y 2. Carta poder con firma legalizada en caso de
Ley N° 2976 {05.02.07). Ans. 2.7, 8,9, 10. 11 persona natural,
¥y 15 3 |Inspeccion Técnica de Segundad en Defensa
Decreto Supremo N® 086-2007-PCM Civil da Detalle. i
{05.08.07). Arts. 2, B, By 10 numeral 4, 4 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite. o Gga% 256.90.: 1%
REQUISITOS ESPECIFICOS

{Adicionalments, de ser el caso, segun sea el giro
que se desarrolle en la galeria, mercado o centro
comercial se presentard lo siguiente:

1 |Copia simple del titulo profesional en caso de
servicios relacionados con la salud.

2 |informar sobre el numerc de estacionamienia de
acuerdo a la normaliva vigenta, en la Declaracion
Jurada.

3 |Copia simple de la aulorizacion sectornial
respecliva en el caso de aquelias actividades

qua conforma a Lay la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamianto,
4 |Copia simple de Ia sulonzacion expadida por sl
INC, conforme a Ia Ley N® 28296, Ley General del
|Patrimonio Cuttural de la Nacidn.

Neta: Los mercados de abasto v galerias
comerciales deban contar con una sola licencia
de funcionamiento de forma corporativa, la cuat
es axtendida a favor del enta colectivo, razén o
denominacién social que los represents o la junta
de propielanos, de ser el caso.

A los modulos o stands que forman parte del
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sera exiglles una inspeccion Técnica oe
Segundad en Defensa Civil, Ex Post o
Multidisciplinaria segan corresponda, al
olgrgarmiento de fa licencia de funcienamianta,

21 [UICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Fermato de solicitud [distibucién gratuita o de X 15 Tramile Jefe de Jefe de Alcatde{sa)
PARA CESIONARIOS HASTA libra reproduccién) con caracter de Declaracidn D io |Admini: 10 ini i
500 M2 DE AREA Jurada, que incluye o siguisnte: Tributaria Tributaria
- Nimero da RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
Base Legal icil 3 dep juridicas o
segin F
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y BY - Numero del DNI o Camé de Extranjeria del
{numeral 1.8, representants lagal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27444 (11.04.01). Anis, 44 y 45, olros entes colactivos, o trald de p
Decreto Supremo N° 156-2004-EF naturales que actie mediante representacion.
{15.11.04). ArL 68. - El nimero de (a licencia de Funcicnamiento.
Ley N° 20060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Poder vigenta dal representante legal, en el caso
Ley N® 28976 (05.02.07). Ans. 3,7, 8, 11y 15. de personas juridicas u otros entes colectivos.
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM Carta poder con firma legalizada en caso de
: (05.08.07), Aris. 2, 8¥9. parsona nalural,
[ 3 {A izacidn con firma i del titular de la
"":""'/ < licencia de funci i del imienio
'J.Um"r} = en el que sa d la actividad ¢ ial
e 4 |Copia fedatiada del contrato de cesién.
5 |Copia simple de la autonizacién seclorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que
2 = conforme a Ley |a requieran de manara previa al
1l clorgamiento de la licencia,
' & |Daclaracion jurada de observancia de las condiciones
+ de seguridad segudn los It pi porel
Regl 1to de Inspecci :
7 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite. Do 2.24% | BED
22 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA 1 |Formalo de solicitud (distribucion gratuila o de X 15 Tramite Jale da Jafe de Alcaldeisa)
USC DE RETIRO MUNICIPAL CON libre reproduccién) con card de D in o . g . ; 3
FINES COMERCIALES PARA Jurada, que incluye lo siguiente: Tributaria Tributaria
ESTABLECIMIENTOS CON - Numern de RUC y DNl o Camé de Extranjeria del
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO solicitante, tratandose de personas juridicas ¢
turales, sagan ponda.
Base Legal - Namero del DNI o Camé de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27972 {27.05.03). Arts. 40y 81 otros enles colectivos, o tratd de p
{numeral 1.8, nalurales que actie mediante representacion.
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, - Nimero de la licencia de funcionamiento.
Decreto Supremo N* 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04). Art. 68, de personas juridicas u otros entes colectivos.
Ley N° 29060 (07.07.07). Ans. 1y 2. Carta poder con firma legalizada en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Ans 3,7, 8, 11 ¥ 15. persona natural,
Decrslo Supremo N° D66-2007-PCM 3 |Autorizacién de la Junta de Propietarios del predio
{05.08.07). Ans. 2, 8y 9. en gue se encuentra el local comercial para
Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA, el giro solici si 5@ riira bajo rég:
(0B.05.06 y 08.06.06). Art. Unico de fa de propiedad exclusiva y propiedad comin ¢
Momma G, 040, autorizacién dal propietario, de ser el caso.

4 |Plano de distribucién incluyende mobiliano a
escala 1.50 con ubicacién de mobiliario.

5 |Recibo de pago del derecha de tramite. 0s%  fT38.80¢
23 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de solicitud [distribucién gratuila o de GRATUITS GRATUITO X Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
COMERCIALES, INDUSTRIALES libre reproduccion) en la que se solicita e cese, Daoc Waria padmini iGridmini: i
Y/G DE SERVICIOS, DE USO DE incluyende Ia siguiente informacién, segdn Tributaria Tributaria
RETIRO MUNICIPAL Y/O coresponda;
ANUNCIOS PUBLICITARIOS - NOmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria def
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26| AUTORIZACION PARA EVENTOS 1 [Formaie e sohcitud (2istibucidn gratula ¢ de x 30 Tramna Jefede | Jefece | AocEde sa
Y/0 ESPECTACULOS PUBLICOS libre reproduccién) con caracter ge Declaracion Documentario {aminisirasiadAgministrascn

CON UNA AFLUENCIA MENOR O Jurada, que incluye lo siguiente: Tribulama Trbutara

IGUAL A 3000 PERSONAS -~ Numero de RUC y DN| o Carné de Extranjeria del

tratandose da personas juridicas o

-REALIZADAS EN RECINTOS © nalurales, segdn comesponda.

EDIFICACIONES AFINES A SU = Numero del DNI o Camé de Exlranjeria del

DISERO representante legal, en caso de persona juridica u

olros entes colectivos, o traldndose de parsonas

Bage Legal naturales que actle medianls represantacién.

2 |Poder vigente del represenltanie legal, en ei caso

Ley N® 27972 (27.05.03). Ans, 40 y 81 de personas juridicas u olros entes colectivos.

numerai 1.8, (Carta poder con firma legalizada en caso de

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts, 34, 35, 44 y 45, persona natural.

Ley N® 29060 (07.07.07). 3 |Declaracion jurada de la cantidad de bolelaje o

Decrelo Suprema N° 156-2004-EF similar a utilizar con una anlicipacian de 7 dias

(15.11.04). Arts. 55 y 68. antes de |a puesta a disposicidn del pablico.

Decreto Suprema N° 066-2007-PCM 4 |En caso que el evento se realiza en forma

(05.08.07). Arts. 10, 12, 13 y 39, tual su deberd p ici e

Deposito de una garantia equivalente del 15% del

impueslo calculado sobre la base capacidad

o aforo, en caso que el evento se realiza en forma

eventual.

5 |Reciba de pago del derecho de tramite. LT 424%:0 158800

Nota: Las i B , edificaci Q
disefiadas para la izacion de especticulos ya

evenios, en las cuales ss realicen aclividades

afines a su disafio no raguisren una ITSDC previa
a cada evento wo especlaculo, stlo sera
nacasaria la realizacion de una Visita de Defensa
Civil. Art, 12 del Dacralo Supremo N° 066-2007-
PCM.

Ellocal donde sa realice el evento deberd contar
previ; con su respeciivo cedificado de
inspeccidn Técnica de Seguridad en Defensa Civil
vigente. Art. 8 del Decreto Suprema N® 068-2007-
PCM.

Nota: El organizado yio promotar debera solicitar

previa ai evento yfo espectaculo la Visita de
Defensa Civil en un plazo que ne podrd axcedar
Ios 7 dias habiles antes de la fecha de su
realizacidn. Art. 12 del Decrelo Supremao N® 065-
2007-PCM.

El costo de 1a Visita s encuentra incluida an al
menlo dal derecho de tramite, por qua dicha
aclividad se encuentra denira del parameto de
las inspecciones de hasta 3000 personas que es
da pet de ia Municipalidad. Arl. 13
del Decrele Supremo N 066-2007-PCM.

- REALIZADAS EN RECINTOS © 1 ]Formato de solicitud (distribucion gratuila ¢ de X 30 Trémite Jefe ge vele ge Alcalde(sa)
LOCALES NGO AFINES A SU libre reproduccidn) con cardcter de Declaracién o SR P » oy Ly

DISERIC Jurada, qua incluye o siguiente;

- Numera de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del
Base Legal solicitanta, traténdose de personas juridicas o

idin
Tribularia Tributaria
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Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 - Numero del ONi o Camé e Extvanjedia cel
numeral 1.8, representanta lagal, en caso de persara jurigica u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, olros entes colectivas, © traldndose de personas
Ley N* 28080 (07.07.07). naturales que acile medianie representacion.
Decreto Supremo N® 156-2004-EF 2 [Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04). Arts, 55 y 68. de parsonas juridicas u olros antes colactivos,
Decreio Supremo N 068-2007-PCM Carta poder con firma legalizada en caso da
(05.08.07). Arts. 10, 12, 13y 38, persona natural,

3D ion jurada de la idad de boletaje o

similar a utilizar con una anticipacidn de 7 dias
anles de la puesta a disposicidn del pablico,

4 |Cepdsito de una i ival dei 15% dal
impuesto calculado sobre |a base capacidad

0 aforo en caso que ef evento se realica en forma
eveniual,

5 |Recibo de pago del derecho de rdmite. L4 24%

Nota: El organizado o promotor deberd solicitar
la ITSOC pravia al evento yo especticulo en un
plazo que no podra exceder jos 7 dias habiles de
la fecha de su realizacion, Art. 12 del Decreto

| Supremo N° 066-2007-PCM,

El costo de la inspeccion se encuentra incluida
en el monto del daracho de lrdmite, debido que

Ia actividad de fa inspeccion hasta 3000 parsonas
5@ encuentra a cargo de la Municipalidad. Art. 13
del Decreto Suprema N* 086-2007-PCM.

' 27 [AUTORIZACION PARA EVENTOS 1 |Furmatu de solicitud (distribucion gratuita o de X 3 Tramite Jefe de Jefe de Icalde|sa)
i ¥/0 ESPECTACULOS PUBLICOS libre reproduccion) con caricter de O i Dissamaritanc: eminisu s dnimisragion
CON UNA AFLUENCIA MAYOR A Jurada, que incluye lo siguients: Tributania Tributaria
- 3000 PERSONAS - Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
solicitants, traténdose de persunas juridicas o
- REALIZADAS EN RECINTDS © naturales, segun comesponda.
EDIFICACIONES AFINES A SU - Ndmero del DNI o Carné de Exiranjeria del
DISERC representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos, o Iralandose de personas
Base Legal naturales que aciGe mediante representacion.
2 |Poder vigente del represantante legal, en el casa
Ley N* 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 de personas juridicas u olros entes colectivas.
numeral 1.8, Carta poder con firma legalizada en caso de
Ley N° 27444 (11,04.01). Arts, 34, 35 44 y 45, persena natural,
Ley N 26060 (07.07.07). 3 |Documents que acredite 1a Visita de Defensa
Decrelo Supremo N°® 156-2004-EF Civil realizada por e Organo Competente.
{15.11.04). Arts. 55y 66, 4 |Declaracion jurada de la cantided de boletaje o
Decreto Supremo N°® 066-2007-PCh similar a ulilizar con una anticipacion de 7 dias
{05.08.07). Arts. 10, 12, 13y 29, antes de la puesta a disposicidn del pablico.

5 |En caso qua &l evenlo se realiza en forma
evenlual se deberd presentar adicionalmente:
Depdsito de una garantia aquivalenta de| 15% dal
impuesto calculado sobre la base capacidad

o aforo,

6 |Recibo de pago del derecho de trdmite, DA24% - 156,90

Nota: Las inslalacicnes, edificaciones o recintos
disefiada para la realizacion de espectacuios ylo
aventos, en las cuales se realicen aclividades
afines a su diserio na requieren una ITSOC previa
& cada evenlo yfo especlaculo, sdio serd
necasana la realizacion de una Visita de Defensa
Civil. Art. 12 del Decreto Supremo N° 065-2007-
PCM.

16
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£ijocal donde se realice 8l evento cenerd contar
previamente con su respectivo cerificado de
inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
vigente. Art. 8 del Decrelo Supremo N* 066-2007-
PCM.

Nota: El organizado o promotor deberd solicilar
previa al avenlo yfo aspecticulo la visita de
Defensa Civil en un plazo que no podrd exceder
los 7 dias habiles anies de la fecha de su
realizacion. Arl. 12 del Decreto Supremo N*® D56-
2007-PCM.

F 2

y &5 » F F F F - r - r v

DE FRLCEDMENTIE ADWETRA

CIROENANTA Ve

C A T B T g R O

Ley N°® 27972 (27 .05.03). Arts. 40 y 78
numeral 1.4.4.

Ley N® 29080 (§7.07.07).

Decreto Supremo N* 156-2004-EF
(15.11.04), Art, B8,

Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPR

Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,

elemento da publicidad exterior y/o anuncio pare
al que se solicita autarizacidn, en el cual se
|aprecie & entorna urbang y el bien o edification
donde se ubicard.

Copia de la Auterizacién Municipal de
funcionamiento vigents, si s& ubica en un
eslablecimento que opera fuera de !a jurisdiccitn

del municipio,

17

~-REALIZADAS EN RECINTOS O Formate de solicitud (distibucidn gratuita o de 30 Tramite Jefe de Jefe de Alcalde{sa)
LOCALES NO AFINES A SU libre reproduccidn} con caracter de Declaracion [0 i i i i i6
DISERC Jurada, que incluye o siguiente: Tributaria Tributaria
- Nimero de RUC y DNI o Camé da Extranjeria del
Basa Lagal ici 4 dep juridicas o
. segun cor d
Ley N® 27072 (27.05.02). Ants. 40y 81 - Numero del DN o Camé de Extranjeria del
numeral 1.8, representante legal, an caso de perscna juridica u
Ley N® 27444 {11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, otros entes ivos, o de p
Ley N® 29060 (07.07.07). furaies que actue i P t
Decreto Supremo N* 156-2004-EF Poder vigante del rapresentante legal, en el caso
{15.11.04}, Arts. 55 y 68 de personas juridicas u otros entes colectivos.
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM Carla poder con hirma legalizada en caso da
(05,08 07}, Arts. 10,12 15y 39, persona natural.
Certificado de Inspeccidn Tecnica de Seguridad
de Defensa Civil emitida por el Organo Compatente.
Declaracion jurada de |a cantidad da bolataje o
similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias
antes da la puesla a disposicidn del publico.
En caso que el avento se realiza en forma
se dabera adicionaimeanta;
Dep de una fa equi del 15% del
mp lculade sobre |a base capacidad
o aforo,
Recibo de pago del derecho de Irdmite,
Nota: El organizado yo promolor deberd solicitar
la ITSOC previa al evenlo yo especticulo en un
plazo que no podra exceder los 7 dias habiles de
1a fecha da su realizacion. Art. 12 del Decreto
Supremo N* 066-2007-PCM,
AUTORIZACION PARA LA Solicitud segun formulario 30 Tramite Jefe de Jefe de Alcalde{sa)
UBICACION DE ELEMENTOS DE (distribuciGn gratuita o da libre reproduccion). tario Admini 4 ini it
PUBLICIDAD EXTERIOR YIO Presentar las vistas siguientes: Tributaria Tributaria
ANUNCIOS EN: a) Arte o disefio dal anuncio o aviso publicitaria
con sus dimensiones.
PANELES MONUMENTALES: b} Una fotografia en la cual se sprecie ol
- SIMPLES entorna urhano y @l bien o edificacion donde se
- UNIPOLARES ubicard e elemsnto de publicidad externor y/io
Base Lagal ¢l F joo ici i virtual del
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(12.08.2008). % |Cooa ey " : ; - it s, ]
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Ants. 18, 20 del solicilanie o tepresantarts legai. ; !
¥ 21. 5 |Carta poder con firma legalizada, &n caso de

ser iepresentacion.

& |Copia del acla de |2 Junta o Asamblea de
Propietanos de los bienes de dominio privads

jetos al régi da propiedad y
comin, en la gue la mitad mas uno de los
Propietari i la ub ion del elemento
de icidad mxtarior yo o,
En caso de no exislir Juria o Asamblea de
Propi 05, podrﬁ oh de
autorizacion suscrito por la mitad més uno de sus
propielarios de corresponder,
7 |Piano de Ubicacién con coordenadas UTM, a
a escala 1/500 o 17250, y Esquema de Localizacidn,
a escala 175,000, Se indicarén las distancias
de |a arista mas saliente del panal y del eje de la

base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar

el archivo digilalizado del plano.

8 |Especificaciones Técnicas y Plano de Eslruciuras
a escala conveniente, refrendados por un Ingeniens
Civil.

§ |Recibo de pago del derecho de trémite;

- Pansles monumentales simples 13000
- Paneles mi les unipol - 180,00
AVISOS PUBLICITARIOS SIMPLES 1 |Solicitud segun formulario
(LETREROS, LETRAS RECORTADAS, {distribucién gratuita o de libre reproduccion).
PLACAS ¥ TOLDOS) 2 |Presentar las vistas siguientes.
AREA DE EXHIBICION HASTA 12M2. a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
AREA DE EXHIBICION MAYOR DE 12M2. con sus dimensiones,
b} Una lotografia gel inmuebla en la que se aprecie
#| entomo urbano y el bien o eificaclon donde s&
bicara el el to de publicidad exterior yfo
Base Legal cyF je o posici iento virtual del
{elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Ley N° 27972 (27.05.03). Ans. 40y 79 el que se solicita autorizacion, en el cual se
numeral 1.4.4, aprecie el antorno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Ans. 34, 35, 44 y 45, donde se ublcard.
Ley N® 29060 (07.07.07). 3 |Copia de la Autorizacion Municipal de
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF funcionamiento vigente, si sa ubica enun
{15.91.04). Art. 68. establecimiento que opera fuera da 1a jurisdiccién
Resolucion N* 0148-2008/CEB-INDECOPI del municipio.
{13.09.2008). 4 |Copia simpie del documento de identidad ded
Ordananza N® 1094 {23.12.07). Arts. 18, 20 solicilante o reprasentanie legal.
y 21, 5 |Carta poder con firma legalizada, en caso de
ser representacidn,
6 |Copia del acta de [a Junta o Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privada
sujetos al régi de propadad exclusi
comiin, en la gue ia mitad mas uno de los
Propietarios autonzan la ubicacidn del
de publicidad exterior yio anuncio,
En caso de no exislir Junta ¢ Asamblea de
Propistanios, podra p d tos de
lautorizacidn suscrite por la mitad mas uno de sus
|propietanos de corresponder.
7 [Recibe de page del derecho de trdmite:
Area de exhubicidn hasia 12m2 2.18% .1 2 R
Area de exhibicion mayor de 12m2 218%; | BOOD ...

18
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AVISOS PUBLICITARIOS CON UN
AREA DE EXHIBICION HASTA
12M2.

- LUMINOSOS
- ILUMINADOS
- ESPECIALES
Base Legal

Ley N° 27572 (27.05.03). Arts. 40y 79
numeral 1.4.4.

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,

Ley N° 29060 (07.07.07),

Decrato Supremeo N° 156-2004-EF
{15.11.04). Art, 68.

Rasolucién N° 0148-2008/CEB-INDECOPI
{13.09.2008).

‘Ordenanza M® 1094 (23.12.07). Arts. 18, 20
y 21,

(gistribucicn gratuita o de libre reproduscién)

F flas vistas sigui 3

a) Arle o disefo dal anuncie o aviso publicilanio
con sus dimensiones.

b} Una fotagrafia en la cual se aprecie el
entorno urbane y el bien o edificaciin dunde sa

bicara el al da publicidad exterior yo

anuncio.
¢} Fotomontaje o posicionamiento virual del
alemento de publicidad exlenor yio anuncio para
¢l que se solicita autorizacion, en el cual se
apracie el entorno urbano y el bien o adificaciin
donde sa ubicara.
Copla de la Aulorizacion Municipal de
funcionamiento vigenle, si se ubica en un

bleck qus opeara fuera de la jurisdiccion

del municipio.

Copia simple del documento de identidad del
sokcilanle o representants legal,

Carta poder con fima legalizada, an caso de
Sar representacian,

Copia del acla de la Junia o Asamblea de
Propietarios de los bienas de dominio privada

i de p ¥
comun, n la que la mitad mas uno da lo:
Propietarios autorizan la ublcacion del el

de publicidad exlenior yfo anuncio,
En caso de no existr Junia o Asamblea de

P 08, podrd p oh da
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
prapislarios de

En caso de anuncics en dominio pablica,
presantar capia de Ia caria de factbilidad de

é por la empresa p
de servicios comespondienie.
Recibo de pago del dereche de tramite:
= Anuncios luminosos
- Anuncios iluminados
- Anuncios especales

AVISOS PUBLICITARIOS CON UN
AREA DE EXHIBICION MAYOR A
12 M2

- LUMINOSOS
- ILUMINADOS
- ESPECIALES
Base Legal

Ley NP 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79
numeral 1.4.4,

Ley N° 27444 (11.04.01). Arls, 34, 35, 44 y 45

Lay N° 29060 (07.07.07).

Decrelo Supremo N* 156-2004-EF
(15.11.04}, Art. 68.

Resolugidn N* 0148-2008/CEB-INDECOR!
(13.08.2008),

Ordenanza N* 1054 (23,12.07). Ars. 18, 20
y21.

Solicitud segun formularic
{distribucién gratuita o de libra reproduccidng.

F las vistas si

a) Ante o disefio del anuncio o aviso publicitano
con sus dimensiones.

b} Una fotografia en |a cual se aprecie el

entoma urbano y el bien o edificacidn donde se
ubicara el alameanto de publicidad exterior yio
anuncio.

) F jeo e i virtual del
elemento de publicidad extenior wo anuncio para
&l que se solicha autorizacion, en el cual se
aprecie 2| entorno urbano y el bien o edificacién
donde se ubicara,

Copia de |a Autarizacicn Municipal de
funcionamiento vigente, si se ubica enun
establecimiento gue opera fuera de la jurisdiccion
dal municipio.

Copia simple del documento de identidad del
solicitante o reprasaniante legal,

Carla poder con firma legalizada, en caso de

ser represenlaciin




elanos de 105 bieres de doming E
sujetas al régirner: de progiedad exslusiva y
cOMmun, &n la que la mitag mas uro 4 los
Propietarios autonzan la ubcacién del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podrd presentar documentas de
aulorizacion suscrilo por la mitad mas uno de sus
propietarios de coresponder.

Memeria Descriptiva y Especificacionss Técnicas
refrendado por un Ingeniero Eléctricisia o ingenierg
Meacanico Electricista.

Plano de instalaciones eléctricas, a escala
conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero
Electricista o Mecénico Electricista.

Recibo da pago del derecha de tramite;

- Anuncios luminosos

- Anuncios iluminados

- Anuncios especiales

AFICHES D BANDEROLAS
DE CAMPARIAS Y EVENTOS
TEMPORALES (HASTA TRES
MESES)

- AFICHES O CARTELES
- BANDEROLAS

- GIGANTOGRAFIAS

- PASACALLES

Base Lagal

Ley N® 27872 (27.05.03). Anis. 40y 79
numeral 1.4.4.

Lay N® 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,

Ley N® 20060 (07.07.07).

Decrato Supremo N* 156-2004-EF
{15.11.04). Art. 68.

| Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOF!
{13.09.2008).

Ordenanza N° 1084 (23,12.07). Ants. 18, 20
¥ 21

Solicitud segan formulario

{distribucién gratuita o de libra reproduccion).
P las vistas sigui :

a) Ane o disefio del anuncio o avise publicitario
con sus dimensiones.

b} Una fotografia en la cual se aprecie el

jentomno urbano y el bien o edificacion donde se
{ubicara el elemento de publicidad exterior yio

anuncio.

) Fotomontaje ¢ posicienamiento vifual del
slemento de publicidad axterior yfo anuncio para
al qua se solicita aulorizacidn, en el cual se
aprecie el emomo wbano y el bien o edificacidn
donde se ubicard.

Cogia de la Autorizacidn Municipal de
funcionamiento vigente, 5 sa ubica an un
eslablecimiento que opera fuera de la jurisdiccion
del municipio.

Copia simple del documento da identidad del
solicilanle ¢ reprasentanie legal,

Carta poder con flrma legalizada, en caso de

ser representacion.

Copia del acla de la Junta o Asamblea de
Propietarios de los bienes de dominio privado

jetos al régi de p b
comun, en la que |a mitad mas uno de los

| Prosietarios autonizan la ubicacion del elemenio

de publicidad exiencr y/o anuncio

En caso de no existic Junla o Asamblea de
Prosielarios, podra presentar documentos de
auterizacién suscrilg por la mitad mads unc da sus
propielarios de comesponder.

Recibo de pago del deracho de tramita,

Nota: Son gratuitos:

- ANUNCIos ¥ avisos publicitaros que identifican
entidades pubilcas, erganismos intemacionales,
lemplos, conventos y astablecimianios similares
de organizaciones religiosas de lodas las
denominaciones, asi come fos centros
educativas, sélo con respecto ai nombre y en una
sola ubicacion.

- La informacién tempoeral da actividades refigiosas,

20
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75.00
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PRESENTACION DE DECLARACION
JURADA PARA LA INSCRIPCION
{impuasto Predial)

Base Legal

TUC de |a Ley de Tribulacidn Municipal,
Decrelo Supremo N® 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Arts. 14 y 34,

TUQ del Codigo Tributario, Decreto Supremo
N® 135-95-EF y modificatorias {19.08.95),
Anrt. B8.

§ =

27EaLvES 82

ceneficas, lodas ellas, de Zaraie

Asi camo la puolicdad inslitucicnal ce antizaces
pableas.

REQUISITOS GENERALES

Exhioir e} d do de identidad del propi
o de su representante, de ser gl caso, y
presentacion da copia simple del mismo.
Exhibir al Gltimo recibo de k2, agua, cable o

del domicilio del prop
En &l caso de representacion, presentar poder
aspecifico en documento publice © privado con

firma legalizada ante notario.
En caso de inscripcion de predios*® realizado por
«l propietario, debs exhibir el original y presentar
copia legalizada por notanio publico del documento
que sustente la adquisicion:

a) Compra: Conlrato de compraventa.

b} Donacién: Escritura pablica de donacién,
cj b ia: Parlida de defuncic | i

de

y o
piblica que sefala |a divisidn y particion de los
bienes.

d} Remale: Resolucién Judicial o Administrativa
consentida mediante la cual se adjudica el bien
(transfiere propiedad).

e) Permuta: Contrals da panmuta.

&) Fusion: Copia literal de la inscripcion en
Registros Publicos donde conste la fecha de
vigencia del acuerdo de fusian.

1) En los demés casos, documento que acredite la
propiedad.

En caso da inscripcién de pradios realizada por

poseedores, cuando la existencia del propistario

na pudiera ser delerminada, exhibir el original y

presantar copia simple de los documentos que

acraditen su calidad de posesionario, lales coma,
constancia de posesién, Declaracion Jurada de fos
vedinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser
necesano olros documentos que la Administracion
la sclicite,

* Dabera proporci las isticas lécnicas

del predio, adici e, podra p &l

resullado de l1a inspeccion reaiizada para el caso

de lacion o indepandizacian.

¥ & 8 S - % 24 5 % 8 ¥ & § & ® ¥ P ¥+ " v O v S W
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GRATUITO

Tramite

Dokt in A

Jefe de

Jefe de

Tributaria

Tributaria

Alcaice/sa)

30 JPF{ESsEl\l'l'.nﬁlci&Z)N DE DECLARACION

JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA
O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE

fBase Legal

TUC del Codigo Tributario, Decreto
Supramo N® 135-83-EF y modificatornias
{19.08.59). Art, 88.

Exhibir el documento de identidad del propietana
o de su representante, de ser el caso, y
presentacion de copia simple del misma.

En el caso de repressniacion, presantar poder
espacifico en documenta plblico o privada con
firma legalizada ante notano.

Exhibir original y presentar copia simple de o

108 suster ios de |a recti 1
realizada de ser necesano.
Adicionalmente, podra presentar el resultade de la
inspaccion realizada {Ficha de Inspeccon
Prediall.

GRATUITO

GRATUITO

Tramite

Jefe de
i 20

Jefe de

Tributaria

Tributaria

Alcaide(sa)

31 |PRESENTACGION DE DECLARACION
JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE
LA BASE IMPONIBLE

Exhibir ¢l documenta de identidad del propietario
o de su representante, de ser &l caso, y
presenlacidn de copia simple del mismo.

£n el caso de representacion, presentar pader

GRATUITC

21

GRATUITC

45 das

Tramite
A

Jete de

Jefe da

Tributaria

Tributaria

Alcalde{sa)
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PALIDAD DeSTRTAL OF YARABAMEA

Base Legal

TUQ del Codigo Tributario, Decrato
Supremo N° 135-99-EF y modificatorias
{19.08.99), Art. BB.

especifico en documento pugics a pr T
firma legalizada ante notano
Exhibir original y presentar copia simple de los

|documentos sustentatanios de la rectificacion

realizada de ser nacasario,

Cemms T e

FICEDMENTIE ADWANETRATD

S 8 5 ¥ S T TV O S B O ST B S ESSSCSCTEY S

Decreto Legislativo N* 1113(05.07.12),. An. 3 Adicic . padré p tar el rasultado de |a
i i i {Ficha de i0
Predial).

32 |PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el doc to de identidad del propietario GRATUITG | GRATUITOD Trarmite Jefe de Jale ds Alcalde(sa)
JURADA DE TRANSFERENCIA O o de su representants, de sar &l caso, v tario fadmin il init idn
DESCARGO |presentacidn de copia simpla del misma, Tributania Tributaria
{impuesto Predial) 2 |En el caso de representacion, presentar poder

especifico an documento plblico o privado con
firma legalizada ante notario,
Base Legal 3 |Exhibir el original y presentar copla simple del
documento que acredite la transferencia o
TUO de la Ley de Tribulacidn Municipal,
Decreto Supremo N* 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Aris.14 y 24, Nota:
TUO del Cédigo Tributario, Decrelo Supremo La Declaracién Jurada debe presentarse hasta
N® 135-88-EF y modificatorias [15.08.99 ). el Gitimo dia habil del mes siguiente de haberse
Arl. B8, P ido la fi ia del i b

33 |PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el d de identidad del p GRATUITO | GRATUITO Tramite Jefe de Jefe de Alcalee(sa)
JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS o de su representants, de ser el caso, y Documentaria Administracidrjadministracién
{impuestc Pradial y otros) |presantacién de copia simple del mismo, Tributaria Tributaria

2 |En el caso de representacidn, presentar poder
Base Lepal especifico en documento pablico o privado con
firma legalizada ante notario,
TUO gel Cadige Tributano, Decrelo 3 |Exhibir el criginal y presentar copia simple del
Supremo N* 135-98-EF y modificalonias que ite la actualizacitn de datos,
(19.08.89), Ar. BS.

34 [PRESENTACION DE DECLARACION 1 |Exhibir el documente de idantidad del propietario GRATUITG | GRATUITO Tramite Jefe de Jele de Alcalde(sa)
JURADA DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL o de su reprasentante, de ser el caso, y Do io PAdministracio jni i
¥/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE presentacion de copia simple del misma, Tributaria Tributaria
{Tipo da d de identid 2 |En el caso de represantacion, presentar poder
y apellides, denominacién o razdn social, especifica en documento publico o privade con

Jéf , COMao ica, estado civil, fierna legalizada ante notario.
vl dmica, b ial, 3 |Exhibir el Gltima recibo de luz, agua, cable o
entre otros) ’ dal icilic del propietari
cuando el domicilio pueda ser verificade por
Base Legal personal de la Municipalidad.
4 Exhibir e original y presentar copia simple del
TUO del Codigo Tributario, Decreto o que dite la actualizacién de datos
| Supremo N* 135-99-EF y modificatorias del conlribuyente;
(19.08.90), Arts. 11 y BE.
Nota:
Mo podra efectuarse el cambio de domicilio fiscal
en case la /f ifni idn haya notifi al
contibuyerte la realizacién de una verificacion,
fisg oM & haya iniciado el Procedimiento de
Cobranza Coactiva.

35 |SOLKCITUD DE BENEFICIO TRIBUTARID 1 |Presentar solicitud krmada por e soiicitanie o GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de Jafe de Alcalda{sa)
PARA PENSIONISTA {DESCUENTO DE rapresentanta lagal. o] i i i ini i
50 LT DE LA BASE IMPONIBLE DEL 2 |Exhibir el documento da idenlidad del propistario Tributaria Tributaria
IMPUESTO PREDIAL) o de su rapresentanie, de ser &l case.

3 |En el caso de representacion, presentar poder
Basea Legal |especifico en documanto publico o privade con
firma legaiizada ante nolanio o cerificada por
TUO de la Ley de Tributacidn Municipal, (fedatario de la Municipalidad,
Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF y 4 |Exhioir el onginat y presentar copia simple da la
22
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moaificalorias (15 11.04). Ar. 18 ReseiLhdr oo
calidad de pensionista.
5 |Exhibir sl original y presentar copia simple de &
\ ulima boleta de pago o liquidacién de pensidn
1 [ingreso bruto no mayor & 1LIT)
| & |Presentar cerificado negative ylo positivo de
i propiedad emitido par la SUNARP.
36 {SOLICITUD DE INAFECTACION, 1 |Presentar solicilud simple, firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITO 45 dias Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO representante legal. io padmin ierjadministracion {Recurso de
2 |Exhibir gl documenio de identidad de la persona Trbutaria TFributaria Reclamacion
Base Legal que realice al tramite. por Denegatoria
3 |En el caso de reprasentacion, presentar poder Ficta)
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, especifico en documento piblico o privade con
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF v firma legatizada anle notario o certificada por Tribunal
modificalorias (15.11.04). Ans. 17, 27, 28 y 37. o da la Municipalidad Fiscal
TUC del Codigo Tributaria, Decreto 4 1P d iGN que ite 13
Supremo N® 135-99-EF y modificatonas icién de inafs 0 que dite ser sujeto de
(19.08.99). Arts. 162 v 163. beneficio tibutario.
37 |RECURSO DE RECLAMACION ] !p escrit fund tado, firmado por el GRATUITO GRATUITO 9 Tramite Jefe de Jefe de Tribunal
recurrente o rep te legal, meses Daoct i lAdmini ibriadmini O Fiscal
Bass Legat autorizada por abogado habil . Tribularia Tributaria (Apelacitng
2 |En el caso de representacion, presentar podar
TUO del Cédige Tributario, Decrelo especifico en documenta publico o privada can
Supremo N® 135-89-EF y modificatorias firma legalizada ants notario o cenificada por
{19.08,99). Arts, 124, 132 al 137 y 142. fedatario d& la Municipalidad
Decreto Legislative N° 1121 {18.07.12). An. 4 3 |Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso
de la Resolucidn de Determinacion y de Multa o el
integro de la conlenida en una Orden de Pago,
aciualizada a la facha de pago.
4 |En caso de p i {Resolucidn de
Detarminacion, de Multa y Orden de Pago), acreditar
&l pago de |a totalidad de la deuda o presantar carta
fianza bancaria o financiera por el monto de |a deuda
ctualizada hasla por nueve (09) meses posteriores
a la fecha de interposicion del recurso.
38 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO GRATUITG 45 dias Tramite Jefe de Jefa de Alcalde{sa)
MATERIA TRIBUTARIA representante legai. Oroc Admini T in ié {Recurso de
2 |En el casc de represantacion, presantar poder Tributana Tributaria Reclamacion
Base Lagal especifica en documento publico o privade con por Denegatornia
finma legalizada ante notario o cenificada por Ficta)
TUO del Chdige Tributario, Decreto ia de la Munici d
| Supremo N® 125-99-EF) y modificatorias Tribunal
{19.08.99). Arts. 162 y 163, Fiscal
ia del Tribunal C itucional (Apelacidn)
recaida en el Expediente N® 3741-2004-
AATC (dal 14.11.05).
Resolucion N® 0099-2007/T DC-INDECOF!
33 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS 1 |Presentar solicitud, firmada por el deudar, tercer GRATUITO GRATUITO Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
TRIBUTARIAS legitimado o representants legal. Do i ini i mini:
2 |Exhibir el ariginal y prasantar copia simple del recibo Tribulana Tributaria
Base Legal de agua, luz, teléfons o cable.
3 |Cancelar la primera cuota del fraccionamienta
TUQ del Codigo Tribulario, Decralo Supremo comespondienta.
N® 135-89-EF y modificatorias (19.08.99). 4 |En caso de pensionistas: exhibir et originat da ia
Ar. 36. boleta de pago del mes anterior
5 |En el caso de representacien, presentar poder
con irma legalizada ante notario,
B |P tar copia ificada o aL por
Ifedatario de a Municipaligad del cargo de la
|solicitud de desistimiento. en caso ta deuda materia
23
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solcitudas no cortenciosas ante ernudad Sishinla
a la municipalidad.

Ce corresponder, adjuntar o formalizar las
garaniias confomme lo establece el Regiamento
de Fracei i de la Muni i

No regi cuoias idas impagas de otres
Fracci de ia misma naturaleza en los
Gitimos doce {12) meses.

Mo registrar en los (timos doce (12) meses ctros
fraceic i de la misma natural respacia
de ios cuales haya operado la pérdida por falta da
pago.

T NCT TE PRISENW S
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1] By H RESTA
40 |DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1 [Fermalo de solicitud [distribucian gratuita o de Tramite Jufa de I Jetede | Alcalde{sa)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO fibre reproduccién), en el cual se debe indicar sl Do io [Admini iorjAdmini i
numero del centificado de la licencia de Tributaria Tributaria
Base Lagal funci i duplicado sa solicita.
2 |Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
Ley N 27972 (27.05.03). Ats, 40 y 31
numeral 1.8.
Ley N* 27444 (11.04,01). Arts. 44, 45 y 160.
Decreto Supremo N® 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68,
Ley N° 28976 (05.02.07). Ans. 3y 8.
41 |EMISION MECANIZADA DE DJ, HR, HIA ¥ HL - 1 |Exhitir el g de id d del propielano o Tramite Jefe de Jefe de Sicaideisa)
IMPUESTO PREDIAL ¥ ARBITRIOS de su represantante, de ser el caso. Documentario [administraciédadministracién
{Declaracidn Jurada, Hoja de Resumen, Hoja 2 |En caso de representacion, presenlar poder Tributaria Tributaria
Informativa de Arbitrios y Hofa de |espacifics en documente piblico o privado con
Liguidacian) firma legahzada anta notario.
3 |Actualizar el domicilio fiscal
Base Legal 4 |Pago del derecho de tramita:
Por predio 0700
Ley del Procedimiento Administrativo
(General, Ley N° 27444 y modificatorias
(11.04.01). Ants. 37, 107 y 110
42 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1 'Presenlar solicitud firmada por el solicitante o Tramile Jufe de Jefe de Alcalde(sa)}
lercero interesado. Ix i dmini: iarpdmini: io
Base Legal 2 |En caso de representacion, prasantar poeder Tributaria Tributaria
especifico en documento plblico o privado can
Ley del Procedimiento Administrativo firma legalizada ante notaric.
General, Ley N° 27444 y modificatorias 3 |Page del derecha de tramite. L
{11.04.01). Arts. 37, 107 y 110,
TUQ de la Ley de Tribulacion Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
madificatorias (15,11.04). Arl. 7.
43 [Came de sanidad 1 |Solicitud 0.268% w0 580 Tramite Jefe de Jefe de Alcalde(sa)
Base Legal 2 | Cerlificado medico expedido por un eslablecimiento G io pAdmini: idh ini: SN
-Ley 27972 (27.05.2003), 3 | Pago de Derechos Trbutaria Trbularia
art 80, punto 3.5 -0S 007-98-SA (25.09 1998)
44 |Certificado dom rig. 1 |Selizitud 0.27%" “19.00. 5 dias Tramite Jefe de Jefe da Alcalde(sa)
Base Legal 2 | Copia simple del DN} Gl Hario LA i i i 30
3 | Copia fedaleada del recibo de agua o luz Tributaria Tribularia
At 2y 3 Ley N° 28852 03/0R/2006 4 | Pago do Derechos
5_| Croguis simple de Ia Ubicacion de Ia vivienda
Nota:
/1 La forma de pago es dineraria y al contada,
12 Mo se puede sefialar sliencio porgue Ia municipalidad ne s la instancia que resuslve,
DESARROLLO URBANG - DEFENSA ChHIL: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
45 [INSPECCION TECNICA BASICA DE [ 1 [Formato de solciiud (distribucian gratuna o da | | 5 [ Tramite | Gerente | Gererte | Alcalde(sa)
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APLICABLE, ENTRE OTROS, PARA:

* CAS0 DE DENEGATORIA DE RENOVACION
DE CERTIFICADO A LOCAL QUE CUENTE
CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

* INSPECCIONES A MODULOS O STANDS
QUE FORMEN PARTE DE GALERIAS O
MERCADOS AUTORIZADOS

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Ants. 40y 79
numeral 1.4.6_

Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45,
Ley N* 29060 {07.07.07).

Decreto Supremo N° 156-2004-EF

(15.11.04). Arl. G8,

Ley N® Z2B9T6 (05.02.07). Art. 8 numeral 2.
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM

(05.08.07). Aris. 1, 9 numeral 2, 18, 35, 39y

Circulacién a escala 1/100, 17200 & 1/500).
3 |Plano de ubicacion.

4 |Plano de distribucién.

5 |Recibo de pago del derecho de tramite.

Nota: Seqin el ariculo 41 del Decrela Supremn
¢ 066-2007-PCM, si en el procedimiento da
renovacion del Cartificado de Inspeccidn Técnica
de Segundad en Defensa Civil, el drgano
sjecutanie de la ITSDC venfica que no se
mantlane & cumplimiento de las normas de
seguridad en matena de Defensa Civil, se emite
el Informe Técnico comespondiente y se da por
finalizado el procedimiento, debiendeo el
jadministrado trartitar yna Aueva inspeccidn.

Cesarrolle Cesarroiio
ALMACENAMIENTO NO MAYOR A 30% 2 |Declaracidn Juraca de Observarcia ce ias Urbano Uroano
DEL AREA TOTAL DEL LOCAL condiciones Ce Seguridad, segan par formata y Rural ¥ Rural
aprobedo por el Reglamento de Inspecciones.
APLICABLE, ENTRE OTROS, PARA: 3 |Recibo de pago del derecho de tramite. - 43.40.
* CASO DE DENEGATORIA DE RENOVACION
DE CERTIFICADO A LOCAL QUE CUENTE
CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
* INSPECCIONES A MODULOS O STANDS Nota: Sagun &l articulo 41 del Decreto Supremao
QUE FORMEN PARTE DE GALERIAS O N° D66-2007-PCM, si an &l procedimiento de
MERCADOS AUTORIZADOS rencvacion del Cerlificado de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Delensa Civil, el drgana
Basze Legal ejecutante da la ITSDC verifica que no se
mantiene el cumplimiento de las normas de
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 seguridad en maleria de Defensa Civil, 58 emite
numersal 1.4.6. &l Informe Técnico corespondiente y se da por
Ley N° 27444 (11,04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, finalizado el procedimiento, debi @l
Ley N? 29060 (07.07.07). ladministrado tramitar una nueva iNspeccion.
Cecrata Supramao N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
Ley N° 28976 (05.02.07). Ast. & numeral 1.
Decreto Supremo N°* 066-2007-PCM
{05.08.07). Arts. 1, 9 numeral 1, 18, 35, 39y
10 ma. Disposicion Complementania y Final.
Manual para la Ejecucion de Inspecciones
Técnicas de Sequridad en Defensa Civil. Numeral 2.1
Giros no aplicables
i Pub, licoreria, discoleca, bar, casino,
jueges da azar, maquinas tragamonedas,
ferraterias o giros afines,
2. Giros cuyo desarolla implique &l
almacer usc o 1
da produclos 1éxicos o
inflamables.
3. Giros que requieran de una ITSDC EX
ANTE o da Delalle o Mullidisciplinaria.
INSPECCION TECNICA BASICA 1 |Formato de solicitud {distnbucion graiuita o de 15 Tramite Gerente Garenle Alcalde{sa)
DE SEGURIDAD EN DEFENSA libre reproduccién} con caracter de Declaracion Documentaria de de
CIVIL EX ANTE MAYOR A 100 M2 Jurada. Desarrolio Desaroil
HASTA 500 M2 2 |Canilla de seguridad y/o plan de seguridad en Urbano Urbano
Dafensa Civil {incluye plano de Evacuacion y ¥ Rural ¥ Rural

w
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SUNICIPALIDAD DESTRITAL DE YARABAMEA )

TEXTO (SSCO DE PROCEDESENTOS ADMBSS TRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA N* )—

10 ma. Disposicion Complementaria y Final.
Manual para la Ejecucion de Inspacciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil. Numeral 2.1.

Glros aplicables:

1. Edificaci i o}

de hasta 2 niveles de tarrano o calzada

desde 101 m2 hasta 500 m2 come:

lalleres &nicos, bl

de hospedaje, restaurantes, cafeterias,

edificaciones de salud,

2. Pubs-h kas, i

con un area hasta 500 m2.

3. Institucionas educalivas hasta 2 niveles,

con un &rea hasta 500 m2 y con un maximo

de 200 alumnos por tumo,

4. Cabinas de intemet con un méximo de 20

compuladoras,

5. Gimnasios hasla un drea de 500 m2 y qua

s6lo cuente con mMAquinas mecénicas.

6. Agenclas bancarias, oficinas

adminisirativas, enire otras de svaluacion

similar hasta 500 m2 y que cusmen con un
aximo de 20 compultad,

7. Playas de sstacionamiento, granjas, enira

ofros, que sean de un sclo nivel y sin lechar.

, bar, fi

47 |RENOVACION DEL CERTIFICADD 1 |F lario Ohcial de solicitud de i X 15 Tramite Gerenta Garanie Alcalde{sa)

DE INSPECCION TECNICA BASICA (distribucién gratuita) que serd entragado por el Documentario de de
DE SEGURIDAD EN DEFENSA drganc ejacutante, Desamallo Desarrollo
CIVIL EX POST HASTA 2 |Declaracién jurada de no haber realizado Urbanao Urbang
100 M2 Y CAPACIDAD DE modificacidn alguna al objalo de inspaccidn. ¥ Rural y Rural
ALMACENAMIENTO NO MAYOR 3 |(Cartillade 5 idad, Plan de S idad en
A 30% DEL AREA TOTAL DEL Defensa Civil o copia de Planes de Conligencia
LOCAL i e aprob y actuali , segin

comesponda.
Basa Lagal 5 |F u glros d tos qua hayan

perdido vigancia y que forman parie del expadients
Ley N*® 27972 (27.05.03). Ans. 40y 78 en poder da |a administracian,
numeral 1.4.8, & |Recibo de pago del derscho de ramite 4390
Ley N° 27444 (11.04.01). Ans. 34, 35, 44 y 45.
Ley N® 20060 (07.07.07).
Decreto Supramo N° 1568-2004-EF

{15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28978 (05.02.07). Arts. 8 numarales

192, y 11y 15,

Decrelo Supremo N° D66-2007-PCM

{05.08.07), Aris. 1, 9 numeral 1, 18, 35, 38,

39, 40, 41 y 10ma. Disposicion

Complementaria ¥ Final,

Manual para la Ejecucidn de Inspecciones

Técnicas de Seguridad en Defensa Civil, Numeral 2.1.

Giros no aplicables

1. Pub, licoraria, discoleca, bar, casino,
juegos de azar, magquinas ragamonadas,
| farraterias o giros afines.
2, Giros cuyo desarrolio implique et

! i , USS O ializacion
da p toxicos o alt;
inflamables.
3. Giros que requieran de una ITSDC EX

A
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ANTE o de Detalle o Multidisciplinaria.

RENOVACION DEL CERTIFICADO 1 |Formulario Oficial de solicitud de renovacion X 15 Tramite
DE INSPECCION TECNICA BASICA (distribucidn gratuita) que serd antragade por el Documentario
DE SEGURIDAD EN DEFENSA érgano ejeculante,

CIVIL EX ANTE MAYOR A 100 M2 2 |Declaracion jurada de no haber realizado
HASTA 500 M2 modificacion alguna al abjeto de inspeccidn,

3 {Cartila de Saguridad, Plan de Seguridad en
Base Legal Defensa.

4 |Defansa Civil o copia de Planas de Conlingencia
Ley N* 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 i bados y i segun
numeral 1.4.6, 8
Ley N° 27444 {11.04.01). Arts, 34, 35, 44 y 45, 5 |P u otros d que hayan

Ley N® 28060 (07.07.07). perdido vigencia y que forman parte del expedients
Decreto Supremo N° 156-2004-EF en poder de la administracién,

(15.11.04). An. 8. 6 |Recibo de pago del daracho de trémite.

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 8 numerales
1y2,y1y15

Decrelo Supremo N* 066-2007-PCM

(05.08.07). Arts. 1, @ numeral 1, 18, 35, 38,

39, 40, 41 y 10ma. Disposicién

‘Complementaria y Final,

Manual para la Ejecucién de Inspectiones

Técnicas de Sequridad en Defensa Civil. Numaral 2.1.

Gerente Gerenta Alcaidess)
de

Desarrollo Desarrolio
Urbano Urbano
¥ Rural ¥ Rural

Giros aplicables:

1. Edficacionas, recintos o instalaciones

de hasta 2 nivelas de lerreno o calzada

desde 101 m2 hasta 500 m2 como:

tiendas, talleres mecdnicos, establecimiento

da hospadaje, restaurantas, cafeteras,

edificaclones de salud.

2, Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferreterias

can un drea hasta 500 m2,

3. Instituciones educativas hasta 2 niveles,

€on un drea hasta 500 M2 y con un maximo

de 200 alumnos por turno,

4. Cabinas de intemet con un méximo de 20

computadoras.

5. Gimnasios hasta un drea de 500 m2 y que

$5lo cuente con maquinas mecanicas,

6. Agencias bancarias, oficinas

adminisirativas, entre otras de evaluacidn

similar hasta 500 m2 y que cuenten con un
4ximo de 20 comy 2

7. Playas de estacionamiento, granjas, snire

otros que sean de un sclo nivel y sin techar,

Nota:
1 La forma de pago es dinerana y &l contado.
A - A L g Vil M LUSIVIDAD
49 |DUPLICADC DEL CERTIFICADO 1 [Farmate de soliclivd {distribucién gratuita o de x Trémite Gerenle Gerante Alcalde(sa)
DE INSPECCION TECNICA BASICA libre reproduccién), en el cual se debe indicar el Decumentario de
DE SEGURIDAD EN DEFENSA numars del certificads de Inspeccién Técnica Dasarrolio Desarolio
CIVIL cuyn duplicado se solicita. Urbano Urbanc
2 [Recibo de pago del derecho de tramite. -0 % s ) ¥ Rural ¥ Rural

Base Lagal

Ley N* 27572 (27.05.03). Aris. 40y 79
numeral 1.4.6.

Ley N® 27444 (11.04.01). Aris. 44, 45 y 160.
Decrato Supremo N* 156-2004-EF
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(15.11.04), Art. 68.
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50 |AUTORIZACION PARA LA PUESTA A TIERRA Carta simpla dal Operador dingida al titular de fa x 30 dias Tramite Gerante Gerente Alcaide/sa}
EN AREA DE USO PUBLICO PARA |entidad, calendaric | Documentario de de
TELECOMUNICACIONES Copia de la resolucién emitida par &l Minislesio Dasarrolla Desarrolio
{Na incluye ningdn tipo de canalizacién tmediante la cual se otorga concesién al Operador Urbano Urbano
{subterrinea) para prestar el servicio plblico de lelecomunicaciones ¥ Rural y Rural

expedida por & Ministerio o en el caso de las
Base Legal P de valor adadido, de la iucion a que se
refiare & articulo 33 del TUO de la Ley de
Ley Orga da M Lay N° 27972 Telecomunicaciones.
{27.05.03). Ar. 79, De ser &l caso memoria descriptiva y planos de
Lay para la expansidn de infraestruclura en icacid las islicas fisicas y
Talacomunicacionas, Ley N° 29022 (20.05.07). técnicas de las inslalaciones malena da rdmite,
Arts, 2, lileralc, 5y 7. }suscritos por un ingeniero civil yio electrdnico o de
Reglamento de la Ley N® 20022, Decreto icac segin P , ambos
Supramo N 038-2007-MTC {13.11.07). Arts. |colegiados, adjuntando el certificado de inscripeidn ¥
4,6, 11y12 habilidad vigentes expedido por e Colegio de
TUO de la Ley de Telecomunicaciones, ingenieros del Perd,
Decreto Supremo N° 013-93-TCC (06.05.93). (Cronograma de avance de obra. .
Art_ 33 Copia del recibo de pago de la lasa o derecho TES0UE
Decreto Legislativo que lace pa- administrativo.
ra propiciar la inversién an maleria de servicios
publicos y obras pablicas de infrasstructura,
Decralo Lagisiativo N° 1014 (16.05.08).
Ley N* 28432 (09.11.08) que promoga la
Cuarta disposicion Transitoria y Final
de la Ley 26022 '
Lay N* 29868 (29.05.12) que restablece
la vigencia de la Ley 29022

51 |AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE Carta simple del Operador dirigida al tilular de la X 30 dias Tramite Garenla Gerente Alcalde(sa)
REDES SUBTERRANEAS O CASOS anlidad. calendario | Documentaric de de
ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO Copia de la resolucién emilida por el Ministario Desamollc | Desarrolic
[Telecomunicaciones) mediants la cual se olorga concesion al Operador Urbano Urbano

para presiar al servicio publico de telacomunicaciones ¥ Rural ¥ Rural
Basza Legal |expedida por el Ministeric o en el caso de las
{empresas de valor afiadido, de (a resolucién a que se
Ley Orgénica de Municipalidadas, Lay N°® 27972 refiere el articulo 33 del TUQ de la Ley de
{27.05.03). Art. 78, Telecomunicaciones,
Ley para |a expansién da infraestructura en De sar 8l caso memaria descriptiva y plancs de
Telecomunicaciones, Ley N* 29022 (20.05.07). icacil [ las icas fisicas y
Arts, 2, literal ¢, Sy 7. |tétnicas de [as inslalaciones materia de tramite,
Reglamento da la Ley N° 28022, Decreto jsuscritos por un ingeniero civil ylo slactrénico o de
Supremo N* 039-2007-MTC (13.11.07). Ars. ! icach , sagun ponda, ambos
4 86 11y12, {colegiados, adjuntando ef cerificado de inscripcidn y
TUQ de |a Ley de Telecomunicaciones, habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Decrelo Bupremo W 013-83-TCC {06.05.83). Ingenieros del Perd,
At 33, Permiso de interferancia vial GTWWMPA
Decreto Legislativo que ¢ para Cronograma de avance de obra.
propiciar ia i ion en ria de servicios Copia del recibo de pago de 1a tasa o derecha oo, - 20.68% - < TEEOR- Y
iblicos y obras piblicas de infraestruciurs, administrativo,
Decrelo Legislativo N® 1014 (16.05.08).
Lay N° 28432 (05.11.089) que promoga la
Cuana disposicion Transitoria y Final
de la Ley 29022
Ley N* 25868 (28.05.12) que restablece
|a vigencia de la Ley 29022
52 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE Carla simple del Operador dirgida al litular de |a X 30 dias Trémite Gerenta Gerente Alcalde{sa)
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de a&
PUBLICO 2 |Copia de 1a resclucién emilida por &l Ministerio Desarrolio | Desarolia
(No incluye ningdn tipo de canalizacién di la cual se olorga concasién al Operador Urbano Urbana
subterrdnea) para preslar sl servicio publico de telacamunicacionas ¥ Rural v Rural
pedida por el Ministeria o en el caso de les
Base Legal p de valor afiadido, de la resolucién & que se
refiare ol articulo 33 del TUC de 1a Lay de
Ley Organica da Municipalidades, Ley N° 27972 Telecomunicacionas,
[27.05.03). Art. 78. 2 |De sar el cazo memoria descriptiva y planos de
Ley para la expansién de infraestructura en icaci las caracteristicas fisicas y
Telecomunicaciones, Ley N° 23022 (20.05,07). dcnicas da las i malsria da tramile,
Arts. 2, litaralc, Sy 7. itos por un ingeniero civil o electrénico o de
Reglamenio de (a Ley N° 29022, Dacrelo icac , SAQUN COMAsP . ambos
Suprama N 035-2007-MTC (13.11.07). Ars. |colegiados, adjuntando el cerificado de inseripcion y
4.6, 11y 12, {habilidad vigenies expedido por el Colegio de
TUO de la Ley de Talecomunicaciones, Ingenieros del Pens.
Decrelo Supremo N® 013-33-TCC (06.05.93). 4 |Penmiso de interferencia vial GTU/MPA,
Al 33, 5 {Cronograma de avance de obra,
| Decrato L ivo que didas para & |Copia del recibo da pagoe de la tasa o derscho o 20EME LR
propiciar la inversion en materia de servicios { administrativo,
plblicos y obras poblicas de infraestructura,
Decrelo Legisiativo N* 1014 (16.05.08).
Ley N® 22432 (09.11.09) que promaga la
Cuarla disposicion Transiloria y Final
de la Ley 28022
Ley N 29868 (25.05.12) que reslablece
la vigencia de la Ley 28022
53 [AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE 1 |Carta simple del Operador dirigida al Glular de la 30 dias Tramile Gerente Gerenle Alcalde(sa)
CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO idad, calendario | Documentario de de
PUBLICD [Telecomunicaciones) 2 |Caopia de la resolucidn emitida por el Ministerio Desarolio Desarrotla
la cual se clorga concesion al Operador WUrbano Urbano
Base Legal para preslar el 2ervicio publico de telecomunicaciones ¥ Rural y Rural
pedida por el Ministerio 0 en el caso de las
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 F de valor afadido, de la 0N a que se
{27.05.02). Ant. 79, refiers el articulo 33 del TUQ de la Ley de
Ley para la expansién de infrasstructura en Telecomunicacionas,
Telecomunicacionas, Ley N° 28022 (20.05.07). 3 |De ser el caso memoria descripliva y planos de
Ans, 2, literalc, S5y 7. ubicacid las isticas fisicas y
Reglamento de la Ley N* 29022, Decreto técnicas de las instalacionas materia da tramite,
Supremo N* 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. por un ing civil yo ico o de
4.8 11y12 tal i 83, 890N COMas] ambos
TUO de |a Ley de Telecomunicaciones, colegiados, adjuntando el centificado de inscripcion y
Decreto Suprema N*013-93-TCC (06.05.93). habilidad vig: pedido por el Colegio de
Art, 33, Ingenieros del Penl.
}Dacrato Lagislalivo que b i para 4 |Permiso de interferencia vial GTUMPA.
propiciar la inversidn en maleria de sarvicios 5 |Cronograma de avance de obra
publicos y obras pdblicas de inf & |Copia del recibo de pago de la tasa o derecho - 20,68%
Decreto Legislativo N* 1014 (16.05.08), administrativo.
Ley N® 29432 (09.11.09) que prorroga la
Cuarta disposicion Transiloria y Final
de la Ley 25022
Ley N® 29866 (25.05.12) que restablece
la vigencia de ia Ley 29022
54 [AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION YO 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. 30 dias Tramite Gerante Gerente Alcalde(sa)
REFACCION DE SARDINELES ¥ VEREDAS EN 2 |Plana general de planta a escala 1:100 & 1:50. Documentario ds de
AREA DE USO PUBLICO 3 |Memoria descripliva, Desarrolio | Desarrolio
4 |Pago del darecho de tramile, . 785.00 Urbano Urbang
Base Legal ¥ Rural y Rural
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Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Ant. 79,

Ley del Procedimiento Administrativo

General, Ley N*® 27444 y modificalonias
(11.04.01). Art, 35,

55 |AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE 1 |Solicitud simple difgida al titular de a entidad. 30 dias Tramile Gerenle Gerents Alcalde(sa)
BUZOMES DE DESAGUE EN AREA DE USO 2 |Pienos de ubicacién y planta detallande Documentario de de
PUBLICO (Redes principales) caractaristicas fisicas y lécnicas (firmado por ingeniero Desarrolio | Desarrolio

civil y sanitario) aprobadas por la empresa Urbano Urbano
Base Lagal concasionaria del servicio pablico. y Ruralt y Rural
3 |Certificado da inscripcién y habilidad vigente expedida
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 por o Colegio de Ingeniaros dal Peri.
(27.05.03). Art, 78. 4 |Memoria descriptiva.
Decreto Legisiative que b idas para 5 |Permiso de interferencia vial GTUMPA,
propiciar La i idn en ia de servicios 6 |Cronograma de avance de obra.
{publicos y obras publicas de infraestructura, 7 |Pago del derecho de trémite. LH068%
Dacreto Legisiativo N° 1014 {16.05.08). Art. 5.

56 JAUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO yia VIA 1 |Solicitud simple dirigida al tilular de la entidad. 05 dias Tramite Garenta Geranla Alcalde{sa)
PUBLICA PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL. 2 |Plancs de ubicacién y planta detallando Cotumantario de de
SERVICIO DE AGUA, DESAGUE fisicas y técni Desamalio Desamrollo

3 IMemoria descripliva. Urbano Wbang
Base Lagal 4 (Permiso de imerferencia vial GTUMPA, de ser el caso. ¥ Rural y Rural
§ [Cronograma de avance de obra.
& |Pago del derecho de trimita,
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03}. Art. 79.
Decrelo Legislativo que eslabl didas para
propciar ja k Wi an la de servicios
publicos y obras de i ch
Decrelo Legisiativo N® 1014 (18.05.08). Aris. 4
y 5.
Decrelo Supremo N* 004-2012- EF (12.02.12).
Anexo N° 03
RCD. N* 042-2011-5UNASS-CD.

57 |AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO yio VIA | Sclicitud simple dirgida al tilular da la entidad. 30 dlas Tramite Garanta Gerente Alcalde{sa)
PUBLICA PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL Planos de ubicacién y plania detallando Documentario de de
SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA ¥ fisicas y técni Desarrolio Desamolio
TELECOMUNICACIONES 3 |Memoria descripliva, Urbano Urbano

4 |Permiso de interferencia vial GTUMPA, de ser el caso. ¥ Rural ¥ Rural
§ |Cronograma de avance de obra. . .
Base Legal 6 |Pago del deracho de tramite, 20.68%:
Ley Orgdnica de Municipaidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 79
Decreto Legislative que didas para
propiciar la i ibn en in da sarvici
p y obras pablicas de infr E
{Dacrato Legisiativa N° 1014 {156.05.08). Arts. 4
y 5.
Ley para la expansitn de infraestructura en
Talacomunicaciones, Lay N°® 28022 (20.05.07).
Raglamenio de la Ley N® 20022, Decreto
Supremo N° 038-2007-MTC {13.11.07).

58 |AUTORIZACION PARA REUBICACION TIO 1 |[Carta simpls del Operador dirigida al itular de Is 30 dias Tramite Gerente Cerenta Alcalde(sa)

CAMBIC DE POSTES, ANCLAJE EN AREA DE entidad. calendario | Documentario de de
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Copia de 12 resolucan smitda por 8l Mausiens

Cesarrons

Cesamoas

3

TELECOMUNICACIONES Imediante 18 cual se olorga conces:in al Operador Urbano Ursano
para prestar sl icie plblico de tel i ach y Rural y Rural
Base Lagal wpedida por el Ministario o en &l caso de las
empresas de valor afiadido, de ia resolucidn a que s&
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 refere el articuio 32 del TUG de la Ley de
(27.05.03). Art, 79, Telecomunicaciones.
Ley para la sxpansién de infraestruciura sn 3 |De ser ol caso memoria descriptiva y plancs de
Telecomunicaciones, Ley N° 20022 (20.05.07). icacio laz fsticas fisicas y
Arts. 2, literal ¢, 5y 7. técnicas de jas instalacionas matena de rémite,
Reglamanto da la Ley N* 28022, Decrelo suscrilos por un ingeniero civil wo electrénico o de
Suprema N* 038-2007-MTC {12.11.07). Ars. b icach . segiin o ponda, ambos
4,6, 11y12, colegiados, adjuntando el certificado de inscripcitn y
TUQ de la Ley de Telscomunicaciones, habilidad vigentss expedido por el Colegio de
Decreto Supremo N® 013-83-TCC {06.05.93). Inganieras del Perd.
Art. 33 4 |Permiso de interferencia vial GTU/MPA da sar ef
Decreto Legislativo que b didas pa- caso.
ra propiciar fa i ion en ia de serviclos 5 |Cronograma de avance de obra.
publicos y obras plblicas de infraestructura, & {Copia del recibo de pago de la tasa o derecho
Dacreto Legisiativa N* 1014 (16.05.08). administraliva.
Ley N® 28432 (09.11.09) qua prorroga ia
Cuarta disposicion Transitoria y Final
de la Ley 25022
Ley N® 29868 (29.05.12) que restablece
la vigencia de la Ley 29022
AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE 1 |[Carta simple det Oparador dirigida al titular de la 30 dias Tramite Gerents A
CABLEADO AEREO DE antidad. calendario | Documentario de de
TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN 2 |Copia de la resalucidn smitida por el Ministeric Desarrolle | Desamolio
AREAS DE USD PUBLICO medianle la cual se olorga concesidn al Operader Urbano Urbano
para prasiar el servicio pablico da telecomunicaciones y Rural y Rural
Base Lagat expedida por el Ministerio © en el caso de las
f de valor ido, da la lucién a que se
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 275972 refigre el articulo 33 del TUD de la Lay de
{27.05.03). Arl. 79. Telacomunicacionss,
Ley para la expansién de infrasstruciura en 2 |De ser ol caso memodia descripliva y plancs da
Telecomunicaciones, Ley N* 28022 (20.05.07). icacio las isticas fisicas y
Aris. 2 lileralc, Sy 7. técnicas de las instalaciones materia de tramite,
Raglamento de |a Lay N® 23022, Dacrelo susCrlos por un ingeniera civil wo alectrénico o de
Supramo N* 039-2007-MTC (13.11.07). Arts. telece icaci segan ponda, ambos
4.6, 11y12 colegiados, adjuniande el certificado de inscripcion y
TUD da la Lay da Telecomunicacionss, habilidad vigentes expedido por el Colegio de
Decrato Supremo N* 013-83-TCC (06.05.93). Ingenieros del Per.
Art 33 4 |Permiso de inlerferencia vial GTUMPA.
Decreto Legisiativo que blece madidas para 5 |Cronograma de avance de obra.
ra propiciar la inversién en materia de servicios 6 |Capia del recibo de pago de la tasa o darecho
plibl y cbras icas de i administrativo.
Decreto Legislative N* 1014 (16.05.08).
Ley N® 29432 (09.11.09) que prorroga la
Cuarta disposicion Transitoria y Final
de la Ley 20022
Ley N* 20868 (29.05.12) qua restablace
|la vigencia de |a Ley 20022
60 |AUTORIZACIGN PARA LA OCUPACION DE 1 |Solicitud simple dirgida al titular de |2 entidad. 20 dims Tramite Garente Gerente Alcalde{sa)
AREA DE USO PUBLICO CON CERCO DE 2 |Planos da ubicacidn y planta delallando Documeantario da de
OBRAS PARA MATERIALES DE isticas fisicas y téen {firmado por ing Desamollo Desarrolio
CONSTRUCCION E INSTALACIONES civil, } ode iCaci ] Urbana Urbana
PROWISIONALES DE CASETAS U OTRAS 3 [Memoria descriptiva. ¥y Rural ¥ Rural
4 |Copia simple de la Licencia de Obra.
Basa Legal 5 |Crenograma de avance de obra.
6 |Pago del daracho de tramile.
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Ley Orgénica de Municipaiidades, Ley N° 27872
(27.05.02). Art. 79,
Decrato Lagislalivo que astablace medidas para
propiciar la inversitn an materia de servicios
publicos y obras publicas de infraesiructura,
Decreto Legisiativo N¢ 1014 {16.05.08).

) TEXTO (MCO DE PROCEDIMIENTCS ADMPSSTRATIVOS (TUPA) - DRDEMAA

Ley para la expansion de infraestruciura en
Telacomunicacionas, Ley N® 28022 (20.05.07}.
Arts, 2, litaral ¢, 5¥ 7,

Reglamanto da 1a Ley N° 29022, Dacrato
Supremo N® 039-2007-MTC {13.11.07). Ars.

4,6, 11y12,

De ser el caso memonia descripliva y planos de

las icas fisicas y
técnicas de las instalaciones materia de tramite,
suschlos por un ingeniers Civil o electronico o de
LI icaci sagun f ambos
colegiados, agjiuntando ai certificado de inscripedn y

|habitidad vigenies expedido por el Colegio de

61 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1 |Solicitud dirigida al tilular de la entidad. 30 dias Tramite Garante Gerente Alcalde(sa)
VINCULADG A LOS SERVICIOS PUSLICOS DE 2 |Cedificado de calidad de obra (original o copia visado calendarto | Documantaric de de
TELECOMUNICACIONES por io de la Municipalidad) Deasarrolio Dasarrollo

3 |Plane de ubicacion y planta hearich isticas Urbano Urbano
Base Legal fisicas y técnicas del drea a ocupar (firmado por y Rural y Rural
profesional correspondients y sélo cuando se ha
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°* 27972 variado la obra). )
(27.05.03). Art. T9. 4 |Pago del derecho de tramile. - R068%:
Ley para la expansidn de infraestructura en
Telecomunicaciones, Ley N® 29022 (20.05.07).
Art. 5.
Reglamento da la Ley N® 28022, Decreto
Supremo N* 039-2007-MTC (13.11.07). Art. 14,
Ley N° 29432 (09,11,09) que prorroga la
Cuarta disposicien Transiloria y Final
de la Ley 20022
Ley N* 29866 (29.05.12) que restablece
la vigencia de la Ley 26022

62 |AMPLIACION DE AUTORIZACION EN AREA 1 |Carla simple del Operador dirigida al titular de la 30 dias Tramile Gearanle Gerenta Alcalde(sa)}
DE USO PUBLICO DE INSTALACION DE entidad, calendario | Documentario de de
REDES DE TELECOMUNICACIONES 2 |Cronocgrama de avance de obra. Desarrollo Dasarrollo

3 |Plano genaral indicand icacid Urbano Urbano
Base Lagal i fisleas y técni fi do por ¥ Rural y Rural
profesional indicando saldo de obra).
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley h° 27972 4 |Pago del derecha de Iramite.
(27.05.03). An, 78.
Ley para la expansidn de infraesiructura en
Telacomunicaciones, Ley N® 20022 (20.05.07).
Arts. 2, literal ¢, 5y 7.
Reglamanto de la Ley N® 28022, Decrelo
Sup N°® 0239-2007-MTC (13.11.07}. Ans.
4, 6y 11
Ley N® 29432 (09.11.09) que promoga 1a
Cuarta disposicion Transiloria y Final
de la Lay 29022
Ley N® 29866 (29.05.12) que restablece
la vigencia de la Ley 20022
63 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 [Carta simple del Operador dirigida al titular de |a 30 dias Tramile Garente Gerante Alcalde(sa)
CABLEADO SUBTERRANEC entidad. calendario | Documentario da de
|{Redes de Telscomunicaciones) 2 |Copia da la resolucitn emitida por al Ministerio Desamclio | Desarrolio
{Ne Incluys ningdn tipo da canalizacién mediante la cual se otorga concesidn al Operador Urbano Urbano
subterrinea) pera prestar el servicio plblico de telecomurnicaciones y Rural y Rural
axpedida por el Minisienic o en sl caso de las

Base Lagal D de valor afiadido, de |z iGn a que 58
refiere sl artlculo 32 del TUO de 1a Ley de

Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972 Telecomunicaciones,

(27.05.03). ArL, 79 3

%
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TUO de Ia Ley de Telecomunicaciones,

) TEXTO (8aCO DE PROCEDBEENTUS ADSINS TRATIVOS (TUPA) - ORDEN,

Ingenieros del Pera.
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Decreto Suprema N° 013-93-TCC (06.05.93). 4 |Permiso de interferencia vial GTUMPA.
Art. 33. 5 |Cronograma de avance de obrg.
Decreto Legisiativo que ] idas para & |Copia del recibo de pago de la lasa o derecho
propi lai ion en ia de sarvici admi ivo,
I y obras putlicas de i Jctura
Decreto Legislative N° 1014 (18.05.08).
Ley N* 29432 (00.11.08} que promoga la
Cuarla disposicion Transitoria y Final
da la Ley 20022
Ley N° 29858 (29.05.12) que restablaca
la vigencia de la Ley 28022
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Gerenls Gerenle Alcaldalsa)
EN AREA DE USO PUBLICO 2 |centificada de cafidad de obra (original o copia visado Documentario de de
por fad de la Municipali Dasarrollc | Desarolio
! Base Legal 3 |Planos de ubicacion y pianta detallando Urbano Urbano
isticas fisicas y 16 del draa & ocupar y Rural ¥ Rural
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o por profesional correspondiente y sélo
{27.05.03). Art. 79. cuando s& ha variado la obra).
TUO de la Ley de Tributacidn Municipal, 4 |Copia da recibo da pago
Decrelo Supramo N°® 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). An. 67.
CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicilud (distribucion gratuila o da Kt Tramite Gerente Garants Alcalde{sa)
JURISDICCHON libre raproduccldn. Documentario de de
2 {Copia simple det documento (ONWCE) ded litular. Desarrolio Dasarrollo
Base Legal 3 |De actuar como representants, adjuniar carta Urbano Urbano
pader vigente (persona nalural poder simple ¥ y Rural y Rural
Ley N* 27672 (27.05.03). Arts. 40y 79 persona juridica, copia fedateada del poder
numeral 3.3, notarial), ¥ copia simple de su documento
Loy N® 27444 (11.04.01). Arl. 34, 35, 44 y 45 (ONICE).
Ley N* 29060 (07.07 07} 4 |Plana da ubicacidn.
Decrelo Supremo N 156-2004-EF § |Copia fedateada del qua dil
(15.11.04). Art. 68, Ia progiedad inscrita en la SUNARP u otro
Ley N° 28204 (21.07.04). An, 15 numeral 1, documento gue ita la propiedad o p ity
y 18 indicando que al predio se encuenira an al
Dacreto Supremo N* 005-2006-JUS Distrito.
{12.02.08). Arts. 3 literal f}, 40 y 41. B ibo de pago dat d ho de trdmite,
Resolucién N® 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Anl. 56.
™6 |CONSTANCIA DE POSESION i For\mﬂn G8 solicilud (distnbucion gratuita o de 30 Tramite Gerente Gerenle Alcalde(sa)
PARA FINES DEL libre: ion). Indi bre, di 10 Documentasio de de
OTORGAMIENTO DE SERVICIOS y nimero de ONI, o solicitud simple. Desarrollo Desarmolio
BASICOS 2 |Copia de DML Urbano Urbano
3 |Plano simple de ubicacion del Pradio. ¥ Rural ¥ Rural
Base Legal 4 |Acta de verificacién de 10n afectiva del
predio emitida par un funcionario de la
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 municipatidad distrital pondiente y suscrita
{numeral 3.5. por todos los colindantes del predio ¢ acta
Loy N* 27444 (11.04.01), Art, 34, 35 44 y 45, policial de posasidn suscrita por todos o
Ley N® 28060 {07.07.07). colindantes de dicho pradio,
Decreto Suprema N® 156-2004-EF 5 |Racibo da pago dat derecho de trimite,
(15.11.04), Art 68, i
Ley N* 286887 {17.03.06). Art. 24, 25y 26.
Dacreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
{27.07.06). Arts. 27, 28 y 29,
€7 |LIGENCIA DE EDIFIGACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3 Tramite Gerenle G Alcald
Requisitos comunes Documentario de de ‘
1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE debidamente suscrito, Dasarrollo Desarrollo

kS
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARABAMEA

DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS

Cotumeniacion que acredie que cuenta con

Cullural da la Nacidn dadarﬂdo por el

administrativa

Jrbang idrmano
(siempre que constituya la dnica a edificar y rep al titular, en caso y Rural y Rural
adificacién en el lote). que ol solicitante de la licencia de edificacién no
sea al propietario del predio.
Base Legal 3 [Constitucion de la emprasa y copia literal del
+ ey de Regulacidn de Habililaciones poder expedi por al Regi: de P
Urbanas y de Edificacionas, Ley N° 29080 Juridicas, vigenta al momento de presentaciin de
y maodificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, los documentos, en caso qua el solicitanle sea una
* Reglamenlo de Licencias de Habililacidn persona juridica.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 Dedamcuén Jurada de habilitacidn de los

Supremo N° 008-201 3-VIVIENDA, Ars. 42.1, i&s que intervienen en el proyecio ¥

47 y 50 suwnban la documantacién téenica.

5 lanexo D del FUE con copia del oomprobnnte de pago
Ne estin i das en esta modalidad: de ta tasa ic| P ala verifi
1) Las obras de edificacion en bienss administrativa
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacidn daclarado por el Documaentacidn Técnica
Ministerio de Cullura, & incluida en la lista & |Plano de Ubicacién y Localizacidn segin formalo
a la que sa hace referencia en el inciso 7 |Plancs de J\rqulteclura {F , cortes y &l 3]
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 28090 Estruct L] i
Eléctricas
2 I..as obres que mquuarl Ia ejecucion de
t a una profundidad B {VERIFICACION TECNICA
de emudﬁn mayor a 1.50 m. y colinden 8 |Cronograma de Visitas de Inspaccion, debidaments
con edificaciones exislentes. suscrito por 8l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
9 |Comunicacién de la fecha de iniciv de 1a obra, &n
cas0 no se haya indicado en el FUE
10 {Copia del aomprobama de pago da la tasa
diente a la verifi técnica.
Notas:
[a} Todos los dac. serdn p dos por
duplicade
{6} El Fermulario y Sus anexos deben ser mado:
en todas sus pag y cuando P
fumados por &l propiatario o por el i y
los profesionales que interviene.
(¢} Todos los planos y documantos técnicos deben
estar ¥ porel p lonal
[ ble de los mi ¥ par &l
propielanc o solicitante.
(d} Se podré optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyecios de la
Municipalidad respsciiva.

1.2 AMPLI.N:IaN DE VIVIENDA UNIFAMFIJ.AR A RIFD MINISTRAT) Tramite Gerente Gerente Alcalde(sa)
(la dal area Requisites comuneas Documentario de de
existents y la proyectada no deben 1 |FUE debidamenie suscrito. Desarrollo Desarrotlo
exceder los 200 m2.) 2 |Documentiacién que acredile que cuenta con Urbanao Urbano

derecho a edificar y represente al titular, en caso y Rural y Rural
Base Legal que el solicitante de a licencia de edificacidn no
* Lay de Requiacidn de Habilitaciones sea el propietario del predio.
Urbanas y da Edificaciones, Ley N® 28090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 poder expadidos por el Registro de Personas
* Ragl to de Li jas de Habilitaci Juridicas, vigente al moments de presentacion de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto los documentos, an caso que el solicilante sea una

Supremo N* 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, p juridica.

47 y 50 4 |Declaracidn Jurada de habilitacién de los

profesionales que intervienen en & proyecto y
Ho estin ideradas en esta idad suscriben la documentacion lécnica.
1) Las obras de edificacién en bnenes 5 |Anexc D dal FUE con copia del comprobanie de pago
bles que tit de la tasa municipal carrespondiente a la verificacién
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Ministeno de Cullura, @ incluida en ia lista
a la que se hace referencia en & inciso
N del An.3 numeral 2 de (a Ley N* 29060

2) Las obras que requieran I3 ejecucidn de
sotanos o i a una profundidad
de excavacion mayor @ 1.50 m. y colinden
con edificaciones existantes,

@~

TEXTO UMICO OF PROCEDESENTDS ADMINS TRATIVOS (TUPA; - DROEN

Copia del Gocwmenio que acreciie 18 deciaraiond
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso No haya sido axpadido por la municipalidad
4 copia del Cerlificade de Conformidad ¢
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Conslruccién de la adificacion existente.

Documantacidn Téenica:

Flano de ubicacién y Localizacion segan formata.

Planos de Argui {pk cortes y ek Jones),
ias e iones

Eléctri donde se dif las dreas existantes

de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

(Cronograma de Visitas de Inspeccitn, debidamente

suscrito por 8} Responsable de Obra y 8l Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha da inicic da la obra, en
caso no e haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago da la lasa

p ala 1écnica.
Natas:
{a} Todos los di tos serdn p tados por
duplicado
{b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando P
fi por &l prop! o por & soli ¥

los profesicnales qua inlerviena.
[t} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
£ ble de los mi y firmados por el
propietario o salicitanle,

1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS
MENORES {seguin lo establecido an al
B Nacional de Edificach

RNE}
Base Legal
* Lev de Requlacidn da Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25y 31,
* Ragi de Li ias de Habi &
Urbana y Licencias de Edificacion, Decraeto
Supramo N* 008-2013-VIVIENDA, Ans. 42.1,

47 y 50
No estdn idaradas en esta modalidad
1) Las obrag de edificacion en bienes
: e ituyan Patrimoni

Culiural de la Nacidén declarado por el
Ministerio de Culiura, e incluida en |a lista
a la que se hace referencia en &l inciso

1) del Art.2 numerai 2 de la Ley N* 23030

2) Las obras gue requieran & sjecucidn de
s01anos o semisotanos, & une profundidad
de excavacin mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existantes,

@~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisios comunas

FUE debidamente suscrito,

Documentaciin que acradite que cuenta con

ho a edificar y rep al titular, en casc
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propielana del predio.
Constilucidn de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Regi: de P
Juridicas, vigente al momento de presentacidn da
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.
Declaracion Jurada de habililacidn de los
profesionales que intervienen en el proyedo y
suscriben la documentaciin técnica.
Anexo D del FUE con opia del comprobante de pago
de ia tasa municipal cormespondiente & la venficacion
administraliva
Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacidn con sus respectivos plancs
en caso no hays sido ido por la icipalidad,
4 copia del Certificado de Conformnidad ¢
Finalizacion de Obra, o (a Licencia de Obra o de
Construccidn da ia edificaclén existente.

Pogumantacién Técnica
Flano de Ubicacién y Localizacién segdn formato
Planos de Arguitectura

a5

Tramile
Documeanlano

Gerente
Deasarrollo

y Rural

Gerente

Desarrolic
Urbano
y Rural

Alcalde(sa)

L=
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10

11

VERIFICACION TECNICA

C g de Visitas de inspeccid
suscrito por &l Responsabla ds Obra ,rol Supervisor
Municipal.

Comunicacidn de la fecha de wnicio de la obra, en
caso no se haya indicado en & FUE

{Copia del comprobante de pago de la tasa
[comespondiente a la venficacian técnica

Notas:

{a) Todos los doc
duplicado

{b) El Formularnio y sus anexos deben sef visados
en fodas sus paglnas y cuando mﬂsspom
fiemados por el prop 0 0 por el soli ¥
los profesionales que intarviena

{¢) Todos los planos y documentos técnicos ﬁsben
estar ¥ dos por el p i
responsable de los mismas y ﬁrmadna por el
propietario o solicitante

os serdn pr tados por

T T & O 5 OO D

1.4 REMODELACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR {sin modificacién estructural
ni cambio de uso, ni aumanto da drea

* Ley de Regulacidn de Habilitacicnes
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatodas (25.00.07). Ans. 10,25 y 31,

de Habilitacion

47 y 50

Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42.1,

No estin

1} Las obras de -dﬁ‘mén en bmnes

blas que

Cullural de la Nacidn da:larado por el
Ministerio de Cullura, & incluida en |a lista
a la que se haca referencia en &l inciso

1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 28030

2} Lu cbras que rnqummn la ejecucion ds

M

108, & una p

o
de sxcavacién mayor a 1.50 m, y colinden
con adificaclones existentes.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.

Documentacidn que acredite gue cuenta con

g~

a edificar y represente al litular, en caso

que el solicitanta da la licancia de adificacion no

sea &l propietano del predio,

Conslitucién de |a smpresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de P

Juridicas, vigente al momento de presentacion de

los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Declaracién Jurada da habilitacién de los
profesionales qua inlervienan an &l proyecto y
suscriban la documantacién técnica.

Anaxo D del FUE con copia del comprobante de pagn
da la tasa icipal ot i a la veri
administrativa

Copia ¢al d que dite la

fabrica o de adificacion con sus ruspecllvuc piinr.ls
en £aso no haya sido dido por la

& copia del Certificado de Conformidad &
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Conslruccion de la edificacién existente,

Documentacidn Técnica
Plano de ubicacién y Localizacidn segun formato.

Plams de .ﬁr\zurlecturn {plan!.as cortes y alavaciones),

& Instalaciones
Eléctricas, donde se dif las &reas auxi

de las remodeladas

VERIFICACION TECNICA

Cronog de Visitas da Inspeccid

suscrito por 8l Responsabla de Obra y el Supervisor
Municipal,

Comunicacion de |a fecha de inicio de 1a obra, an
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la lasa

iente & la veri i0n técnica.

Notas:
{a) Todos los documentos serin presentados por

R N T=C R B

Tramite
Documentario

Gerente Geranta
de de
Desarrollo Desarrolio
Urbano Urbano
¥ Rural y Rural

Alcalda(sa)

X



-F-"'-.-'-v‘U'O'.U".UUUU‘W’W‘WUWU'...'Q..“GOI"

WLARCE AL DAD IIETRE A JE Y ARABSISEL

TEXTC UMICT OF PROCEDESENTOS ADSIS TRATVOGS [TUPA; - ORDENA

37

dupiicads
{b) Ei anusmoy mmmduhen wmm
an todas sus | ¥ Cusnds f
firmac: pora! pietaro o por & sol; ¥
los profesionales que interviena,
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar y firnados por el profesional
p de los mi ¥ por el
propietaric o solicitante.
1.5 GONSTRUCCION DE CERGOS {de mas do A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA x Tramita Gerente Gerente Alcalde(sa)
da 20 mil, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Documentaric de de
bajo el régi da pr d 1 |FUE debidamenta suscrilo. Desarollo Desarrolle
lusiva y prop an) 2 |Documentacion que acredite que cuenta can Urbano Urbano
derecho a edificar y rep al titular, &n caso ¥ Rural y Rural
Base Legal que el solicilante de la licencia de edificacion no
* Ley da Regulacién de Hebilitaciones seq el propietanio del predia,
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29090 3 |Constitucién de la emprasa y copia litaral del
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25 y 31 poder expedidos por el Regi de P
de Li ias de Habili ridi vigenla al to da p ion de
Urbana y Licencias de Edificaciin, Dacrato los documentos, en caso que el solicitants sea una
Supramo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, parwna juridica.
TyH 4 i6n Jurada de habilitacion de los
pml'mn.llu que intervienen en el proyecio y
No astin ideradas en ssta i suscriben la documentacion técnica.
1) Las obras de adificacion en bienes 5 |Anexoc D del FuE con copia del oomprohanla de pago
inmuebles que constituyan Patrimonic de ia tasa [ diente a la
Cuttural de la Nacién declarado por el adminisirativa
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 |Copia del lad i
2 la gue se hace referencia en &l inciso fabrica o de ad1ﬁcauén CON SUS l‘espactl\ras p!anos
f) del ArL.3 numeral 2 de la Ley N* 29020 en ¢aso no haya sido expedido por la
& copla del Cartificado da Conformidad 6
2} Las obras que requieran la ejecucién de Finalizacién da Obra, o la Ll:onal de Obra
sOtanos o semisolanes, 8 una profundidad ode C o de la edil
de excavacion mayer a 1.50 m. y colinden
con edificacionas existentes. s, tacién Técnk
7 [Planc de Ubicacidn y Localizacién segin formato
8 |{Plancs de las especialidades que corespond
¥ Sus respectivas memorias descriptivas.
B |VERIFICACION TECNICA
9| Cronograma de Visilas da Inspaccidn, debldamente
suscrilo por al Responsable de Obra y el Supsrvisor
Municipal.
10 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso No se haya indicado en el FUE
11 |Copia del comprobante de pago de la lasa
correspondiente a la verificacién técnica,
Notas:
(&) Todos los d o5 serdn p das por
duplicado
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visades
en todas sus pdgi ¥ cuando pond
por &l propistano o por al solic ¥
ius profesionales que interviene.
{c) Todos log planos y documentos técnicos deben
astar sallados y por 8l profesional
responsable de los mismos y iirmados por al
propietario o salicitante.
1.6 DEMOLICION TOTAL {de adificaciones % [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Tramits Gerente Garents Alcaideisa)
menores de 3 pisos de altura) Fequisitos comunes Documeaniasio de de
1 |FUE debidamente suscrito. Desarroile | Desarolio

&
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Base Legal

* Ley de Requlacion de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080

y modificatorias {25.09.07). Aris. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ans. 42.1,
47y 50

No estén idoradas an estn
1} Las cbras de edificacion en bisnas
qua yan P i
Cullural de la Nacién declarada por el
Ministerio da Cultura, & incluida «n la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) ded A3 numeral 2 de fa Ley N* 29090
2) Democliciones que requisran el uso da
axplasivos

12

13

J

Documeantacion que acredile Que Cuenid con

& ¥ rep al fitular, en caso
que el solici no se3 8l propiatanio del predio,
Constitucion de la empresa y copla leral del
poder expadidos por el Regisiro de Personas

vigenie al da prasantacion de
los documantos, en el caso que el solicitante
S8 uNa parsona juridica.
Declaracién Jurada de habililacion del profesional
que intarviena en el proyacio y suscribe la
documentacion técnica.
Anexo D del FUE con copia dal comprobante de pago
de la tasa ici di ala ver idn
administrativa
Copia del que dite la d
fabrica o de edificacién con sus respectivos planos,
& caso no haya sido expadido por {a i g
& copia del Certificado de Conformidad o
fnalizacién de Obra, o la Licencia de Obra ¢ de
Construccion de la edificacion existente.
En caso la edificacidn a demoler no pueda acraditarse
con [a aulorizacion respectiva, se deberd presentar:
7.1 Plano de ubicacién y lecalizacin; y
7.2 Flano de planla de la edificacidn a demoler.
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

{Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre

&l bien no igan cargas ylo gravd ;&

{acreditar la autorizacidn del titular de la carga &

Qravarmen.

Documantacién Técnica

Plano de Ubicacién

‘Carta de Responsabifidad de Obra, firmada por
ingenwero civil,

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visllas de Inspeccion, debidaments
suscrito por &l Responsable de Obva y o Supervisor
Municipal,

Comunicacion de la facha de iniclo de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de |a tasa

P ala técnica.

|Notas:

{a) Todos los docy serén p per
duplicado

{b} El Formulario y sus anexos debaen ser visados
an lodas sus pagi ¥y cuando ponda,
firmadas por &l propialarnia o por al solicitants y
los profasionalas que interviena.

(€] Todos lvs plancs y documentos lécnicos deben
eslar y firmados por el p i
raspansable de los mismas y firmados por el
propietario o solicltante.

TEXTO UMCS DE PROCEDBEENTOS ADMINS TRATIVOS (TUPA) - ORDEMA: ,1)-'-———

Urbano
¥ Rural

Lroande
y Rural

1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR [de las
Fusrzas Armadas), DE CARACTER
POLICIAL (Policia Macional del Pari]} Y
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS

Base Legal =
* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 25090

-

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito.
Documentacion que acredite que cuenia con

darecho a edificar y rep: al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de adificacidn no
sea el propistario del predio.

Constitucidn de la ampresa y copia literal del

A3.60%::

“E0BT0. ]

Tramite
Docurnentario

Gerente

Desamolio

Urbano
y Rural

de
Dasarroilo

y Rural
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’ TEXTO UMCO DE PROCEDSRENTOS ADMINIS TRATIVOS (TUPA) - ORDEMA l—

AV

WERETF Al CESTRIT AL TIE Y ARMEAMEN

y modificatorias (25.09.07). Ans. 10, 25 y 31,
* Ragh de Li ias de Habili

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ants. 42.1,

47 y 50

Mo estén idaradas en esta

1) Las obras de adilicacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por al
Ministerio de Cullura, @ incluida an la lisia
a la que se hace referencia en &l inciso
{n del Ani.3 numeral 2 de 1a Ley N* 29090

@ =&

poder expedidos por e Regisvo de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documenios, en caso gue el solicitanie sea una

persona juridica.
Daclaracion Jurada de habilitacién de los
que i i on ol proyecto y

susmben la documentacion técnica.

Anexc O del FUE con copia del nompmbanla de pagu
de |a tasa icipal p ala
administrathva

Documentacidn Técnica (por duplicada)
Plano de Ubicacitn
Plano Perimétrico

Descripcion general del proy

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccitn, debidamente
suscrito par ol Responsable da Obra y el Supervisor
Municipal,

10 |Comunicacién de la fecha de inicic de la obra, en
caso no se haya indicado en &l FUE
11 |Copia del comprobante de pago de la tasa
di a la veril T ica,
MNotas:
{a) Todos los o serdn p par
duplicado
{b) B! Formulario ¥ sus anexos daben ser visados
en lodas sus pagi y cuanda d
por el propistario o por el i ¥
Ios profasionales qua inlerviene,
(c) Todos los planos y documentos técnicos dsbnn
estar seflados y porelp i
P ble de los mi y fumados por al
propialario o sojicilante.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 [FUE debidamente suscrito.
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Documentacion que acredite qua cuenla con
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR a edificar y rep al tilular, en caso
wo MULTIFAMILIAR {no mayares a 5 pisas que el solicitante da la licencia de edificacidn no
pre que el proyecto tenga un mé saa al propietaric dal predio.
de 3,000 m2. dn Area construida. 3 |Constitucién de la empresa y copia litaral del
poder expedidos por el Registro de P
|Base Legal i vigente al da p ion de
* Ley de Regulacidn de Habiltacionas los documentos, an caso que el sallmnm 583 UNE
Urbanes y de Edificaciones, Ley N° 20080 parsona juridica.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
* Reglamanta de Licencias de Habilitacidn profesionales que suscriben la decumaniacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo 5 |Anexc D del FUE con copia del mmpmbmh de pago
Suprema N* D08-2013-VIVIENDA, Ans. 42.2, da la tasa municipal pondi ala
4T y 51 administraliva
No astin ideradas en esta modalidad Documentacion Técnica
Las obras de edificacion an blenes 6 |Cenificado de Factibilidad de Servicios
i les y qua iluyan para obra nueva de vivienda multifamiliar
Patrimonic Cultural de la Nacidn, & 7 |Plano de ubicacion y localizacién segun formato.
incluidas en la lista @ ta qua s& hace B |Planos de Arquitectura (plantas, corles y alevaciones),
ia an @l inciso f) del articulo 3, Estruct ones i >
numaral 2 de la Ley N* 29030, Eldclricas y otras, de sar el casc, y las memorias
poc banasiai
9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

38

15 dias
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WP DA TRETHT AL OF Y RRASAMEL,

)

el cas0 y de acuerdo a lo estabjecido en ia
Norma E 050 del RNE

"

12

iptiva qua pracisa las caracteristicas
de la obra y las edificack lindantes; indicand
el nimero de pisos y sdtanos; asi como fotos en los
CAS0S gue 58 p sl Plano de imient:
da Excavacionas
Esludio de Mechnica de Suelos, ssgin los casos
que estableca el RNE.
Polza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a sjecularse con cobertura por dafios

¥p a

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suschilo por ol Responsable de Obra y el Supervisar
Municipal,

Comunicaciin de la facha de inicio de la obra, an
casa no sa haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de page de la tasa

{Notas:

pondiente a |a verificaclién técnica.

({a) Todos los d sarén p por
duplicado

{b) El Formularic y sus anexos deben sar visados
en todas sus paginas y cuanda
firnados por el propietario o por el solicitanle y
los profesionales que inlerviene,

() Todos los planos y documentos thcnicos deben
estar y frmados por el p i

da los mi ¥ fi por al

propielario o solicitante.

fd} La Poliza CAR o 1a Poliza de Responsabilidad
Civil e antrega & dis Gtil anterior el inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracidn del proceso edificatorio

(e) Deba i ol Inicio del edificatorio
con una lacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

TEXTD UMICO DE PROCEUIRSENTOS ADSPS TRATVOS (TUPA] - ORDENARD. )_

U!'C‘IU‘-IUU&CU“GB=Ii-tt&ﬁwtuuuuum“-.‘5.-ot-i-scatn

2.2 CERCOS [an inmuables que se

bajo el régimen da propied
¥ Prog !

{Bass Legal

Ley de Regulacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 25090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,
Reglamenlo de Licencias de Habilitacion
Urbena y Licencias de Edificacion, Decreto
|Supremo N*® 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2
47 y 51

No astén ideradas en esta modatidad

Las cbras de adificacion en bisnas
inmuebles y ambientes que conslituyan
Patrimonio Cullural de la Nacién, &
incluidas #n la lista & la que 58 hace
refsrencia en el inciso ) del articule 3
numeral 2 de la Ley N* 20090,

| Raquisitos comunes

| Documentacion que acredita que cuenla con
|derecho u edificar y represente al tilular, en caso

{persona juridica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FUE debidamenta suscrilo.

que ol solicitante de la licencia de edificacion no
sed el propietano del predio.

Constilucidn de la empresa y copia ilieral del
poder axpedidos por el Regisiro da Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacon de
o8 documentos, en caso que el solicitants sea una

Declaracién Jurada de habilitacién de los

profasionales que riben Ia

Ansxo [ del FUE con copia del comprobante de pago
de |a tasa ipal iente B la veri it
administrativa

Copia del Reglamento lnlemo y plano de Independizacién
da | unidad Inmobiliaria comespondients
Autorizacidn de la Junia de Propietarios, de ser &l
caso y de acuerdo a 1o establecido en &
Reglamenlo interno

TT2815%: ¢

15 dias

Tramite
Documentario

Gerente

Desarrolio
Urbano
¥ Rural

Gerenta
de
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Alcalde{sa)
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Documeantacién Técnica
Planc de Ubicacin y Localizacién sagun formato.
Planos de las especialidades que comaspondan

¥ SuS resp memorias Ap .

Plano de S I de E i de ser
ol caso y de acuerdo & 1o establacido en la
MNorma E 050 del RNE

|Memoria descriptiva que precise las caractaristicas

e la obra y las adifi
el nimero de pisos y sGlanocs; asl como fotos en los
casos que se pressnte el Plang de Sostenimiento
de Excavaciones

'VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Vislias de Inspeccién, debidamente
suscrito por 8l Responsable de Obra y el Suparvisor

IMunicipal,

Comunicacién de la fecha de Inicio de la obra, en
caso no s haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de |a tasa
comespondiants a la verificacidn lécnica.

{Notas:

{a} Todos los d tos serdn p por
duplicado

(b} EI Formularia ¥ sus anexos deben ser visados
en lodas sus pdginas y cuando o

por el propietario o por el solicitante y
log profesionales que inlerviens.

{c) Todos los plancs y documentos Lécnicas deben
aslar sellados y fimados por el profesional

F da s mi ¥ por el
propietario o solcitante.
(a) Debe comunicarse el inicio dal proceso edificaloria
con una antalacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

TEXTO (MCD OF PROCEDBRENTOS ADMINIS TRATIVOS (TUPA} - ORDENAN. )—"—

2.3 OBRAS DE AMPUACION O
REMODELACION DE UNA EDIFICACION
EXISTENTE {con modificacién
estructural, aumento del drea
construida o cambio de uso)

Base Legal

* Ley de Requiacién de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 28030
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reg! de Li ias de Habiltacid
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo
SBupremo N° 008-2013-VIVIENDA Arls. 422
47 y 51

Mo estdn i das en esta modalidad
Las obras de adificacién en bianas

i ¥ qua it
Patrimonic Cullural de |a Nacién, e
incluldas en la lista a la que se hace
refarancia an el inciso f) dal arliculo 3
rumaral 2 de la Ley N* 28080,

A solicitud dal Administrado:;

Se podré solicilar licencia para obras de ampliacion,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Raquisitos comunes

FUE debidamante suscrito.

Documentacion que acredite que cuenta con

a adificar y ref te al titular, #n caso
que el solicitante de Ia icancia de edificacion no
sea el propietario del predio.
Constilucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momenio de presentacidn de
los documanlos, en casc que al solicitanie sea una
persona juridica,
Drex iGn Jurada de ilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacida
Anexo O del FUE con copia del comprobante de pago
da la tasa municipal corespondianie a la verificacidn
administrativa
Copla del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacién con sus respeciivos plancs
&n caso no haya sido expedido por la municipalidad;
4 copia del Certibcado de Conformidad &
Finaiizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
& i e AT

|Dacumantacion Técnica

Plano de ubicacidn y localizacidn segun formato.

23R

15 dias

Tramite
Documentario

Garanla

Dasarrolic
Urbano
¥y Rural

Gerante

Desamoilo
Urbano
y Rural

Alcalde{sa)
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TEXTC (MCO DE PROCEDIMENTOS ADSSMSTRATNVOS [TUPA) - ORDENAN

|remodeiacidn y demalicion parcial an un misma 8 |Planos de Arquitectura {planias, cores y sievaciones), i i i
P p los requisil E I i itarias, Ir i i i
exigidos para cada uno de estos procadimientos Eléctricas y otros, de ser el caso, donde se diferencien !
las areas exi de las ampliadas yio
y las memorias justificativas por aspecialidad
9 |Plano de imi de E i de ser
el caso y de acuardo a ko establecido en la
MNorma E 050 del RNE
10 |Memoria descriptiva que precise ias caracteristicas
de la obra y las edificaci indicand
el nomero de pisos y sdtanos; asi como fotos en los
cas0s que se pi el Plano de S i
de Excavaciones
11 |Certificado de F: idad de icios para obras
de ampliacidn de Vivienda Multifamiliar, obras de
60 de Visienda Unifamiliar a Multifamil
© a atros fines diferenles al de vivienda,
12 |Estudic de Mecénica de Suelos, segin 03 Casos
que establece el RNE.
13 |P&liza CAR (Todo Riesgo Cantratisia) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecularse con coberiura por dafios
¥ p a .
14 |Copia del Reglamento intamo y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria cormespondiente, en caso que &l
inmusable a intervenir asté sujeto al régimen de
propi iva y propiedad comun.
15 |Autorizacién de la Junia de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo aslablecido en el
Reglamento Intemo

B8 |VERIFICACION TECNICA
16 {Cronog da Visitas da iGn, debid L
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
17 |Comunicacién de la fecha de iniclo de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
18 |Copia del comprobanie de pago de la Lasa

& la verificacion técnica.

Notas:

{a) Todos Jos d serdn p por
duplicade

(b) E} Formulario y sus anexos deban ser visados
en todas sus piginas y cuando

ponda,

por ef propislario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(¢} Todes los planos y documenlos técnicos deben
estar ¥ por &l profesional

de los mi ¥ por el
propietario o solicilante,

[d) La Poliza CAR o la Poliza de Respansabilidad
Civil 3e entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe lensr una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificataria

{e) Debe comunicarse ¢l iniclo del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado an el FUE.

2.4 DEMOLICION PARCIAL R {por duplicado}

FUE debidamanta suscrito.

Base Lagal 2 |Documenlacidn qua scredile que cuenta con

Ley da Regulacién da Habililaciones a ¥ rep al titular, &n caso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 que &l solicitante de la licancia da edificacién no

x 15 dias Trémite Gerente Gerenle Alcalde(sa)

Documentario de de

Dasarrollo Desarrclio
Urbano Urbang
y Rural ¥ Rural

Fa N
O
|
|
|
i
|
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£

DEF

{a} Tedas ios docy {os seran p par
duplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus pag ¥ cuando ponda,
i por al propistario o por el solic ¥

los profesicnales que inlerviens,

{c) Todos kos plancs y documentos técnicos deben
aslar sall ¥ fi por el p ienal

T de los mi y fi por et

propietario o solicitanta.

idi La Paliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil 3e enirega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio
(e} Deba el inicio del edificalorio
cON una lacion da 15 dias ios, en

caso de no haberio declarado en el FUE.

62 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODAUDAD €
(Ap idn con i6n previa dal
proyacto por ia Comisidn Técnica )

3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(da més de § pisos yfomds de 3,000 m2
de drea construida)

3.2 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién
de las pravistas en la Modalidad D)

1.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)

1.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
{qua individ: oan
cuenten con un miximo de 30,000 m2
de &rea construida)

3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que
cuenten con un méximo de 15,000 m2
da drea construida)

3.7 LOCALES PARA ESPECTACULDS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes}

3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Lagal

Ley de Regulacién de Habililaciones

10

12
13

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Raquisitos comunes

FUE dabidamente suscrito.

Documentacidn que acredite que cuenta con

d ho a edificar y rep 1te al titular, en caso
que el solicitanie de la licancia da edificacién no
sea el propietario del predio.

Conslitucién de la empresa y copia lilerai del
pader exp por &l Regi de P

Juridi vigente al de pl ion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

{persona juridica.

| Declaracion Jurada da habililacion de los

P ionales que iben la d
Copia del comprobanie de pago de la lasa municipal

f ala
Copia de los comprabantes de pago por derecho da
ravision

Documentacidn Técnica

Plano de Ubicaclén y Localizacidn segun formato,
Planos de Arguileciura (plantas, cortas y alevaciones),
Estructuras, | laci itad 1
Eléctricas y otros, da ser &l caso, y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién cuando se regquiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc delOrganc
Competente o del CGBVP.

Planc de iento de E i de ser

8l case y de acuerdo & ko establecido an la

Norma E 050 del RNE

Memonia descriptiva que precise las caracleristicas
de |a obra y las edificaciones colindantas; indicands
&l nimemo de pisos y sdlanos; asl como folos en los
CAases gue se presenie al Plano de Sostenimianto
de Excavaciones

Certificade de Factibilidad de Servicios

Estudio de Mecanica da Suelos, segun los casas
qué astablece el RNE.

Estudios de Impacio Ambiental y de Impacto Vial

p por las anti y #n log
CAI0S qUE S8 fequiera,
En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor

44

25 dias

Trémite
Documentario

Gerente

de
Desarrolio
Urbano
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Urbanas y de Edificaciones, Lay N° 26080
v modificatorias (25.09.07). Ans, 10, 25y 31,
Reglamenio de Licancias de Habililacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° GOB-2013-VIVIENDA, Arts, 3.1, 42.3,
47, 51, 52y 54

18

17

)

Historico debara presentarse lo siguienta:

15.1 Flanos de arquiteclura (plantas, cortes y elevaciones)
an los cuales sa diferencie |a edificacion existente |
de la proy ¥ 5u respecti descriptiva,
considerando:;

2) Plano de lavantamiento de la edificacion
graficande con achurade 45 grados, los
elementos a efiminar.

b} Plano de la adificacidn resultante, graficéndo
con ach jo a 45 grados, parpendicular al
anterior, los slamantos a edificar.

c) Para las obras de Puesla en Valor Histdrico
se debe graficar en los planos ios alementos

dnicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion, identificindose
agualios que serdn objelo de restauracion,

ign o itn, de ser el caso,

15.2 Planos da ¥ ria j
en tos casos de cbras de remodelacion,
ampliacitn o pussta en valor y cuando sea
necesaro an los demas tipo de cbra.
Debe diferenciarse los elemsntos sstruciurales
axistenles, los que se eliminarén y los nuevas,
| 4 los amp
15.3 Plancs da instalaciones y memaoria justificaliva,
da ser necesario, donde:
a) Se difersncien los puntos y salidas nuavos de
Ios gque se eliminarén; datallandose
d los 3
b) Se evaluand |a factibiidad de
en cuenta la diacidn de cargas
y de dotacién de agua potable,
15.4 Para los proyaclos da inmuebles sujelos al

Régi de Prop iva y de
Propiedad Comun, debers ademds presentarse
lo siguiente:

#) Autorizacién de la Junle de Propietarios

b} Reglamento Intarnc

¢) Planos de P izachd di

15.5 En casc 3e solicile una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la espacialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Deaspues de hab i &l ftima

Conforme del Proyecto se debe presentar o siguienta:
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por 8l Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,

Comunicacidn de la fecha de inicic de la obra, 8n
caso no se haya indicado en & FUE

Copia del comprobanie de pago de I tesa

p ala 36 téonica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

-de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecularse con cobertura por dafios

¥ per a

Notas:

TEXTC UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - ORDENAM. . .)—‘"“"‘
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{a) Todos |os docy
duplicado

{b] El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuande sponda,
firmados por el propistasio o por &l solicitante y
los profesionales que interviens.

({c} Todos Ios planos y documenltos técnicos deben
aslar sal ¥ por el profesional

p de los mi y dos por 8l
propietario o solicitanie,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe lener una vigendia igual o mayor a la
duracion del proceso adificalona

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una {acidn de 15 dias calend en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(L] 5! podra adjuntar las copias de los planos dal

Bpl , da viganis
U nprwncpon el cual tandri efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trale del mismo
proyecto sin modificaclones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificalorios
con kos qua fus aprobado.

{g) En caso de proyactos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en sacciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamanta con & planc del proyecio integral.

{h) Se requiers la intervencidn del Delegado Ad Hoc
del Organc Compatenls an proyeclos de edifica-
ciones de uso residencial mayores de cinco (5)

pisos hasta diez {10) piecs, No se requisre su
i en adificaci de vivienda de mas
da cinco {5} pisos en las cuales la circulacion

serdn p jos por

comun llege sdlo hasta el quinto piso, y el (Ios]

piso{s) superi ) fi {n) una unidad i

(i) Se requi la int én dal dal do Ad Hoo
del CGBVP en proyecios de edificacion de uso
residancial mayores de diez (10} pisos y las
edificach sidas en las
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de piblico,

(I} Despues de |a nolificacidn del Uitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsabie de obra.

(k) El inicio de la ejecucidn de las obras aulorizadas

estard sujeto a |a presentacidn de los requisitos
15,16, 17 y 18,

Base Lagal
Ley de Regulacidn de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29080

Reglamento de Licancias de Habilitacion
Urbana y Licencias da Edificacion, Decreta

y modificatarias (25.090.07). Arts, 10, 25 y 31.

que &l soficilanta de la licancia da adificacion no
sea el propietario del predio.

Constitucidn de la empresa y capia literal del
poder axpedidos por el Ragi da P

Juridicas, vigents af momentu de presentacién da

los documentos, en casc que el solicilante sea una

46

3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA L 25.86% " 25 dias Tramite Gerenta Gerente Alcalde(sa)
EDIFICACIONES (de 5 o méas pisos de Requisitos comunes Documentario de de
alturs ¢ aquellas que raquieran el uso 1 |FUE debidamente suscrito. Desarrolla Desamullo
de explosivos) 2 |Documentacidn qua acredita qua cuenta con Urbano Urbana
darecho a edificar y represente al titular, en caso y Rural y Rural
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47,51, 52y 54

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,

10
"

12

13

14

)

Persona juridica.
Dedmén Jurada de habilitacitn de los

que la acidn,
Copm del comprobante de mo de 1a tasa muru::lpal
i a la verifi

Copia da los comprobantes de pago por derecho de
revision

Copia del d qua la declaratori
fabrica o de edificacidn con sus raspeaclivos pﬂanoa
en caso no haya sido expedido por la i

4 copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacidn de Cbra, o la Licencia de Obra o de
(Construccién de la edificacion axistente.

En caso Ia edificacién no pusda acreditarse con la

P s& deberd p
7.1. Plano de ubicacién y Iucahz.auén ¥
7.2. Plano de planta de la adificacion a demoler.

Jdiferuncianao las Areas & demoler de las remanentes
9

En caso la fabrica se encuenire inscrila en los
Ragistros Pablicos, se debera acreditar que sobrn
ol bien no igan cargas y/o gravé

acraditar la aulorizacién del titular de la urga -]
gravamen.

Documantacién Técnica
Plano de Ubicacikén y Localizackén segln formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

{adecuadamente, en &l que se delineara las zonas

de la fabrica o adificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas da la fabrica o edificacion a demolar, hasta
una distancia de 1.50 m de los imites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando sa trate de
demolicidn total.

|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demalicién a utilizar, donda
5@ cons las madidas de idad conts
pladas en la Norma Técnica G. 050 del RNE ¥
demas normas de la materia.

En caso de uso da explosivos, se deberd p
ademds lo siguiente:
a} A izaci de las idad

{DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas ¥
Defensa Civil), segin corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigida a los
propiatarios yiu da las adifi
i ala obra, icindoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despuas de i el di Conforme
del Proyecio sa debs presenlar fo siguisnte:
Cronograma de Visilas de Inspeccion, debidaments
suscrilo por 8 Rasponsable de Obra y &l Supervisor
Municipal.

{Comunicacion de la fecha de iniclo de la obra de
demolicién en caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de pago da ia tasa

P ’ a la veri Hn cnica,

TEXTO UMICO DE PROCEDHEENTOS ADMBPS TRATIVOS (TUPA) - ORDENANG i)"-'""'
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Pdliza CAR (Todo Riesgo Conlratisia) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas

ds las obras a sjecutarse con cobertura por dafios
tariates y p iss 8 )

mayor a la duracién del proceso edificatorio,

Notas:

{a) Todos jos di seran p por
duplicada,

(&) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en iodas sus pdg ¥ cuando o
fimados por &l propi o por e solic ¥

los profesionales gue intervians,

(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y fi por al profesi
responsable de los mismos y firmados por el
propislario o solicitants.

(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
cbra y debe taner una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificalorio
(e) Deba comunicarse ! inicio de las obras da demckcidn
<on una lacidn de 15 dias ias, en

casc de no haberlo declarado en el FUE.

{f) Despues de la notificacién del dltimo dicté
Conforme del Proyecio, deba designarse al
responsabla de obra.

(@) El inicio de |a ejecucidn de las obras autorizadas
estard sujelo a la presentacion de los requisitos

14, 15, 16 y 17,
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA S OE B = X 5dias Tramite Gerente Gerante Alcalde(sa)
(Aprobacidn con evaluacidn provia del Requisi {por di ) Documentario de de
proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE debidamenta suscrito, Desarrolio Dasarrolio
2 |Documentacién que acredite que cusnla con Urbano Urbano
4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y reprasente al titular, en caso ¥ Rural y Rural
QUINTA © CONDOMINIOS QUE que e solicitante de la licencia de edificacién no
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea 8l propietaric del predio.
{da més de 5 pisos ylomds de 3,000 m2 3 |Constilucidn de la empresa y copia litaral del
da drea construida} poder expedidas por el Regisire de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacidn de
4.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicilants sea una
DIFERENTES DE VIVIENDA {a excepcién persona juridica,
de las previstaz en la Modalidad D) 4 |Declaracién Jurada de habililacién de los
profesi que iben la iGn.
4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 |Cepia del comprobante de page de la tasa municipal
VIVIENDA C pondi # la verificacion administrativa,
4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Dacumentacién Técnica
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES & |Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato,
(previaments declarados) 7 |Planos de Arqui {pl coresy iones)
4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES Elécincas y olros, da ser el caso, y las memorias
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS justificativas por especialidad
DE DIVERSION Y SALAS DE 8 |Plano de seguridad y svacuecién cuando ss requiera
ESPECTACULOS la intervencién de los delegados Ad Hoc del Organc
{gus Individual © en conj Compalents o del CGBVP,
cuenten con un miximo de 30,000 m2 9 [Plano de Sostenimi de E i , da ser
de frea construida) &l caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE,
4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que 10 |Memoria descriptiva que precise las caracieristicas

48
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cusnten con un maximo de 15,000 m2
de Area construida)

4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes)

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPIADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

{Base Legal

Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29030

¥ modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31,
Raglamento da Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.3,
47, 51y 57,

) TEXTO UNICD O PROCEDIIENTOS ADMIMIS TRATIVOS (TUPA] - ORDENAN. )———

de ia obra y was edificaciones colindanies, indicando

&l nimero de pisos y s6lanos; asi como fotos en los

Cas0s que se p &l Plano de imi

da Excavaciones,

11 |Cenificado de Factibilidad de Servicios.

12 |Estudic da Mecdnica de Suelos, segin los casos

gue eslablece &l RNE.

13 |Esiudios de Imp Ambi y de Impaclo Vial

prabados per las enti P yen los

CAEGS que S8 requiera.

14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para

Remodelacién, Ampliacién o Puasta en Valor

Histérico deberd presentarse lo siguisnte:

14.1 Planos de arquilectura en los cuales se
diferencie ia edificacitn existents de la proyectada
¥ 5u respaciiva memeria descripliva, de acuerdo
a lo siguiente:

&) Plano de levantamienio de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a aliminar.

b) Plano de la edificacién rasultante, graficands
con achurado a 45 grados, perpendicular &
anterior, los elementos a adificar.

¢) Para las obras de Puasta en Valor Histbrico
38 debe graficar en [os planas los slementos
arquitectdnicos con valor histdrico monumental
propics de la edificacion, identificéndose
aguellos que serdn objsio de restauracién,
FeCcoNsinICCion o conservacion, da ser el caso.

14.2 Planos de estructurs y memaria justificativa;
an los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesia en valer y cuando sea
necasario en 0s demas lipo de obra,

Daba dif i los el t
exislentes, los que sa eliminaran y los nuavos,
i a 4 ok

14.3 Planos de inslalacionss y memoria justificativa,
de sar necesario, donde:
) Se diferancien los punlos y salidas nuevos de
los que 58 eliminaran; detaliandose
o o8 1
b) Se evaluard ia factibilidad de servicios lenisndo
an cuenta la ampliacion de cargas eléctri
¥ de dotacién de agua potable.
14.4 Para los proyecios de inmuebles sujelos al
Régi de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comdn, debera ademds prasentarse
lo siguisnte:
a) Autorizacién de la Junta de Propistarios
b} Reglamento Intemo

¢} Planocs de pend pondientes
15 [informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanas

B |VERIFICACION TECNICA

16 |Cronograma de Wisilas de Inspeccion, debidamente
{suscrite por el Responsable de Cbra y el Suparvisor
Municipal.

17 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
£aso no 58 haya indicado en el FUE

18 |Copia del comprobante da pago de la tase

49
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TEXTG (MCO DE PROCEDREENTOS ADMMSTRATIVOS [TUPA| - OFDEMANTA, }_

|comespondienie a la venficacion 1écruca. E
19 [Pdliza CAR (Todo Rissgo Contratista) o la Poliza i
‘de Responsabilidad Civil, segan las caracieristicas
de las obras a ejacutarse con coberlura por dafios
i ¥ per les 8 .

mayor & la duracion del proceso sdificatorio.

Notas:

(a) Todas los d sarin p dos por

duplicado,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando P N
fi dos por el propi ia 0 por &l solici ¥
los profesionalas que interviene.

(=) Todos los planos y documentos técnicos deban
estar seflados y por el profs |
responsable de [os mismos y por los Revisores
Revi Urbanas, ¥ firmados por el proph
o solicitants.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior &l inicio de la
obra y dabs tener una vigencia igual o mayor a la

iGn del p
(e} Debe comunicarse &l inicio del proceso adificatorio
£On una Hacidn de 15 dias ios, en

caso de no haberlo declarada en el FUE.

(] Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyect bado, de vigenta
sy aprobacidn, ef cual tendré efecto vinculante
para e procedimiento cuando se rate del mismo
proyacia sin modificacionas, adn cuando hayan
variado iog st i
con los qua fue aprobado,

{g} En caso de proyecios de gran magnitud, los
plancs podrén ser presentados en secciones con
escala convenientle que permita su Fcil lectura,
conjuntamants con el plano dal proyecto integral,

{} Elinicio de la ejecucidn de las obras autorizadas

estara sujeto @ la presentaciin de los requisilos
14,15, 16y 17.

4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA : 956,70 X S dias Tramite Gerente Gerente Alcalda(sa)
EDIFICACIONES {de 5 o mis pisos da Requisitos comunes Documentario de da
altura o aquallas que requieran ef uso 1 |FUE debidamente suscrilo, Desamollo Desamolio
de explosivos) 2 |Documentacién que acredile que cuenta con Urbano Urbano
derecho a edificar y represente ai tilular, en caso y Rural y Rural
Base Legal que & sclicitante de la licencia de edificacidn no
Ley de Regulacién de Habiltacionas sea el propielario del predio.
Urbanas y da Edificaciones, Ley N® 29030 3 |Consfitucion de la empresa y copia literal del
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 25 y 31, poder axpedidos por el Registro de Personas
de Li ias de Habilitacion Juridicas, vigents al momento de presentacidn de
Urbana y Licencias de Edificacion, Dacreta los documentos, en caso gue &l solicilante sea una
Supramo N° 00B-2013-VIVIENDA, Ans. 42.3, persona juridica,
47,51, 57 y 58. 4 |Dx i5n Jurada de ilitacién de los
prof &8 que ia N
5 |Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
corraspondi a la verificacid inistraty
& |Copia del documento que acredile ia deciaratoria
fabrica o de sdificacidn con sus respectives planos
an caso no haya sido expedido por la municipalidad;

&0
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12
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16
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) TERTD UMCD DE PROCEDIIENTOS ADMINIS TRATIVOS (TUPA] - ORDENANTA

6 copia del Ceruficado de Conformidad &
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Cora o de
(Construccion de la ediicacidn existents,

En caso la edificacion no pusda acreditarse con la

se deberd p
7.1. Flano de ubicacién y locsiizacién; y
7.2. Flano de plania da la edificacidn a demoler,

siando las éreas a {er de las
En caso la fibrica s& encuantre inscrita en los

|Registros Publicos, se deberd acreditar qua sobre

el bien na recaigan cargas yfo gravdmenes; o
acreditar la aulorizacién del titular de la carga &
gravamen.

Documentacién Téonica

Plana de Ubicacitn y Localizacién segin formalo.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamante, &n el que se delineard las zonas
de la fabrica o edificacién a demaler, asi como del
perfil y allura ds los inmuabiles colindantes a las
zonas de la fébrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1,50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicin tolal.

L4 ipliva de los trabajos a realizer y

del procedimiento de demaclicion a utilizar, donde

£ 1] ideren las medidas de seg d contam-

pladas en la Nomna Técnica G.050 del RNE y

demds normas de la materia.

En caso de uso de explosivas, se deberd presantar

ademds lo siguiante:

a) Autorizaciones de las sutoridad p
{DISCAMEC, Comande Conjunto de las Fuerzas y
Delensa Chvil}, sagin corresponda,

b) Copia del cargo del documento dirigide & los
propielanios wu ocupantes de fas edificaciones

i a la obra, las fechas
y horas an que se efectuardn las delonaciones.
Inft Técnico F ble de los Revi Urbanos
VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas da nspeccion, debidamente

suscrito por el Responsabla de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacién da la fecha de inicio de la obra de

demolicién, en caso no se haya indicado en el FUE.

Copia del comprobante de pago de la tasa
pondiente a la verificacién técnica,

Poliza CAR (Toda Riesgo Contralista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil, sagin las caracterislicas
de las abras a ejecutarse con coberturs por dafios

2 a 3
mayor a la duracitn del proceso edificatorio.

Motas:

{a) Todos los doc. sarén pr tados por
duplicado

{b) E| Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando cormesponda,

51
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) TEXTO UMICD DE PROCEDIMIENTOS ADMINMS TRATIVO'S [TUPA) - ORDEMANZA, -, )—-«

£ A

por al propialanc o por el

los profesionales qua interviane.

{c} Tudos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y por el pr

P bla de los mi ¥ por &l
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entraga el dia Util anterior al inlcio da la
cbra y debs tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el iniclo de las obras de

icidn con una lacién de 15 dias
calendarios an caso da no haberlo declarado an
el FUE.

(f} El inicio de la ajecucién de las obras autorizadas
estard sujalo a la presentacin de los requisitos

15,16, 17 y 18,

¥
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71 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIGAD D

{Ap con pravia dal
proyecto por la Comisién Técnica }

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o
an conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de drea construida}

5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que
cuenten con més de 15,000 m2 de drea
construida)

5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de mis de 20,000
ocupantes)

5.5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAUE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO

DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

{Base Legal

Ley de Regulacion de Habililaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 25080

y modificalorias {25.08.07). Arts. 10, 25y 31,
Regl da Licancias de Habilftacis

Urbana y Licencias de Edificacidn, Dacrato
Supreme N° D08-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4,
47, 51, 52 y 54

-

o =~

12
13

14

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunas

FUE debidamante suscrito.

Documentacidn que acredite que cuenla con
derecho a edificar y reprasents al filular, en caso
que el sclicitante de (a licencia de adificacién no
sea al propistanc del predio,

Constilucién de la smpresa y copia literal del
poder expedidos por el Regisiro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentaciin de
los documantos, en caso que el solicitante sea una
persona jurfdica,

Daclaracidn Jurada de habilitacién de los

p que Ia doc: i
(Copia del comprobante de pago de 2 tasa municipal

P ala ;
Copia del comprobanie de pago por revision de

|proyecios.

Documentacién Técnica
Plano da Ubicacidn y Localizacidn segin formala,

Planos de Argui ara {pl , cores y el

Eetrieh A rtslarinnms. & "

Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

Planc de sag ¥ 5N cuando se

la inlervencion de los delegados Ad Hoc del Organo
Competente o del CGEVP,

Plano de S i de E i , de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la

MNorma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracterislicas
de la cbra y las edificaci lind indi

&l nimero de pisos y sdlanos; asi como folos en los
©a308 que se presente ol Plano de Sostenimiento
de Excavacionas

Certificado de Factibilidad de Servicics

Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos
que establecs &l RNE.

Estudios de | Ambiental y de Vial

0 por las enti ¥ &n los

Casos que se requiera,

52

25 dias

Tramite
Documentario

Gerenle

Desarolic
Urbano
¥ Rural

Gerente
de
Desarrolle
Urbana
y Rural

Alcalda{sa)
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En caso se solicite Licencia de Edificacian ara
Remodelacién, Amphacion o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguianta:

15.1 Planos de i {p . Corles y el
en los cuales se diferencie la edificacion existenta |
da la proy da y su I ia d i

da acuerdo a lo siguienie:

2] Planc da lavantamienio de Ia edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a efiminar.

b} Plano de la edificacidn resultante, graficando
con & 45 grados, parpendicular al
anterior, los elementos a adificar.

©) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
sa debe graficar en los planos los elemenios

Juitectdnicos con valor hislér tal
propios de |a edificacion, identificAndose
aquellos que serdn cbjelo de restauracion,

o i0n, de ser & caso.

15.2 Planos de estruct: i
en los casos de obras da remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesano en los demds tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos astructurales
asxistentes, los que se eliminardn y (os nuavos,
detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de M ¥ ia jusli i

de ser necesario, donde!
&) Se diferencien los punios y salidas nuavos de
los que se eliminarén; delallandose
d d los emp
b} Se avaluard la factibilidad de servicies teniendo
&n cuenta la iacién de cargas slécirk
¥ de dolacién de agua potable.

15.4 Para los proyectos da inmusbias sujelos al
Régi de Propiedad Exclusiva y de

Propiedad Comun, deberd ademéds presentarse

lo siguiente:

a) Autorizacidn de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Intemo

<] Planos de pendizacit

15.5 En caso s# solicile una Licencia Temporal de

Edificacién y uego de haber obtenido el dictamen

C en |a especialidad de Argui

deberd ademis presenlarse e| Anexo D del FUE.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notiicado al ultimo dictamen
Conforme del Proyecta se debe presentar lo sigulente:
Cronograma de Visilas de Inspeccin, debidamente
suscrito por el Responsabie da Obra y sl Supervisor
Municipal,

Comunicacién de a fecha de inicio de la obra, en
¢as0 no se haya indicade en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
comespondiente a la verificacidn tAcnica.

Pdliza CAR {Todo Riesgo Contralista) © ia Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
da las obras a sjecutarse con coberlura por dafios

¥PpP a

) TEXTC UMNeCO DE PROCEDEMIENTOS ADMIMISTRATIVES [TURA] - ORDENSMT

L 2
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) TEXTO UMICD DE PROCEDEBSENTOS ADNING TRA TVOS [TUPA] - ORDENART.

Notas:

(a} Todos los d serdn pi dos por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando pond

por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviens.,
|} Todos los planos y documentos técnicos deben

astar ¥ por el p
P de los mi ¥ por el
propislanio o solicilante,

{d) La Pollza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil 58 antrega el dla Gtil anterior al inicio de |a
obra y debe lener una vigencia igual o mayor 8 la

duracion del proceso edificatorio

(e} Daba i el inicio del p adificatorio
con una ion de 15 dias ios, en
caso de no haberio declarado en ol FUE.

{f) Se podra adjuniar las copias de los planos del
Anteproyects ap , de vigenle
su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculants
para ai procedimiento cuando se trale del mismo
proyecto sin modificaciones, adn cuande hayan
variado los pard urban/sticas y edifi L
can los que fue aprobado.

{g) En caso da proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser prasentados en sacciones con
escala conveniente que permila su faci lectura,
canjuntarmants con & plano del proyecto integral.

{h) Se requlere ia i I6n del Delegado Ad Hoc
dal OC en proyacios de adificaciones da uso
residencial mayores da cinco (5) pisos hasta diaz
(10) pisos. No se requiers su parlicipacién an
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales |a circulacion comin llege solo hasla
el quinto piso, y el {los) piso(s) superior{es)
forme(n} una unidad inmobiliaria.

{i) S& raquiers La i ién del delegada Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edilicacién de usa
residencial mayores de diez (10} pisos y las
adificacs idas en las idads
C y D de uso diferente al residenclal y de

concurencia masiva de publico,

(i) Despues de la notificacidn del Ulimo dictdmen
Conforme del Proyecto, debe designarss al
responsable de obra.

(k] Elinicia de ia ejecucién de las obras autorizadas

wastara sujelo a la prasentacion de los requisitos
15, 16,17 y 18,

72 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
LICENCIAS DE EDIFICACION

6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B {antes de emitida
ta Licancia da Edificacién)

6.2 MODIFICACION DE PROYEGCTOS EN LAS
MODALIDADES C y D - COMISION

Jo\‘v

1 |Sclicilud 23158% ) BSEITD X 15 dias Tramile Gerante Gerenle Alcalde(sa)
2 |Copia del comprobante de pago de |a tasa municipat Documentanio de da

corraspondients, Desarrolic Desarrollo
i [ SN léenica g de acuerdo a la Urbano Urbang

meodificacién propuesta y a la modalidad de aprobacidn. y Rural y Rural

que comesponda,
1 |Solicitud 1 85EF0 X 25 dias Tramite Gerente Geranta Alcalde(sa)
2 |Documantacion técnica exigida para las modelidades Gy O Bocumentano de de

| ™
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) TERTD UNICT DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (T

TECNICA {antes de amitida la Licencia ; sean materia de propuesta.

de Edificacién) 3 |Planos del Proyecto modificado Urtano e,
4 |Copia del mmpmbamu de pago por dmcm de revision, ¥ Rural y Rural
de la Comigién Téenica, de comesp
5 |Copia dsl comprobante de pago de la tasa municipal
comespondients

6.3 MODIFICACION DE LIGENGIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidaments suscrito CETRBAS%E ] T x Tramite Gerenle Gerenle Alcalde(sa)
MODALIDAD A {modificaciones 2 | iGN técnica ria exigida para la Cocumantario da da
sustanciales) Madalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. Desamcllo Desarrolio

3 |Copia de! comprobante de pago da a tasa municipal Urbano Urbana
corespondients, ¥ Rural y Rural

6.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 [Anexo H dal FUE debidamente suscilo 25.85%; 956,70 .| X 15 dias Tramite Gerente Gerente Alcaie(sa)
MODALIDAD 8 {modificaciones 2 |Dac ion tcnica ia exigida para la Decumentario de de
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta. Desarrolio Dasarrollo

3 |Factibilidades de Servicios da comesponder Urbano Ubana
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal y Rural ¥ Rural
correspondiente.

6.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 {Anexo H del FUE debidamente suscrito e ; x 25 dias Trémite Gerente Gerenle Alcalde(sa)
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Documentaria de de
{modificacionas sustanciales) comespondiente. Desarrolic Desarrcllo

3 |Copia del E de pago por d de revision de Urbano Urbane
Ia Comisidn Técnica ¥ Rural ¥ Rural
< 4 |D igidos para |as les Cy D que
b sean materia de [a modificacion propuasia
= 5 |Piancs del proyecto modificado.
8 |Factibilidad de Servicios de cormesponder

5.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA, 1 Anm H uql FUE debidamente suscrito i 5 X 5 dias Tramile Gerenle Garenle Alcalde(sa)
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 i para la Modalidad C, que ssan Documentario de de
{ i i i ) malaria da la modificaciénm propussta Desarralio Desarrollo

3 |t Técnico F ble de los Revi Urbanos Urbano Urbano
4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los y Rural ¥ Rural
Revisores Urbanos qua comesponda
§ |Copia del comprobants de pago de la tasa municipal
comespondisnta,
Notas:
Base Legal {&) Todos los d serdn p por
|Reglamenta de Licancias de Habilitacion duplicado
{Urbana y Licencias de Edificacién, Decrato {b) El Formulario y a3 anexos deben ser visados
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 50, 51, an todas sus p ¥ cuando cor
52, 57 y60 firmados por e! propmtaﬁo o por al mlncalanle ¥
los profesionales qua interviens,
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben
esiar sellados y firmados por &l prof;
p ble de los mi: ¥ por los R
Urbanos; y firmados por el propistanio o solicitania
{d) Las modificaci nao sl ialas, son agueil
que no implican disminucién de los pardmetros
urbanisticog y edificatorios aplicables, disminucion
de las condiciones minimas de diseno pravislas en
al Raglamento Nacional de Ednﬁmnnus aumenta
del drea lech iner de la neta
yfo cambic de uso; las cuales podrdn ser

55
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ragularizadas en el trdmite de Conformidad de Cbra
{e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambic da madalidad de aprobacion, éstas deberd
ser ap de do a lo regulado para [a
nueva modalidad, deblendo cumplir con los
requisilos axigidos para alla. No aplicable para

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA] - ORDENANT A

| Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ant. 63 y 47

que el solicitante de Ia licencia de edificacién na
sea el propietario del pradio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por 6l Registro de Personas
Jwidicas, vigenta al de idn de
ios documentos, an caso que el solicitante sea una
persona juridics,

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquileciura

aprobados, cormespondiente a la Licancia de Edifi-
cacion por Iriplicado,
Declaracion jurada, firnada por el profesional

P e obra, manif do que ésia se
ha realizado conforme a Ios planos aprobados
de la licencia de edificacion.
Comprobante de pago por la lasa municipal respec-
tiva

Notas:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,

Armados por el propletario o por sl solicitante y

1l enla idad A,
PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION Anexo C del FUE - Pre Declaratona de Edificacion, 23.15% -] Sdias Tramite Gerente Gerenle Alcalde(sa)
{para todas las Modalidades: A, B, Cy D) dabi ile ilo y por Lripl Documentario de de
En caso que litular del derecho a edificar sea una Desarrolla Desarrolio
Base Lagal persana distinta a quien iniclo el procedimiento de Urbana Urbano
Regl de Li ias de F edificacién, deberd presentar: y Rural y Rural
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Documentacién que acredite que cuenta con
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA Arl. 62 y 47 a adificar y rep al titular, an caso
qus el solicitanta de |a licencia de edificacitn no
sea sl propietario del predio.
) Conslilucién de la empresa y copia lileral del
poder idos por el Regi de P
idi vigenie al daf i6n de
ios documenlos, en caso que el solicitanie sea una
parsona juridica.
(Comprobante de page por la tasa municipal respectiva
Nota:
|b] E| Formulario y sus anexos deben ser visados
an todas sus paginas y cuando panda,
firtnados por &f propietario o por el solici ¥
los profesionales que inlerviane,
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- [ 2345% 5 dias Tramite Gerents Geranie Alcalde{sa}
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidaments suscrito y por Documentario de de
{para todas las Modalidades: A, B, Cy D) triplicado. Dasarrolia Deszarrolio
En caso que titular del derecha a adificar sea una Urbano Urbano
Basa Lagal persona distinla & quien inicio &l procedimiento de ¥ Rural ¥ Rural
ificacidn, daberd pi 2
R de Li ias de Habililacién a} Documentacion que acredite gue cuenta con
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto & edificar y rep e ai titular, en caso

w
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los profesionales que interviens.
(b} Solo para edificaciones para fines de vivienda
mullifamiliar, @ solicltud del administrado se podra
extendar la Conformidad da Obra a nivel de "casco

; . deblendo las edificack cumplic con.
a) En los bienes y sarvicios comunes: Contar con
ruct obras !l _ L
& inter P [ les, mungs, pisos,
y techos i L o
sanitarias, eléctricas y, da sar ol casg,
ir laci da gas, si de de
agua conira incendio y agua potable, sistama de
bombeo da desague y u otras
i b an i i Los p i
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién.

b) En las &reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados, falsos pisos yfo conirapisas
terminados; puertas y venlanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafo

inado con itarios, puerias
y ventanas.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES
{para modificaciones "no sustanciales” y

pre que se cumplan can la iva)
9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADAY B

Base Legsl

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supramo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47

La ién del FUE - C. d de Obra y Decla-
ratoria de Edificacion, debidamente suscrilo ¥ por
triplicado.
En caso qua titular del derecho a adificar sea una
persona distinla a quien inicio el procedimisnto de
edificacién, debera presentar:
a) Documentacion que acredite qua cuenta con
ho & edificar y rep le al titular, en caso
que el sclicitanie de la licencia de adificacidn no
sea el propistario del predio,
b} Constitucion e la emprasa y copia lileral del
podar expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigante af de p iGn de
Ios documentos, en caso que el solicitania sea una
persona juridica.
Comprobante de pago por la 1asa municipal respectiva
Planos de raplanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
con lag mismas especificaciones de los planos del

proy P ¥y qua F ala cbra

8 d i ritos por el solicitante

y el pr p a de la obra
Carta qua ite la izacidn del proyecti
oniginal para realizar las modificaciones, &n caso
#ste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
Declaracion jurada de habilidad del p

o bia o de la obra.

Nota:

{a} El Formulario y sus anexos deben ser visados
an lodas sus pagi ¥ cuando Cormasp
firmados por &l proplatario o por el solicitante y
ios profesionalas que intarviene,

) TEETS MG DE PROCEDMEENTOS ADMPES TRATIVOS (TUPA; - OROENAM L J‘—

5 dias
{Mod. A)

10 dias
{Mod, B)

Tramite
Documentario

Gerente
de
Desarrolie
Urbano
¥ Rural

Gerente
de
Desarallo
Urbano
v Rural

Alcalde(sa)

9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD C y D

La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla-

ratoria de Edificacidn, debidamente suscrito y por

©OBEGTe

15dias

Tramita
Documentario

Gerante
da

Gerente
de

Alcalde(sa)
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Base Legal

Reg de Licancias de |

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Suprams N 00B-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47

)

triplicago.
En cazo que tilular del derecho a edificar sea una

f distinta a quisn iniclo al procadimiento de

edificacién, deberd presentar

a) Documentacién qus acradile qus cuanta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
gqua & solicitanta da la licancia de edificacién no
sea el propislario del predio,

b) Constilucidn de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigenie &l momento de presentacion de
los documenlos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica,

Planos da repl, por triplicado: planos da

¥ da arqui (pl , corles y alevaciones) con

las mismas especificacicnss de los planos del

proyecta aprok ¥ que P & la obra
Rbina s ok g ol sl

y &l p p o dor de la obra.
Carta que dite la izacién del proyeclist
original para realizar las modificacionss, en caso
ésta no sea & responsable ni el constatador de la
obra.
Declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constalador de |a obra,
Comp de pago por de revision,

pondiente a la especiali qui
Comprobanle de page por la tasa municipal respecva.

Nota:
(a} El Formulario y sus angxos deban ser visados
an todas sus paginas y cuands
jos por el propietario o por el i ¥
los profesionales qua inlerviene,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [TUPA) - ORDENANZA . l—-

Urbano
y Rural

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
10.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
{rbana y Licancias de Edificacién, Decreto
| Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 61

[P

Saliciud segin formato

Plano de Ubicacién y Localizacidn segun formalto.
Planos de cortes y elevaci ) en
escala 1/100

Planos de seguridad y 36 an
las Modalidades C y D, cuando se raquiera Ia
inlervencion de los delegados Ad Hoc del Organa
Compatente o el CGBVP.

O i4n jurada de habilidad dal p ional qua
interviena

Copia del comprobante de pago por la tasa municipal
respecliva

Nota:
(a) Todos los plancs y documentos técnicos deben
astar sellados y por el p
P de los mi: ¥ por &l
propietaric o solicitante

3 dias

Tramite
Documentario

Gerente

de
Desamullo
Urbana
y Rural

Gerenle

Desarrolle
Urbano
y Rural

Alcalde(sa)

10.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D

Base Lagal

Regl ) da Licencias de b

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Suprema N* 008-2013-VIVIENDA, Art. 61

W N

segun formalo

Plano de Ubicacién y Localizacion segan formato.
Planos de arquitectura (planta, cortes y elavaciones) en
ascala 1/100

Planos de seguridad y i an

las Modalidedes C y D, cuando =a raquiara la
lintarvencidn de los delegados Ad Hoc del Organo

8 dias

Trdmita
Dogumentario

Garanle
da
Desamollo
Urbano
y Rural

Garenle
da
Desarrolio
Urbano
y Rural

Alcalda(sa)
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=
inlerviene
& |Copia dal p da pago por d ho de revisidn,
sélo para las modalidades de aprabacién Cy D,

7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

jurada de del profesi que

Nota:
{a} Todos los planos y documentos lécnicos deben
estar y firmados por el p i
D de los mi: y firmadas por &l
ielaric o solicitants
77 |LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 |FUE Conformidad de Obra y Declaraloria de Edificacion KR X 15 dias Tramile Gerente Gerante Alcalde(sa)

REGULARIZACION por triplicado Documentario de de
{solo para adificaciones construidas sin 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Dasarrollo Dasarrollo
licencia o qua no tengan conformidad de derecho a edificar y represents al tilular, en caso que Urbana Lrbano
‘obra ¥ qua hayan sido sjecutadas entra el ol solicitante de la licencia de edificacién no sea &l y Rural ¥ Rural
20 de Julio de 1999 hasta al 27 de setiembre propletario del predio,
de 2008) 3 |Constitucién de la ampresa y copia literal del poder

axpedidos por el Regisiro de Personas Juridicas, whu
Base Legal ig al de p i6n de los
Reglamento de Licencias de Habilitacidn {documentos, en caso que el solicitanie sea una
Urbana y Licencias de Edificacidn, Dacreto | persona juridica,
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA Art. 69 4 |Documentacion técnica, firmada por el profasional

constatador, compuesla por:
&) Plano de Ubicacidn y Localizacién sagin formato
b) Planos de Arquitectura {planrias, cortes y
elevaciones)

¢} Memoria descriptiva
5 |Documenio que acredite la fecha de ejecuclén de la
obra.
6 |Carts de seguwidad de obra, firmada por un ingeniera
civil coleglado.
T |D idn jurada de habilidad del profesional
constatador
8 |En casode el f iaci

demolici a larizar, deberd p &
‘Copia del d 1o que ile [a ia de
tébrica o de edificacién del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expadido por
Ia municipalidad; & copia del Certificado de Conformidad
@ Finalizacidn de Obra, & la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién existente que no es

de larizacion,

9 |En caso de ici 1otales o parci de
edificaciones cuya fabrica se encuentrs inscrita en
Registro de Predios, se presentard ademés documento
que acredite que aobre él no recaigan cargas y/o
gravdmenes; ¢ autorizacion del litular de la carga o
gravamen
10 |Copia del comprobante da page por la tasa
municipal corespondienta
11 |Copia del comprobante de pago da la multa por
construir sin licencia.

Notas:
{a) Ei Formulario y sus anexos daben ser visados
an todas aus péginas y cuando d

por &l propislaric o por al | ¥
¢! profasional que intervians,




) TEXTO (WICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENAN. )"—'—

(b} Todas los plancs y documentos 1&cnlcos deben
estar sellados y porelp
responsable o constalador de los mismos
¥ firmados por el propistario o solici

(ella izacion de edificaci qua cuenten con
Licancia y no tengan conformidad de obra, no estan
afecias al pago de mulla por construir sin licancia

WSICP R CAD DS TR AL DE TARABAMEA

al solicil ¥ los profesi & rasp bles del
disefio de acuerdo a lo siguiente;
- Plano de ubicacidn y localizacidn del terreno con

27 da setiembre de 2008,
REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexc H del FUE & del. FUHU segun comesponda, 2R ISW L SRR TO 10 dias Tramile Geranle Gerente Alcalde(sa)
EDIFIGACION O DE HABILITACION URBANA debidaments suscrito Documentario de de
2 |Comprobante de pago de la tasa municipal Desamollo Desarrolio
Baze Lagal | comespondiants Wbano Urbang
Ley de Regulacion de Habiltaciones y Rural ¥ Rural
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 Mota:
y modificatorias {25.09.07), ArL 11, La Revaliuacién de Licencia salo procede para los
Regl to de Li ias de Habilitacb casos en que la licencia hubiera sido olorgada con
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posteroridadal 06.10.2003, fecha de publicacidn del
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 {Decreto Supremo N* 027-2003-VIVIENDA, y serd
jelorgada dentro de los diez (10) dias hébiles de
prasantada.
PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por &l solicitante, GRATUITO GRATUITO 03 digs Tramite Gerents Gerente Alcalde(sa)
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredita &l numero de la Oocumantario de de
licencia yo dal expediente. Desarrollo | Desamolic
Base Legal Urbang Urbano
Ley da Regulacion de Habilitacionas Nota: ¥ Rural ¥ Rural
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29000 La prémoga deberd solicitarse dentro de los 30
y modificalorias (25.09.07). Art. 11, dias calendarios anteriores al vencimienio de la
Reglamento de Licencias de Habilitacidn licencia materia de promoga.
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4 20 dias Tramite Gerente Alcalde
MODALIDAD B Requisitos comunes Documentario de da
1 |FUHU por triplicade debidamente suscrito. Desarrollo Desarrolia
|Base Legal 2 |Copa literal de domini dida por &l Regi Wbang Urbano
* Lay de Regulacion da Habilitacionas de Pradics, con una anligiedad no mayer a treinta ¥ Rural y Rural
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 25000 {30) dias naturales,
¥ modificatorias (25.00.07). Ans. 10,16y 31, 3 |En caso que el solicilante de la licencia de habili-
g de Licencias de Habilitacidn tacién urbana no sea el propietaric del predio, se
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto deberd presantar |a escritura publica que acredite
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Ars. 17, e derecho de habilitar.
25y 32 4 |En caso el solicilante sea una persona juridica,
: se paf igencia del poder ida por
Se sujatan a esta modalidad: el Ragisiro de Personas Juridicas, con una anti-
guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
a) Las ililaciones de uni 5 |Dx ion Jurada de habilitacién de los
pradiales no mayores da cinco (U5) hectd profesionales que inferviens en el proyecto y sus-
réas que constituyan islas risticas y que criben la documantacion técnica,
conforrnen urt lote unico, siempre y cuando
€l lote no se encuentre afecto al Plan Vial Documentacidn Técnica
Provincial o Metrapolitana. € |[Certificado de Zonificacién y Vias,
7 |Cartificado de Factibiidad de Servicios de agua,
b} Las habllitacionas urbanas de predios illado y de gia aldctrica, vig
que con un P i Intagrai B |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
aprobado con anterioridad. 8 |Documentacién técnica, por triplicado, firmada par

L -
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cEagut
rAUMCIPAL

10

1

ry

12

13

14

16
17

cogrdanadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazada y lotizacién con indicacitn de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejas de
irazo y habilitaclones colindantes, en caso sea
io para dar la inlegracidn con el
, plano de pavi , con indicacion de
curvas de nivel cada malro.
- Plano de n de p
al disafio, ion y da las
éreas de recreacidn publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del P i intagral aprobado de
coresponder
Estudio de Impactc Ambiental aprobade de
corresponder.
Cartificado de Inexislencia de Restos Arquecid-
gicos en aquelios casos an que &l predio asté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
i como patri io cultural morw-
mental ¥ arqueocidgico.
Anexo D del FUHU, adj do copla del comp
de pago I alaV ion Admini

{Estudic de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA
C il de Visitas de Inspeccidn,

por el Resp be de Obra y el
Supervisor Municipal,
Comunicacidn de la fecha de inicic de ka obra
Copia del comprobanie de pago de la tasa municipal
diente a la Verificacidn Técnica,

Notas:

{a) Los planos eslar g § al
Sisterna Geodésico Oficial, segin lo eslablacido
en ia Lay N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de Catasiro y su Vinculacién con
al Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formulario y sus anexos deben sar visados
n lodas sus paginas y cuando comesponda,
fi por & propietario o por &l solicit:
profesionales que intarviene,

{e) Todos las planos y documentos técnicos deben

ylos

eslar sel ¥ por el p
F de los mi y fimados por el
propielaria o solicitanta,

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C
{Aprobacidn con evaluacidn previa del

prayecta par }

Base Legal
* Ley da Reguiacidn da Habilitaciones
Urbanas y de Edificacionas, Ley N* 29080

de U ias da |

Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y

y madificalorias (25.09.07}. Arts. 10, 16y 31,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito,

Capia literal de inlo expedida por el Regi

de Pradios, con una antigledad no mayar a Ireinta
(30) dias naturales.

En caso qus al sclicitante de la licencia de habiliiacion
|urbana no sea ol propietanio del predio, se deberd
|prasentar la escriturs piblica que acredite e
derecho de habikitar,

En caso el solicitante sea una parsona juridica,

58 acompaiiara vigencia del poder expedida por

&1

5 dias

Tramile
Documentario

Gerenta
de
Desamrallo
Urbano
y Rural

Gerenta
de
Dasarrollo

¥ Rural

Alcalde(za)
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TEXTO UNCG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - CRDENANT!

modificatorias (2..0:. Arts. 17, 25,33 ¥ el Registro de Personas Jun’dis. con una antiguedad

34 no mayor & treinta (30) dias naturales,
5 |Declaracidn Jurada de habilitacidn de los
Se sujetan a esta modatidad; profasionales que interviene en &l proyecio y suscriben
Ia documentacidn técnica.
a] Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ajecutar por #lapas con sujacion a un Documantacién Técnica
Planeamienlo Integral. B |Cerificado de Zonificacion y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios da agua,
b} Las habililaciones urbanas con al llado y de pia elécirica, vig
construccidn simultinea que soliciten venta 8 |Dv ion Jurada de inexi ia de fe. rl
garantizada de lotes. 9 |Documentacién técnica, por triplicado, fimada par
el soli ylhosy i f bles del
¢} Las habilitacionas urbanas con disefio; y, que cuenle con sello "Conforma®,
construccidn simultinea de viviendas en espacialidad y la firma del Revisor Urbano:
las qua el nimero, dimensionas de lotes - Plano de ubicacién y localizacién del terrena con
& habilitar y tipo de viviendas a edificar se coordenadas UTHW
definan an &l proyecio, siempre que su - Plano perimélrico y topogrifico.
finalidad sea la vema de viviendas - Planc da trazado y lotizacién con indicacién de
edificadas. Ioles, aportes, vias y secciones de vias, ejes da
razo y habiltaciones colindantes, én casc sea
rio para comp! {a intagracién con el

enlomo; plano de pavimentos, con indicacidn de
curvas de nivel cada meliro.

- Plano de omamantacitn de parques, refarentes
al disefio, iy i i de las
dreas de recreacidn plblica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva,

10 |Copia del Plar i inlegral bado de
comesponder
11 dio de Ambi probado de pond

12 |Cenificado de Inexistancia de Reslos Arqueocidgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el istado de bienes y ambientes

i como patri io cultural monu-
mental y arqueclogico.

13 |Anexa D dal FUHU, adj copia dal P
de pago pondients a la Veri Admini

14 |Esludio de Macdnica de Suelos con fines de
FPavimentacién

15 |informe Técnico “Conforma” del Reviser Urbano.

16 |Estudio de Impacto Vial aprobado de pond

B |VERIFICACION TECNICA

17 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mante suscrito por el Responsable de Obra y o
Supervisor Municipal.

1B | Comunicacion de |a facha de inicio de la obra

19 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
corraspandiente a la Verificacién Técnica.

Notas:

{a) Los planos An astar g iados al
Sistema Gaodésica Oficial, segun lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrade de Catasiro y su Vinculacién con
ol Registro de Predios y su Reglamento,

(k) EI Formularnio y sus anexas deben ser visados
an todas sus péginas y cuando comespond

por &l propietario o por & solic ylos
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profesionaies que interviene.
(5] Todas los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con svaluacidn pravia del
proyscto por la Comisién Técnica )

Baze Lagal

* Ley de Regulacién de Habililacionas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29080

y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 16y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrata
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Aris, 17
25 32y33.

Se sujetan a esta modalidad:

2) Las habilitaciones urbanas que se vayan
& ejecutar por elapas con sujecién a un
Plansamienio Integral,

b) Las habilitaciones urbanas con
- e

o que solicilen venta
garantizada de lotes.

¢} Las habilitaciones urbanas con

1 lén simulta de viviend
en las que & nimero, dimensiones de
lotas a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyacto, siempre que
su finalidad sea la venta da viviendas
edificadas,

~

- o

oo

de los mi ¥ por el
propietario o solicitante.
A |VERIFICACION ADMINIS TRATIVA
Raquisitos comunes
1 |FUHU por tripli debid it
2 {Copia literal de dominic expadida por el Reglsiro

de Predios, con una antigiedad no mayer u treinta
(30} dias naturales,

En caso que el solicitanta de la licencia da habil-
tacién urbana no sea el propietario del predio, se
|deberé presentar a escritura publica que acredite
ol darecho de habililar,

En caso al solicitante sea una persona juridica,

38 i igencia del poder axpadida por
¢l Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales,

Declaracidn Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviensa en &l proyecio y
suscriben la documantaclén béenica.

Documentacidn Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

i ¥ de energia eléctri ig

Decl n Jurada de inaxi @ de fal ios.

Documentacién técnica, por triplicada, de acuerda

a lo siguiente:

- Planc de ubicacidn y localizacién del tereno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrica y topogrdfico.

- Planc de trazado y lotizacién con indicacitn de

lotas, aportes, vias y secciones de vias, ejes de

Irazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

0 para compl la integracidn con el
;. plano de pavi , con indicacién de
curvas de nivel cada metro,
- Planc de iSn da parg
al disefia, idn y ianto de las

dreas de recreacion pablica, de ser sl caso.
- Memoria descripliva.

Copia del P ianto inlegral aprobada, da
‘comesponder,

Esludic da Impacto Ambisntal aprobado de

Cerlificado de Inexistancia de Restos Arqueold-
gicos an aquelios casos en que el predio ests

p ida 8n e listado de bienes y ambianies

imental y arquecldgico.

cor como patri i cultural monu-

Copia de l e pago cor diante a la
Verificacién Administrativa.
Estudio de Mecanica da Suelos con fines da,

Pavimentacion,
Copia del comprobantes de pago por derecho de revisién
de proyectos

Estudio de | Vial de ds

) TEXTO UNMCO DE PROCEDISIENTOS ADMINIS TRATIVOS (TUPA) - ORDENANT. )-—

50 dias Tramite G et Alcalde(sa)
Documantario der de
Desarralla Dezarrollo
Urbang Urbano
¥ Rurai ¥ Rural

T
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VERIFICACION TECNICA

) TEXTC UMCO DE PROCEDMIENTOS ADWSISTRATIVOS (TUPAS - ORDERelM,_ 2-—-—-—»

b} Las habilitaciones ubanas de pradios

qua con Zonas A Hogi

b previ camo
bianes culturales, o con Areas Nalurales
Protegidas.

) Para fines industriales, comercialas o

- Plano de ubicacién y localizacion ded lerreno con
coordenadas UITM

- Plano perimétrico y topogrifico.

- Plano de razado y Iotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitacionas calindantes, en caso sea

io para ia i idn con el

eniorno; plano de pavimentos, con indicacion de

B4

17 |Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debida-
menle suscrito por ol Responsable de Obra v sl
Supervisor Municipal.
18 |Comunicacion de la fecha de inicio de s cbra
18 |Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondients a la Verficacion Técnica,
Notas:
{a) Los plancs An estar gaoref iados al
Sistama Geodésico Oficial, segun Io eslablecido
en la Ley N° 28284, Ley que craa el Sistsma
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacitn con
¢l Registro de Predios y su Reglamento.
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
+n todas sus péginas y cuando ;
firmados por el propi o por ¢ solici ylos
profesionales que interviens.
{c) Tedos los plancs y documentos técnicos deban
eslar sl y firmados por al profy
P de tos mi y firmados por el
propietario o salicitante.
(d) La documantacidn lécnica serd presentada en
una copia; debiendo presenlarse las dos copias
adicionales cuando la Comigion emita Diclaman
Conforme,
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A" IVERIFICACION ADMINISTRATIVA HEBTZO0 50 dias Tramite Gerenle Gerente Alcalde(sa)
MODALIDAD D Requisitos comunes Cocumentario de de
{Aprobacién con evafuacion previa dal 1 |FUHU per triplicado dabidamente suscrilo, Desarrollo Dasarrollo
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copis literal de domini pedida por el Regi Urbano Urbano
de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta y Rural y Rural
Base Lagal (30) dias naturales.
" Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitanta de la licencia de habilitacién
Urbanas y da Edificaciones, Lay N¢ 28080 urbana no sea el propielano del predio, s8 deabard
¥ modificalorias (25.00.07). Ants. 10, 16y 31, presentar la escrilura plblica que acredite el derecho
“ Reglamento de Licencias de Habliitacidn de habilitar.
Urbana y Licancias de Edificacién, Decreto 4 |En casa el solicilanta s8a una persona juridica,
Supramo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts, 17 se acompadiard vigencia del poder axpadida por
25, 32y 33. 4| Registro de P con una antigi
no mayor a treinta (30 dias naturales.
5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
Sa sujatan a esta modalidad: profesionales que interviene en el proyecio y
suscriben |a documentacion técnica.
a) Las habilitaciones urbanas da pradios
que no colinden con dreas urbanas o que Documentacién Técnica
dichas areas aledafias cuenten con 8 |Certificado de Zonificacién y Vias.
proyecios de habilitacion urbana aprobados 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
¥ NO 8 dos, por tanto, la habiltacié y de @i ica, vig
urbana del predio requiera de la formulacién B |Decl idn Jurada da insxistencia de feud
de un Planeamiento Intagral 9 |Documentacidn técnica, de acuerdo a lo siguiente:
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B |VERIFICACION TECNICA

) TEXTO JNCC DE PROCEDMGENTOS ADMBES TRATIVOS [TUBA, - DRDENENT. )‘"—'

curvas de nivel cada meltro.

- Plano de omamentacién de parques, referentes
al diseflo, idn y equipami de las
freas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memaria descriptiva,

Copia del P i integral ap de

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
comespondar,

Certificado de Inexistencia da Restos Arquesibgicos
en aqueilos casos en que el predio esié
comprendido en el listado de bienes y ambientes

|Pavimantacién,

{suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisar

: como patrimonio cultural
y arquecidgico.

Copia del comprobante de pago comaspondients a la
Verificacién Administrativa,

Estudio de Mecénica da Susios con fines de

Estudio de Impacio Vial aprobade en los
zupueslos a) y ¢}
Copia del compromanta da pago por revisién de Proyectos

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debldamante

| Municipal,

Comunicacion de ia fecha de inicio de la obra

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
pondi a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos dabardn estar f i ul
Sislema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N® 28294, Ley que crea el Sislema
Macional Integrade de Catastro y su Vinculacidn con
&l Registro de Predios y su Raglamento.

(i) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus pdginas y cuando comesponda,

firmados por el propietario o por &l sclicilants y los
profesionales que interviane.

(¢) Todos los planos y documentos 1écnicos deben
astar sellad fi poralp ional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicilante.

{d) La itn téenica serd pr en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision smila Dictamen
Conforme.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habililaciones
Urbanas y de Edificacionas, Ley N° 29090
y modificatorias (25.08.07). Arts. 10, 16y 21,
* Reglamento de Licencias de Habililackn
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato
Supremo N° 005-2013-VIVIENOA, Art. 35,

e

MCDALIDAD B

(Anexo H del FUHU, debidamente susecrito.

Planos por tripli y darmas d tacion que
suslanta su petitorio.

Copia det comprobanta de page de la tasa municipal
correspondiente

65

10 dias

Tramite
Documantario

Gerenta
de
Desarrollo
Urbano
y Rural

Garante
da
Desamolio
Urbano
¥ Rural

Alcalie({sa)

ww



ML TAD ISTR T a OF YARRALWAS

Tramite Gerenia
Documentario de am

M | R

Anexo H del FUHL, debidamante suscrito.

Planos por triplicado y demas d idn qua Desarralio Desamoiic
su petilorio, Urbana Urbana

3 Bl Informa Técnico Conforme del Revisor Urbang. ¥ Rural ¥ Rurat

4 |Copia dal comprabante da page de la tasa municipal

R

1 i 1 3 : 27200 X 20 dias Tramita Gerenta Garante Alcalde{sa)
1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrits, Decumentario de de

2 {Planos por tripli ¥ damas d idn que Desamsilo Desamollo
sustente su petilorio, Urbano Urbano
3 |Copia del comprobanie de pago de la tasa fmunicipal ¥ Rural y Rural
cormespondiante

4 |Copia del comprobantes ds pago por af derecho de
Revisitn de Proyacios

Notas:

(a) Los planos deberén estar g i al
Sisterna Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N® 28294, Lay que cres ol Sistemna
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
&l Regisiro de Predios y su Reglamenta.

[b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus péginas y cuando ¢ p N
fi dos por el propietario o por el solici ylos
profasionales que intervisne.

(c} Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el p i
r de los mi ¥ firmados paor ef
Ppropielanio o solicilante,

(d) La documentacién técnica serd presenlada en
una copia; detiendo presentarse las dos copias

dici cuando la Comisién emita Di

Conforma,

(8) Procade la modificacién de un proyecio de
habilitacién urbana aprobado, antes da la j
de la modificacidn propussta, siempre y cuando
58 mantengan o Incremenien los aportes
reglamentarios aprobados en la licancia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacian, estas
di an ser ap de & lo reg
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella,

85 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION 1 [Seccidn del FUHU corespondiente a la recepcion CBEST% | X 10 dias Tramile Gerente Gerente Alcaidefsa)
URBANA da obra, por triplicade Cocumentario de de
2 |Copia literal da dominia xpedida por el Registro Desamolio | Desamollo
6.1 81N VARIACIONES de Predios, con una antigliedad no mayer a treinta Utbano Urbanao
{Modalidades B, C y D) (30) dias naturales, ¥ Rural ¥ Rural

3 |En caso que el solici no sea el p
|Bass Lagal del predio, se deberd presentar la escritura
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones publica que acradite el daracho de habilitar.

Urbanas y de Edificaciones, Lay N° 26060 4 |En caso ef solicitante sea una persona Juridica,

¥ modificatorias (25.08.07). Ans, 19 ¥ 31 se pariard vigencia del poder ida por
* Regi de Li ins de Habilitacid &l Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto no mayor a treinta (30) dias nalurales,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 25 ¥ 36 5 |Dect ién Jurada de habilitacién de los
{profesionales que intarviena en el proyecto y
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suscriben la documonl.acn técnica,

|mismos, de ser & caso.

D os par las enti P

de los servicios publi i formidad
a las obras de su compalencia.

Copis legalizada notarialmenta da las minutas que
acrediten la transferencia de las éreas de aporles
a las entidad; de los mi ylo

comprobantes de pago de la redencin de Ios

Caopia del comprobante de pago de la tasa municipal
comespondientes,

{Notas:

(a) Los planos debarén estar g dos al
Sistema Geodésico Oficial, segin o establecido
an la Ley N® 28204, Ley que crea &l Sistama
Nacional integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando P 5
firmados por el progietario o por e solicilante y los
profesionales qus inlerviene.,

{&) Todos los plancs y documentos lécnicos deben

estar sellados y fi por el prof
p bie de los mi: y fimados por ef
propistario o solicitante.
(d} Las variaci que impliquen modificaci

sustanciales, generando la disminucién de las
direas de aportes con las cuales fue aulorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de

) TEXTC (#aC0 DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS TRATIVOS [TUPA] - ORDEMANZA W L

6.2 CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES
{Modalidad B, C y D con Revisoras Urbanos
¥ Comisién Técnica}

Base Lagal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19 y 31.

* Reg de Li ias de Habiiitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Dacreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25y

36

licencia. .
ded FUHU P ala poitn
da obra, por triplicado
Copia literal de pedida por el Regi

de Predios, con una antigiiedad no mayor a teinta
{30) dias naturales.

En caso que el solici no saa ol p

del predio, se debera prasentar la escritura

publica que acredile el derecho de habilitar.

En caso el solicitante sea una persona juridica,

s& acompariard vigencia del poder expedida por

e Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a trainta {30) dias naturales.

Declaracién Jurada de habililacion de los

p icnales que interviena an &l proy : 4
suscriben la documantacion 1écnica,

D itidos por las P
de los servicios piblicos otorgandn conformidad

a fas cbras de su competencia,

Copia lsgalizeda nolaralmente de las minutas que
acrediten {a transferencia de las Areas de aportes
a las entid : de los yo
comprobantes de pago de la redencidn de los
mismas, de ser el caso,

En casa existan modificaciones al proyecto de
Habillitacién Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presantar por Iriplicado, y debi-

por el p

ds Ia obra y 8l solicitante, los dacumenios siguientes:

67

10 dias

Trémita
Documantario

Gerenta
de
Deszarroilo
Urbano
y Rural

Gerente
de
Desamolio

y Rural

Alcalde({sa)
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[+ Piano de replantec de trazado y lolzacion.

) TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA L"

- Plano de omamentacion de parques, cuando

se requiera.

- Mamoria descripiiva corespondiente

- Carla del proyectista eriginal autorizando las
ificaciones. En ia del proyeciista, el

i al colegio p |

ponds tal i : o
responsabilidad por las medificacionas realizadas,
Copia del comprobanie de pago da la lasa municipal
coraspondiente.

Notas:

(@) Los planos debardn estar i al
Sisterna Geodésico Oficial, sagun lo establecido
en la Ley N° 28204, Ley que crea o Sistema
Nacional Integrado de Catasiro y su Vinculacién con
el Registro da Predios y su Reglamenlo.

() El Formulanio y sus anexos deben ser visados
en lodas sus pidginas y cuando P
firmados por el propietario o por al sofici y los
profasionales qua interviene.

(c) Tedes los plancs y documentos técnicos deben

ostar ¥ fi porel p
P hie de los mi y i par al
propislario o solicitante.
[d) Las variaci que implig modificach
il do ia disminucion de las

freas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nueve procedimisnto de
licancia,

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS

Bawe Lagal

* Ley de Ragulacién de Habililacionas
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07).

* Reglamenio de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 25,
27 y 28,

FUHU por tri debid it

Copia litaral da dominio expedida por 6l Registo
de Predios, con una anligliedad no mayor a treinla
(30) dias naturales,

En cazso que &l solici no seaelp

del predio, sa deberd presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habililar.

En cazo el sclicitante sea una persona juridica,
£ pariard vi ia del poder expadida por
el Regi da P Juridicas, con una antig
no mayor a treinta (30} dias naturales.
Dectaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que intarviene en el proyecto y
suscriben la documentacion l&cnica,

Copia del comprobanie de pego de la tasa municipal
comespondiente,

Ansxo E del FUHU,

Certificado de zonificacion y vias axpadido porla
Municipaiidad Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,

&, 6n técnica K por:

- Plano de ubicacian y localizacién del terreno
matriz con coordenadas LUTM,

~ Plano de planeamianto intagral con la propussta

de inlagracidn a la trama urbana mas cercana,

seftalanda | perimetro v &l relieve con curvas de

nivel, usos de suslo y aportes normativos, en

concordancia con el Plan de Desarmolio Urbano

€8

10 dias Tramita Garenle Gerenle Alcalde(sa)
Documentario da da
Desarrallo Cesarrolic
Urbano Urbano
¥ Ruraf ¥ Ruraf

P
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d Provincial

probado por la M

cormespondiente,

- Plano del predio ruslico malriz, indicando
perimairo, linderos, draas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecadantes
regisirales

- Plano de independizacién, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, drea, curvas de
nivel y nomenclatura oniginal segin antecedentes
registrales,

- Memoria descriptiva indicanda éreas, linderos y
medidas perimétricas del predio maliz del drea

ind i y del rea

{a) Los planos estar georsfi indas al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo sslablecido
en |a Ley N* 26294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de Calastro y su Vinculacion

con o Registro de Predios y su Reglamento,

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus piginas y cuando [
fimadas por el propietario o por &l solicitamte y los
profesionales ques interviens,

(&) Todas las planos y documentos 1écnicos deben

eslar sallados y fi por el pr
responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) Cuando ;ponda el planc de parcelacid

identificard al nGmero de parcelas con los sufijos
del predic matriz,

(#) En caso se sclicite la indepandizacién y la
habilitacién urbana en forma conjunta, sl sollcitante
deberd presentar los requisitos para al
procedimisnto de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacidn los plazos
previ para dicha X

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - ORDENANZA .

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Basa Lagal

* Ley de Regulacidn de Habililaciones
Urbanas y de Edificaciones, Lay N® 20090
y modificatorias (25.09.07). ArL 21,

* Reglamento de Licencias de Habililacidn
Urbana y Licencias de Edificacién, Decralo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
29y 30.

XY

FUHU por Iriplicado debidamante suscrito,

Copia literal de dominic axpedida por el Regi

de Predios, con una antighedad no mayor a treinla
{30) dias naturales.

En caso que el solicitante-no sea el p

del predio, se debera presenlar la escritura

publica que acredile | deracho de habilitar,

En caso el sclicitante sea una persona juridica,

se acompariara vigencia del poder expedida por

el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad
no mayor & breinta (30) dias naturaias,

| Declaracidn Jurada de habilitacidn de los
profesionales que interviene en el proyacta y
suscriben la documeniacidn técnica.

Copia del comprobanie de page da la lasa municipal

x 5N téenica si

- Plano de ublcacién y localizacién del lots materia
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea,

linderas, medidas parimétricas y nomenclatura,

€8

10 dias

Tramita
Deocumentario

Gerenle
de
Desarrollo
Urbano
¥ Rural

Gerente
de
Desarrollo
Urbano
¥ Rural

Alcalds(sa)

- %
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sel'm los artecedenties regisirales.
- Plano de ia subdivisién safialando draas, lind
did tri lalura de cada

sublots propuesto resultante.

- d dreas, li ¥
did - ded lote de divisién y da

los propuesios

Notas:
{a) El Formulario y sus anexcs deben ser visados
an iodas sus paginas y cuando
por el propietario o por al soli ylos
profesionales que interviens.
b} Todes los planos y documentos téenicos deben

eslar ¥ por el p
P ble de los mi ¥ por e
propietario o solicitante,

{c) En casc se solicite la subdivisidn de un lole que
cuente con obras de Habilitacion Urbana
incanclusas, dichas obras deberén ser ejsculadas

¥ recepcionadas en el mismo procedimiento.

28 |REGULARIZACION DE HABILITACIONES UR- 1 |FUHU por triph id ” LY X 20 dias Tramite Gerenle Gerents Alcaide(sa)
BANAS EJECUTADAS 2 |Caopia literal da domini ida por &l Regi Documentario de de
de Predios, con una anligiedad no mayor a treinta Desarrallo Desarrolic
Base Legal (30) dias naturales, Urbano Urbano
* Ley de Regulacion de Habililacionas 3 |En caso gue el solicitanle de la licencia de habilitacion ¥ Rural y Rural
Urbanas y de Edificacicnes, Ley N® 29090 urbana no sea el propletario del predio, se dabar:
y modificatorias {25.08.07). Arts. 30 y 21, presaniar la ilura publica que ite el d
* Reglamento de Licencias de Habililacidn de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacién, Dacrato 4 |En caso el solicitanle sea una persona juridica,
Supremo N* 008-2013-VIVIENDA, Ars, 23, CLE: gencia del poder exp por
38y 30, &l Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad

no mayor a reinta (30) dias naturales.

§ |Declaracién Jurada de habililacion de los
profesionales que interviena en af proyecto y
suscriben la documentacion Lécnica.

6§ |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
comespondients.

T |Certificado de zonificacion y vias.

8 |Plano de ubicacin y localizacion del lemeno,

9 |Planc de iotizacién, cantenisndo ef périmetro del
lereno, ¢ disefio de la lotizacidn, de las vias, ace-
rasy bermas; y las dreas comrespondientes a los
aportes. La lotizacidn deberd estar en concordan-
cia con el Flan de Desarrolio Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial,

10 ia descriptiva, indicando las de
comesponder, las areas de los lotes, la numera-
cion y los apories,

11 |Copia | i de la i (T8
blica y/o comprobantes da pago par la redencidn
de los apories que comespondan.

12 |Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habiitacién y &l p i responsable de la obra
an la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parciaimente.

13 |Plano que indique jos lotes ocupados v las alluras
de las ecdificaciones existentes.

14 |En casa que se cuente con estudios preliminares

70
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aprobados, no corresponde presentar l0s requisitos
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presantar;

- Resolucion y planos de ios esluidos praliminares
aprobados

- Planos de Repaintec de la Habiloitacién Urbana,
de comesponder

Nota:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en iodas sus paginas y cuando d
dos por el propietario o por el soli ¥ los
profasionales que interviene.

(b) Todos los planos y documertos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

resg ble de los mi y por el
propiatario o solicitante.
{c) El pi i da izacitn solo es de
licacién a las habilit; i d
con ioridad a la Ley, i i

con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone al arliculo 38.1 del Reglamento.
{d} Los ini que hubi i o
obras de habilitacién urbana sin contar con la
pial Ick pondi b
solicitar la regularizacion de la misma,
siempre qua ésta cusntan con:
i} Obras de distribucitn da agua polable ¥
recoleccion de desgue, de distribucion de
pia eléctrica e liuminacidn pablica, segin
comesponda.
Il Edificaciones permanentes con un drea techada
minima de 25 m2, da las edificacionas
construidas con cimientos, muros y techos.

88 (CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1 |Planc de ubicacién del terrenc a la escala 1:10,000 X 20 Tramite Gerents Geranta Alcaide{sa)
2 |Planc de zonificacidn general vigenta Documentario de de
3 |Plano de distribucién general del p i Desarrollo Desarrolo
Base Legal sefialando las parles mas importantes tales coma, Urbano Urbana
Ley Orgéanica de Municipalidades; Ley N* 27872 segun sea el caso, zonas de equipos de proceso, y Rural y Rural
{27.05.03). Art. 93, numeral 4. zona de lanques, Cercol, Accesos, eslacionamien-
DS N° 01-84-EM (11.01.94), Art. 10° tos, oficinas, etc.
DS N 030-96-EM (30.08.98), Art. 12" y 13° 4 iptiva del proy
5 |Para el caso de redes de distribucién, ademas de
|0 arderior, la ubicalén de las tuberias con resf
a las viviendas y/o edificios y demas instalaciones
{anexas.

€ |Recibo de pago de derecho

80 |CONTANCIA DE ZONIFICACION 1 |Solicitud simpla dirgida &l titular da la entidad. X F Tramite Geranta Garenle Alcalde(sa)
2 Plancs y memoria descriptiva Documentaric de de
3 |Pago del derecho de tramite. biere-d g i Dasarrollo | Desamolio
Base Lagal Urbano Urbario
Ley Orgénica de Municipalidades;, Ley N* 27972 ¥ Rural y Rural
(27.05.03). Art. T8, numeral 4.1,
DS N°* 035-2006-VIVIENDA
91 |AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES | 1 |Solicitud simple dingida al titular de la entidad, x 10 Tramite Gerenle Gerente Alcalde(sa)
DE LDS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS 2 |Tipode malerial a exiraerse y sl volumen del mis- Documentarla de de
MAXIMO 12 MESES CALENDARIOS mo expresado en melros cubicos Desamoilo Desarrolio
7

,\0\
|
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Caucs y zona de exlraodé asi como puntos de

Base Legal acaso y salida al cauca, 1odo ello expresado en
Ley Organica de Municipalidades: Ley N* 27972 base a coordenadas UTM
(27.05.02). Art. 9, numeral 3, 4 |Planos a ascala 1:5,000 en coordanadas UTM de
Ley N® 28221, Ley que regula el deracho por extraccion los aspectos mencicnados en el inciso anteror
de materiaies de los dlvaos o cauces de los rios por 5 |Ubicacién da las i it de clasificacidn y
las municipalidades (11.05.2004) An. 1° acopio sl las hubiers.
6 |Sistema de axtraccidn y caractericticas de [a maqui-
naria @ ser utilizada.
T |Plazo de extraccion solicitado.
8 |Recibo de pago del trimite
9 |Tasa por metro cbico de extraccion S/, 4.50
92 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS ¥ 1 |Sclicitud simple dirigida el titular de la entidad. X 7 Tramite Gerente Gerente Alcalde(sa)
EDIFICATORIOS 2 |Planc de ubicacidn y localizacién a escala 1:500, Docurnentario da de
| y 1:10,000 refrendados por el profesional compe- Desarralio | Desarrolio
Basa Lagal lente. oz | s Urbano Urbano
Ley Orgénica de Municipalidades; Ley N® 27972 3 |Recibo de pago de deracho ¥ Rural y Rural
(27.05.03). An. 79, numeral 4.1
Ley N* 29080 - Ley de Regulacion da Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones y Modificatorias.
Decrato Supremo N* 024-2008-VIVIENDA y Modificato-
nas.
CERTIFICADO DE NUMERACION POR CADA UNIDAD 1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad. X 7 Tramite Gerente Gerenle Alcalde(sa)
INMOBILIARIA 2 |Croquis de Ubicacién Documentaria de de
3 |Copia del tilulo de propiedad o copia literal de 1a ficha registral Desamollo | Desarrolio
Base Legal 4 |Recibc de page da deracho - i i (R Urbano Urbang
Ley Organica de Municipalidades; Ley N* 27972 ¥ Rurai ¥ Rural
{27.05.03). Arl. 33
Ley N* 29060 - Primera Disposicién Transitoria
(08.07.2007)
CERTIFICADO DE COLINDANCIA 1 |Solicitud simple difgida al titular de la entidat. X ¥ Tramite Garente Gerente Alcalde(sa)
2 |Plano perimétrico a escala sional o plano Documentario de de
de ubicacidn a escala 1:10,000 0 1:20,000 Desarolio Desamrollo
Base Legal 3 |Copia del litulo da propiedad ¢ copia iteral de la ficha registral ; Urbano Urbano
Ley Orgédnica de Municipalidades; Ley N® 27972 4 |Recibo de pago de derecho : y Rural ¥ Rural
(27.05.03). Art. 79
N® 010-70-VC
LEVANTAMIENTO DE CARGA REEI:’:TM 1 [Solicitud simple dinigida al titular da la sntidad. X 15 Tramite Gerenle Garente Alcalde({sa)
2 [Cerlificado literal de dominio (orinal o copia) Documentario de de
3 [Contrato de instalacidn de servicios, recibos u otros R T e fea Desarrolioc | Desarrolio
Base Lagai 4 |Reclbo de pago de derecho : FA%: C211.0 . Urbano Urbano
DS 035-2006-VIVIENDA y modificatorias, Arl. 34* ¥ Rural ¥ Rural
{08.11,2008)
Ley N* 27444, Art. 207 {11.04.2001)
Ley N° 28060 - Primera Disposicién Transitoria
(06.07.2007)
86 |HABILITACION URBANA CE OFICIO 1 [Solicitud FUHU suscrilo por ef solicitante y los X 20 Tramite Gerente Garante Alcalde{sa)
profasionalas responsables. Documentario da de
2 |Certificado literal de dominio expedida por los Desamollo Desarolo

(
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Base Legal regisitros plblicos vigenie. Urbano
Ley N°® 27444 Art. 207 (11/04/2001) 3 |Plane de ubicacién y localizacidn del terreno. ¥ Rural ¥ Rural
Ley N® 37972 (27/05/2003) 4 |Plano de lotizacién georeferanciado a la red .
Ley N° 28080 Art 24 (25/092007) modificada por la geodési | &l cual 4 el peri
Ley 28898 del (11.07.2012) del terrana, disefio,lotizacién, via, acera y bermas
$ |Memorias descriptivas indi drea .
de los lotes, numeracidn y Bpories
5 |Copia simple de Recibos de sarvicios
(agua, luz, sic),
7 |Recibo da pago por Derechos.
. 1 La forma de pago es dineraria y al contlado.
DESARROLLO URBANG: SERVICIOS EXCLUSIVDS
87 [INSPECCION OCULAR 1 [Solicitud simple dirigida al fitular de la entidad. Tramite Gerente Geranta Alcalda{sa)
A SOLICITUD DE PARTE 2 |Pagoe del derecho de tramile. Documentaric de de
Dasarralio Cesarrolic
Basa Legal Urbano Urbano
¥ Rural y Rurel
Ley Orgénica de Municipali Lay N* 27972
(27.05.03). Art. 79.
58 .VI_SACIDN DE PLANOS PARA TRAMITE JUDICIAL U 1 Eciicilud simple dirigida al titular de la enlidad, 10 Tramite Geranta Garenta Alcalde{sa)
OTROS (INCLUYE MEMORIA DESCRIPTIVA} 2 |Tres jusgos de plano de Ubicacién y de Locaiizacidn, Documentario de de
penimétrico, lolizacién o y tres juegos de Desarrolio Desarrolic
Basze Lagai las memorias descriptivas, sagln sea sl caso Urbano Urbano
suscrito por profesional y propietario. ¥ Rural ¥ Rural
TUO Codigo Procesal Civil R.M. N° 010-93-JUS 3 |Recibo de pago de derechos.
Art. 504 {23/D4/1993)
Ley N® 27972 Anl. 73 (27/05{2003)
Ley N® 28060 Prim. Disp. Trans, Compl. y F.
{07/07/2007)
Nota:
/1 La forma de as dineraria y al conlado.
SECRETARIA GENERAL - TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
99 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O 1 |Presentar solicitud dirigida al responsable de 7 dias Tramite Funcionario
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD brindar la informacién, consignanda ke siguiente: (mas 5 dias | Documenario | designado
- y apellidos o idn o razon dtiles de como
Basa Legal soclal, nimaro de documento de idenlidad o prémoga responsable
numers de RUC, domicilio del recurrente y del sxcepcional- de enlregar la
TUOQ de la Ley de Transparencia y Acceso a la p , S8gln comes; mante} informacidn
{informacién Piblica, Decreto Supremo - Nomero de leléfono wo correo electrénico; de
N® 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11, ser 8l caso.
Rag de la Ley de Transparencia y - Expresitn concreta y pracisa del pedido de
|Acceso a la informacién Pablica, Decreto informacién,
Supremo N* 072-2003-PCM (07.08.03). - Fechas ap &t que la Inf 30n 38
Arls. Sy 10, ha producido u oblenido.
- Medio en que se requiere la informacién (copia
simple, diskette, CD, elc.)
2 |Recibo de pago del derecho da trdmite.
a) Por copia (unidad) 0.01% §.0.20
<) Por CO [unidad) 0.14% Si.5.00
Nota: El derecho de irimite sa establecs en
funcion al costo de reproduccion del medio que
TR A iy
Nota 2: Conforma el Reglamanto de (a Ley de
Transparencia y Acceso & la Informacién Pablica,
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lai puede ser

prop por et
en caso 58 haya considerado dicho medio para ol
acceso 4 la informacién poblica,

A ion de Quejas y D ’ 1 |Solicitud Dirigida al Sefor Alcalde{sa). GRATUITO X 10 dias Tramite Secrataria Secralana Alcaldefsa)
Documentario General Ganeral
Basa Lagal

-Art. 113, Ley N® 27972 - Ley Omgdnica de
Municipalidades (27.05.2003)

-Art. 158, Lay N° 27444 (21,03.2001)
-0.8, N® 072-2003-PCM

Arl. 5, Ley N* 29060 {06.07.2007)

101 |R Imi de O izaci e Base: 1 |Solicitud GRATUITO X 15 dias Tramite [ i 8 ] \icalde(sa)
3 Clubes des Madre 2 |Copia del Acta de Fundacin o Escrilura Publica Documentario Genaral General
3 Comedores Populares de Constilucion
J Artesanales 3 |Copia del Estatulo o Reglamento Interno.

3 Comisién de reganies 4 |Copia del Padrén da Socios

3 Deportivas 5 de los mi da |& Junta
1 Otras organizacionas de Base Directiva

6 |Acta de eleccion de la Junia Directiva vigente

Base Legal
| Art. 84° Numeral 2.2 de la Ley 27972 {27.05.2003)

Nota:

11 La forma de pago es di ia y al contado.
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