MUNICIPALIDAD DISTRITAL
Y VILLA DE YARABAMBA

GESTION 2019-2022

RESOLUCION DE ALCALDIA N2 048-2021-MDVY

Yarabamba, 19 de marzo del 2021
VISTOS.-

Informe N© 387-2027-GAF/UA/MDVY de la Unidad de Abastecimientos, Informe N
21-2021-GAF/MDVY de la Gerencia de Administracién y Finanzas; Informe N2 99-2021-GAJ-MDVY de la
Gerencia de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDO.-

Que, la Constitucién Politica del Perti, en sus articulos 1942 y 1952 establece la
autonomia politica, econémica y administrativa de las Municipalidades Provinciales y Distritales en los
asuntos de su competencia, asimismo afirma la responsabilidad de los mismos en promover el desarrollo y

Que, estando a lo sefialado por el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N2 2797 2-
Ley Orgénica de Municipalidades “los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y
&\ administrativa en los asuntos de su competencia”.

Que, segun el articulo 39 de la Ley Organica de Municipalidades “Las gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a traves de resoluciones y directivas”

- Que, mediante Memorandum N2 20-2021-ALC-MDVY, de fecha 23 de febrero del
'£2,. 2021, Alcaldia requiere a Gerencia Municipal tomar las acciones necesarias en cumplimiento del Oficio N°
N .0052-2021-MDY/0OCI, reiterativo de implementacién de las recomendaciones del informe de Auditoria N°
~782-2019-CG/GRAR-AR,

Que, el Memorandum N2 017-2021-GM-MDVY. de fecha 24 de febrero del 2021.
Gerencia Municipal encarga a la Gerencia de Administracién y Finanzas las acciones necesarias para el
cumplimiento de la implementacién de las recomendaciones.

\ Que, con Informe N2 387-2021-GAF/UA/MDVY. de fecha 25 de febrero del 2021, la
L |+ |Unidad de Abastecimientos se dirige a Gerencia de Administracién y Finanzas, remitiendo la propuesta de
'://! / directiva que establece las normas para la contratacién de bienes y servicios menores o iguales a 8 UITS de
/" laMunicipalidad Distrital y Villa de Yarabamba.

Que, el Informe N2 021-2021-GAF/MDVY, de fecha 26 de febrero del 2021. Gerencia
de Administracién y Finanzas se dirige a la Gerencia Municipal, indicando la necesidad de la aprobacién de
dicha directiva, para dar cumplimiento a lo dispuesto por el 6rgano de control institucional

Mediante Proveido N2 1107-2021-GER.MUN/MDVY, la Gerencia Municipal remite a
los actuados para la emision de la opinién legal respectiva.

Que, mediante Informe N2 99-2021-GAJ-MDVY, la Gerencia de Asesoria Juridica
considera factible la aprobacién de la "DIRECTIVA QUE ESTABLECE [AS NORMAS PARA LA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
Y VILLA DE YARABAMBA

GESTION 2019-2022

RESOLUCION DE ALCALDIA N2 048-2021-MDVY

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8 UITS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL ¥ VILLA DE YARABAMBA”.

Que; a través del Proveido N2 131-2021-ALCALDIA-MDVY del despacho de Alcaldia,
solicitando se proceda ‘a emitir el proyecto de resolucién en atencién y tramite correspondiente -
aprobacién de directiva.: '

Y, en merito a las atribuciones conferidas por la Ley 27972, Ley Orgdnica de
Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ.- APROBAR la Directiva N2 001-2021-GAF-MDVY “DIRECTIVA
i ﬂg\l QUE ESTABLECE LAS NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8
X UITS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL Y VILLA DE YARABAMBA”, que como anexo forma parte integrante
/ de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQ.- Encargar a la Gerencia de Administracién y Finanzas
mediante la Unidad de Abastecimientos, la ejecucién y cumplimiento de la Directiva que se aprueba en el
articulo primero de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERQ.- Notificar a las Gerencias comprendidas en la directiva con la
presente Resolucién y anexo, para su conocimiento y fines pertinentes.

Regfstrese, comuniquese y cimplase.
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DIRECTIVA N2 001-2021-GAF-MDVY

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) Y
PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES.
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DIRECTIVA N2 001-2021-GAF-MDVY
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) Y PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES.
FINALIDAD

Uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a ocho (08) Unidades

‘.I‘ Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Municipalidad Distrital de Villa de Yarabamba, cuyo supuesto se
| encuentra excluido del &mbito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado, pero sujetos a la supervision del

OSCE, a fin de que se realicen en forma oportuna, eficiente y eficaz, para el logro de los objetivos de la Entidad.

La Municipalidad debera enmarcarse en la gestidn por resultados cumpliendo con los fines piblicos, maximizando
el valor de recursos, realizando contrataciones oportunas y en mejores condiciones de precio y calidad obteniendo
repercusion positiva en la condicion de vida de los ciudadanos, (compras en funcién de su contribucion a metas
nstitucionales). También denominada administracién por objetivos la municipalidad incrementara la eficacia y el
impacto de las politicas, a través de una mayor respensabilidad de los funcionarios por los resultados de su gestion.

Mantener una administracién ordenada, controlada y oportuna en los pagoes a proveedores, garantizando que todos
los compromisos cuenten con los sustentos y recursos necesarios para su atencion en los plazos oportunos.

Asegurar que las contrataciones y pagos por concepto de bienes, servicios y obras sean consistentes con las
disposiciones establecidas en las Leyes y Reglamentos concordantes con las normas relacionadas con la gestién
gubernamental.

Si bien las contrataciones cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT se encuentran fuera del &mbito de
aplicacién de la normativa de contrataciones del Estado, la municipalidad realizara dichas contrataciones las cuales
estarin de acuerdo a los lineamientos establecidos en nuestra organizacion interna, en el marco de los principios que
regulan la contratacién publica, a fin de determinar los mecanismos apropiados para garantizar la eficiencia y
transparencia en el uso de los recursos piblicos. En consecuencia, lo no regulado en esta Directiva, y de forma
supletoria por lo establecido en la normativa de contrataciones del Estado.

. ALCANCES

Los lineamientos establecidos en la presente Directiva son de aplicacién y de obligatorio cumplimiento de los
érganos, unidades organicas y oficinas de la entidad, que en su calidad de metas presupuestarias intervienen en la
contratacién de bienes y servicios, en el marco de sus funcionesy competencias, bajo responsabilidad.

. BASE LEGAL

3.1 Constitucién Politica del Pert.

3.2 Ley N° 27815, Ley del Codigo de ftica de la Funcion Publica, y sus modificatorias.

3.3  Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.4 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

3.5 Decreto Legislativo N2 1440, Sistema Nacional de Presupuesto Piblico.

3.6 Ley de Presupuesto del Sector Pliblico para el Afio Fiscal correspondiente.

3.7 Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

38 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

39 Decreto Legislativa N 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas de simplificaciéon
administrativa.
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Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, aprobado
por Decreto Supremo N2 043-2003-PCM, y sus modificatorias.

LEY N2 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado

Texto Unice Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado aprobada mediante Decreto Supremo N° 082-
2019-EF, Modificado por D.S. N° 250-2020-EF.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225. Modificado por Decreto
Supremo N° 377-2019-EF, D.S. N° 168-2020-EF.

Demés normativa especifica emitida por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE),
que resulte aplicable.

https://www.peru.gob.pe

NICIONES
los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:

Area Usuaria: Organos y unidades orgénicas de la entidad cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacién, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por
los érganos y unidades organicas de la entidad.

Area Técnica: Organos y unidades organicas de la entidad especializados en el bien, servicio, consultorfas u
obras que es materia de la contratacién. En algunos casos, el rea técnica puede ser también drea usuaria, dada
su especialidad y funcién canaliza los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y consolidandolas para su futura programacién y /o atencién,
siendo propias o vinculadas a la actividad que realizan.

Bienes: Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
funciones y fines.

Buena pro: Acto administrativo mediante el cual se determina al proveedor y se le declara ganador
perfecciondndose mediante la notificacién una orden de Compra y/o Servicio.

Clasificador de Gastos: Organiza los gastos presupuestarios de acuerdo a los siguientes niveles: Categoria de
Gasto (CG), Grupo Genérico (GG), Modalidad de Aplicacion (MA), Especifica del Gasto (EG)

Certificacién de Crédito Presupuestario - CCP: La certificacién de crédito presupuestario constituye un acto de
administracién indispensable que garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de
afectacidn, que se reserva para comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en el presupuesto anual,
en funcién a la Programacién de Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales
que regulen el objeto materia del compromiso, en el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF - SP.

Cédigo de Cuenta Interbancario - CCI: Es el codigo que identifica una cuenta en todo el sistema bancario en el
Pert y sirve para realizar transferencias interbancarias. Consta de veinte (20) digitos que identifica la cuenta a
la que corresponde la operacién, de forma tnica y segura, el que sirve para la realizacién de las transferencias
electronica o depdsitos en cuenta a personas naturales o juridicas a través del SIAF - SP.

Costo total: Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las caracteristicas y condicicnes
del bien o servicio, tales como: (i) precio; (ii) el rendimiento y vida ttil; (iii) las condiciones comerciales, como
los plazos de garantia, los plazos de entrega y las prestaciones asociadas o conexas, entre otros; (iv) el tiempo
de atencidn ante fallas o averfas; (v) el costo por flete; (vi) el mantenimiento; y, (vii) otros aplicables de acuerdo
a la naturaleza de la contratacién.

Compromiso: Es la fase del gasto en el cual la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial esta facultado
a contratar y comprometer el presupuesto a nombre del Contratista con cargo a la Entidad, luego del

2
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cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos previamente aprobados, por un
importe determinado o determinable, afectando total o parcialmente los créditos presupuestarios en el marco
de los presupuestos aprobados, la PCA'y las modificaciones presupuestarias realizadas. El compromiso se
efectiia con posterioridad a la autorizacién con las firmas mancomunadas entre la Oficina de Gerencia Municipal
y la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial, en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
SIAF - SP.

410 Compromiso Anual: Es la operacién administrativa mediante el cual se registra el compromiso afectando al
correspondiente Clasificador de Gasto, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito presupuestario.
A través de la respectiva Orden de Compra y/o Servicio y por el monto estimado a comprometer en el ejercicio
vigente, en el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF - SP

4.11 Compromiso Mensual: Es la fase del gasto en el cual se registra el compromiso afectando al correspondiente
Clasificador de Gasto, reduciendo su importe del saldo disponible del crédito presupuestario del compromiso
anual correspondiente. A través de la respectiva Orden de Compra y/o Servicio y por el monto a ser devengado,
en el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF - SP.

4.12 Comprobante de Pago: Es el documento emitido por el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF-
SP, una vez aprobado la fase de giro, en el cual esta consignado el niimero correlativo de comprobante, numero
de SIAF - SP, nombre, concepto, monto en letras, entre otros, reguladas por las leyes y normas competentes.

4.13 Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el funcionario responsable del drea usuaria, previa
verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacién, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, habiendo realizado las pruebas necesarias de corresponder.

4.14 Contratacién: Es la acciéon que realiza la entidad para proveerse de bienes, servicios, consultorias u obras,
asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones
derivadas de la condicién del contratante.

415 Contratista: El proveedor que celebra un contrato con la Entidad.

4.16 Contrato: Es un acuerdo de partes en donde se comprometen reciprocamente a respetar y cumplir una serie de
condiciones para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridicay se perfecciona mediante una orden
de Compra y/o Servicio.

4.17 Consorcio: El contrato asociativo por el cual dos (2) o mas personas se asocian, con el criterio de
complementariedad de recursos, capacidades y aptitudes, para participar en un proceso de seleccion y,
eventualmente, contratar con el Estado,

4,18 Consultores: Contratista que presta servicios profesionales en la elaboracién de estudios y proyectos y en la
supervisién y gerencia de obras; en la inspeccién de fabrica, peritajes y puesta en servicio de obras; equipos,
bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de prefactibilidad y de factibilidad
técnica, econdémica y financiera, estudios bésicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucién de
proyectos y en la elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos fwocesos
de seleccion, entre otros.

419 Cuaderno de Obra: El documento que, debidamente foliado, se abre al inicio de toda obray enel que el inspector
o supervisor y el residente de obra anotan los hechos relevantes que ocurran durante la ejecucion de la obra,
érdenes, consultas, respuestas a las consultas, entre otros.

420 Cuaderno de Obra Digital: El cuaderno de obra digital es una herramienta informatica desarrollada y
administrada por el OSCE, que sustituye al cuaderno de obra fisico.
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Devengado: Es la fase del gasto en el cual se reconoce una obligacién de pago que se registra sobre la base del
compromiso previamente formalizado y registrado. sin exceder el limite del correspondiente compromiso, en
el Sistema Integrado de Administracién Financiera SIAF - SP.

Documento Firmado electrénicamente: Documento firmado por el usuario debidamente habilitado para el uso
de la firma electrénica y que se encuentra almacenado en el repositorio centralizado de documentos firmados
electrénicamente.

Ejercicio Presupuestario: El Ejercicio Presupuestario comprende el Afio Fiscal (desde el 1 de enero al 31 de
diciembre de cada afio) y el Periodo de Regularizacién (desde el 1 de enero hasta el 31 de marzo del siguiente
afno)

Especialista: El que desempefia labores de ejecucién de servicios publicos. No ejerce funcitn
administrativa. Empleada o empleado piiblico a quien se le encarga la ejecucion de tareas especificas.

Especificaciones Técnicas - EE.TT.: Descripci6n elaborada, por las dreas usuarias de la entidad, que contiene las
caracteristicas técnicas o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Expediente: es un conjunto de documentos agrupados y relacionados a un mismo tema o asunto, presentado y
registrado ante la Entidad para un acto administrativo o de otra indole; el cual a su vez contiene los documentos
sustentatorios que ameriten.

Expediente de Contratacién: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las actuaciones referidas a una
determinada contratacidn, desde la decisiéon de adquirir o contratar hasta la culminacién de la contratacién,
incluyendo la informacién previa referida a las caracteristicas técnicas, valor referencial, valor estimado,
disponibilidad presupuestal y su fuente de financiamiento.

Expediente de Pago: Es la documentacién que como consecuencia de una contratacion se acopian de manera
ordenada ante el inicio de la conformidad por parte del drea usuaria en la ejecucién del contrato segin su
frecuencia de pagos.

Expediente Técnico de Obra: El conjunto de documentos que comprende: memoria descriptiva, especificaciones
técnicas, planos de ejecucién de obra, metrados, presupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto
de obra, Valor Referencial, analisis de precios, calendario de avance de obra valorizado, férmulas polinémicas
y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudic geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

Fases del Proceso de Contratacidn: En este punto es necesario indicar que las fases del proceso de contratacién,
de acuerdo a lo sefialado en el acapite VII de la Directiva de la Ley, son las siguientes:

a) Fasede Planificacién y Actos Preparatorios: Incluye apoyo técnico al rea usuaria para la elaboracién de sus
requerimientos, elaboracién de cuadro consolidado de necesidades, elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones, asi como su modificacion, el estudio de mercado, gestion del expediente de contratacién,
conformacién del comité de seleccién y documentacién del procedimiento.

b) Fase de seleccion: Incluye los procedimientos de seleccidn y métodos de contratacién y mecanismos de
solucion de controversias durante el procedimiento de seleccidn y perfeccionamiento del contrato.

¢) Fase de ejecucion contractual: Incluye la gestion administrativa del contrato y los mecanismos de solucion
de controversias derivadas de la ejecucién contractual.

Finalidad Piblica: Razdn de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién, en beneficio del
drea usuaria, la entidad y la sociedad.
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Firma Electrénica: Accién realizada sobre un documento electrénico por el usuario debidamente afiliado en el
médulo informético, mediante el cual registra su firma haciendo uso de su login y password el cual lo vincula e
identifica como firmante.

Firmante: Usuario afiliado al uso de la firma electrénica en el marco de los procesos en los cuales esta se
encuentra habilitada.

Fuente de Financiamiento: Clasificacion presupuestaria de los recursos publicos, orienteada a agrupar los
fondos de acuerdo con los elementos comunes a cada tipo de recurso. Su nomenclatura y definicién estdn
previstas en el Clasificador de Fuentes de Financiamiento para cado afio fiscal.

Gestién por Resultados: También denominada administracién por objetivos es un enfoque de gestion que busca
incrementar la eficacia y el impacto de las politicas del sector piiblico a través de una mayor responsabilidad de
los funcionarios por los resultados de su gestién. Se caracteriza por la adecuacidn flexible de los recursos,
sistemas de gestién y estructura de responsabilidades, a un conjunto de resultados estratégicos precisos,
definidos y dados a conocer con antelacién, posibles de cumplir en un perfodo establecido de tiempo.

4.36 Giro: Es la fase del gasto en la cual se procede al pago de los gastos debidamente devengados en el Sistema

Integrado de Administracién Financiera SIAF-SP, segin los documentos Sustentatorios que lo acompafien.

4.37 Indagacién de Mercado: Son averiguaciones previas realizadas mediante cotizaciones, compras recientes y

similares al objeto de la contratacién, informacién solicitada a otras entidades, registro histérico, etc., para
determinar las caracteristicas de lo que se va a adquirir o contratar, asi como el valor estimado.

Informe de Conformidad: Es el documento que emite el drea usuaria, mediante el cual el funcionario o servidor
competente o con delegacidon expresa acredita, mediante su firma acepta la obligacién que se va a cancelar,
cumpliendo con los términos contractuales y/o legales, de acuerdo a las disposiciones vigentes establecidas en
los TDR /0 EETT.

Instrumentos de gestién: Todas aquellas herramientas que ayudan a organizar mejor la gestién institucional,
para ser mas eficientes y eficaces, elevando los niveles en la calidad de la gestién, permitiendo ademads, un uso
mas racional de los recursos.

4.40 Locador de Servicio: Persona natural que presta un servicio fisico o intelectual con un nivel de habilidad,

experiencia y/o especializacién. Su definicién se encuentra en el articulo 1764 del Cédigo Civil, que establece:
“Por la locacion de servicios el locador se obliga, sin estar subordinado al comitente, a prestarle sus servicios
por cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una retribucién. La locacién de servicios no
constituye un servicio de naturaleza laboral.

Mantenimiento preventivo: Conjunto de medidas operacionales técnicas de control para prevenir y evitar
posibles problemas de los componentes de las maquinas y equipamientos que comprometan el rendimiento y
desempefio de los mismos y que puedan ejecutar normalmente su funcién. Permite detectar fallas repetitivas,
disminuir los puntos muertos por paradas, conservar y/o prolongar la vida ttil de equipos, disminuir costos de
reparaciones, detectar puntos débiles en la instalacién, entre otros. En tal sentido, tiene por finalidad encontrar
y corregir los problemas menores antes de que éstos provoquen fallas. L

Modificaciones Presupuestarias: Son Modificaciones Presupuestarias en el Nivel Institucional, los Créditos
Suplementarios, las Habilitaciones y Transferencias de Partidas, las mismas que se tramitan de igual forma que
la Ley Anual de Presupuesto, en concordancia con lo prescrito en el Articulo 802 de la Constitucién Politica del
Perd.

Obra: Construccidn, reconstruccidn, remodelacién, demolicién, renovacion y habilitacién de bienes inmuebles,
tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieren direccidn técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

5
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4.44 Orden de Compra: Es el documento emitido y elaborado por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial
recogiendo las EE.TT. y condiciones planteadas por el drea usuaria y que sirve para formalizar la contratacién
de los bienes salicitados por los érganos o unidades organicas de la entidad.

4.45 Orden de Servicio: Es el documento emitido y elaborado por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial
recogiendo los TDR. y condiciones planteadas por el drea usuaria y que sirve para formalizar la contratacion de
los servicios o consultorias solicitados por los érganos o unidades organicas de la entidad.

4.46 Orden de Giro - OG: Es el documento emitido por la Oficina de Gerencia Municipal y firmado electronicamente,
mediante el cual autoriza los datos del contratista, los datos de la orden de compra y/o servicio, la informacion
de la prestacion y del importe a pagar.

4.47 Organo Encargado de Contrataciones: Es el 6rgano o unidad orgénica que realiza las actividades relativas a la
gestidn de abastecimiento al interior de la Entidad. El acépite III de la Directiva sefiala que sus disposiciones
son de aplicacién obligatoria para la Entidades que se encuentran bajo el ambito de aplicacién de la normativa
de contrataciones del Estado, de acuerdo a lo previsto en el articulo 3 de la Ley y para aquellos profesionales y
técnicos que laboran en los 6rganos encargados de las contrataciones que intervienen directamente en alguna
de las fases de la contratacién publica, cualquiera sea el vinculo laboral o contractual que mantienen con la
respectiva Entidad. El OEC, tiene a su cargo la Subasta Inversa Electrénica, la Adjudicacién Simplificada para
bienes, servicios en general y consultoria en general, Comparacién de Precios y la Contratacion Directa.

4.48 Pago: Es la fase del gasto en el cual se procede a extinguir en forma parcial o total la obligacién contraida por la
Entidad hasta por el monto del gasto devengada y registrado en el Sistema Integrado de Administracién
Financiera SIAF - SP.

4.49 Paquete: Conjunto de bienes o servicios de una misma o distinta clase.

Penalidad: Sancion econémica aplicable al contratista ante el incumplimiento injustificado de sus obligaciones
contractuales. Pueden ser por mora en la ejecucién de la prestacién y otros supuestos distintos al retraso o
mora.

451 Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA): Documento que acredita la salida del bien del almacén.

452 Perfeccionamiento del contrato: Etapa que concluye con la formalizacién de la relacidn contractual, entre la
Entidad y el proveedor, concretado a través de la recepcién por parte del proveedor respecto a la Orden de
Compra y/o Servicio.

454 Por contrata: Realizacion del proyecto por parte de una entidad contratada.

4.55 Postor: La persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.
&

456 Prestacién: La realizacion de la consultoria, la prestacién del servicio o la entrega del bien cuya contratacién se
regula por la presente directiva.

4.57 Prestacion Principal: Constituye la esencia de la contratacién realizada por la entidad.
458 Prestacién Accesoria: Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcién de la prestacién principal,

coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, a que se haga efectiva segiin los términos y condiciones previstos
por la entidad.
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459 Procedimiento administrativo: Es un conjunto de actos y diligencias tramitados ante la entidad, conducentes a
la emisién de un acto administrativo que produzca efectos jur{dicos individuales o individualizables sobre
intereses, obligaciones o derechos del administrado sea éste persona natural o juridica, piblica o privada.
Articulo 42 del Decreto Supremo N2 079-2007-PCM.

4.60 Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios en general, consultoria en
general, consultorfa de obras o ejecuta obras.

Proyectista: El consultor que ha elaborado el expediente técnico o los estudios o la informacién técnica del
objeto.

Proyectos de inversién: Toda intervencion limitada en el tiempo que utiliza total o parcialmente recursos
piblicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar, modernizar o recuperar la capacidad productora de bienes o
servicios; cuyos beneficios se generen durante la vida util del proyecto y éstos sean independientes de otros
proyectos.

Plan Operativo Institucional (POI): Instrumento normativo de gestién institucional que tiene como fin
armonizar y concertar los objetivos estratégicos, asimismo expresa la programacién de actividades operativas
que se esperan alcanzar durante el afio fiscal, a fin de asegurar la racionalidad de la gestién gubernamental y la
optimizacién en la utilizacién de los recursos presupuestales disponibles.

4.64 Resoluciones / Ordenanzas municipales: Normas emitidas por la entidad ptblica en el marco de sus
competencias funcionales, conforme al ordenamiento juridico del Estado. Documentos de carécter legal de
menor rango que la ley, producidos por la autoridad municipal para la gestién de la entidad.

4.65 Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultoria u obras formulada por el Area Usuraria de la
entidad, el cual comprende las Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico
de obra, respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se hace referencia a la fabricacién o procedencia,
procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados, descripcion que
oriente la contratacién hacia ellos.

4.66 SEACE - Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado: Es un sistema integral, compuesto por politicas,
procedimientos, normas y software basado en el uso del internet, con el fin de dar transparencia, optimizar,
modernizar y generar ahorros en las contrataciones publicas del Pert. Permite el intercambio de informacién
y difusidn sobre las contrataciones del Estado, asi como el seguimiento de la ejecucién de las contrataciones

N publicas y la realizacién de transacciones electréonicas.

4,67 Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de
sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. La mencién a consultorfa se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de
obras.

4.68 Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar terminadas sus
prestaciones. ;

4.69 Servicio de Consultorfa en General: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracidn de estudios y proyectos; en la inspecci6n de fabrica, peritajes de
equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de
factibilidad técnica, economica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la
ejecucién de proyectos y en la elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de
distintos procedimientos de seleccidn, entre otros.



6{_\@\(“ Oy “g, DIRECTIVA N2 001-2021-GAF-MDVY

w | | BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
s, -

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE

MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) Y i i o
PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES. YARABAMBA

4.70

471

4.72

473

474
- 475

4.76

477

4.78

4.79

La consultoria requiere una preparacién especial, en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que
quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas. Generalmente, son
actividades intensivas en desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestan estos servicios.

Servicio de Consultoria de Obras: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en la elaboracién
y/o supervision de elaboracion del expediente técnico de obras o en la supervisién de obras. Tratdndose de
elaboracién y/o supervisién de elaboracion del expediente técnico, la persona natural o juridica encargada de
dicha labor debe contar con una experiencia especializada no menor de un (1) afio; en el caso de supervisiones
de obra, la experiencia especializada debe ser no menor de dos (2) afios.

Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF - SP: Medio informatico oficial para el registro,
procesamiento y generacién de la informacién relacionada con la Administracién Financiera del Sector Publico,
cuyo funcionamiento y operatividad se desarrolla en el marco de la normatividad aprobada por los érganos
rectores de los sistemas integrantes de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las areas, de la entidad para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus fines. Los suministros forman parte del activo consumible
de la institucién, tales como papeleria, agua, ttiles de oficina, gel, glicerina, téner, tintas y otros.

Términos de Referencia - TDR: Descripcion elaborada, por las Areas Usuarias de la entidad, que contiene las
caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria
en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcién ademas incluye los objetivos, las metas
oresultados y la extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como sila entidad debe suministrar
informacién basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultorfa la preparacién de ofertas.

Unidad Ejecutora: Instancia orgénica con capacidad para desarrollar funciones administrativas y contables. Es
la responsable de informar sobre el avance y/o cumplimiento de las metas.

Unidad Impositiva Tributaria: UIT, Corresponde a un valor de referencia que puede ser utilizado en las normas
tributarias, entre otros.

Usuario: Colaborador o Directivo involucrado en el proceso de pago a contratistas.

Valorizacién de Obra: Documentacién sustentatoria del avance fisico y financiero de la obra en ejecucion
medida monetaria y porcentualmente; y que, en el caso de obras por contrata, sirve de base para la generacién
de la obligacién contractual con el proveedor.

Valor Estimado: Sobre la base de las especificaciones técnicas de bienes o términos de referencia de servicios,
distintos a consultoria de obra, la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial tiene la obligacién de
realizar indagaciones en el mercado para determinar el valor estimado de la contratacién que se requiere. En
el caso de consultoria en general el drea usuaria debe proporcionar los componentes o rubros, a través de una
estructura que permita a la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial estimar el presupuesto del
servicio luego de la interaccién con el mercado. El valor estimado debe considerar todos los conceptos que sean
aplicables, conforme al mercado especifico del bien o servicio a contratar, debiendo maximizar el valor de los
recursos publicos que se invierten.

valor Referencial: En el caso de ejecucién y consultorfa de obras, el valor referencial no puede tener una
antigiiedad mayor a los nueve (09) meses, contados a partir de la fecha de determinacién del presupuesto de
obra o del presupuesto de consultoria de obra, segiin corresponda. El presupuesto de obra o de la consultoria
de obra debe incluir todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas, seguridad en el trabajo y los
costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda incidir sobre el presupuesto. El valor referencial se determina conforme a lo siguiente:
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5.2

5.4

5.7

a) Enla contratacién para la ejecucién de obras, corresponde al monto del presupuesto de obra establecido
en el expediente técnico de obra aprobado por la Entidad. Para obtener dicho monto, la dependenciadela
Entidad o el consultor de obra que tiene a su cargo la elaboracién del expediente técnico debe realizar las
indagaciones de mercado necesarias que le permitan contar con el andlisis de precios unitarios actualizado
por cada partida y subpartida, teniendo en cuenta los insumos requeridos, las cantidades, precios o tarifas;
ademés de los gastos generales variables y fijos, asi como la utilidad. El presupuesto de obra debe estar
suscrito por los consultores de obra y/o servidores piblicos que participaron en su elaboracion,
evaluacién y/o aprobacién, segiin corresponda.

b) En el caso de consultoria de obras, el drea usuaria debe proporcionar los componentes o rubros, a través

de una estructura que permita, al 6rgano encargado de las contrataciones determinar, de manera previaa

la convocatoria, el presupuesto de la consultorfa luego de la interaccién con el mercado. El presupuesto de
consultoria de obra debe detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad, de
acuerdo a las caracteristicas, plazos v demas condiciones definidas en los términos de referencia

Cada Area Usuaria verifica la programacién de sus necesidades de bienes, servicios, consultorias y obras dentro
del Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente, en funcién a su Plan Operativo Institucional en
cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacién
de su requerimiento.

La Oficina de Gerencia Municipal evaliia los requerimientos de las dreas usuarias, asimismo evaliay apruebala
contrataci6n de montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT, en el marco del cumplimiento de las disposiciones
sefialadas en la presente Directiva.

La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial atiende los requerimientos de las areas usuarias, elabora
el expediente de contratacion, asi como realiza las gestiones administrativas para las contrataciones cuyo
monto sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

La Gerencia de Planificacion y Presupuesto, es quien otorga la Certificacion de Crédito Presupuestario solicitado
por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial para las contrataciones por montos iguales o inferiores
a ocho (08) UIT. Cuando supere un ejercicio fiscal, corresponde otorgar la Previsién Presupuestal, la que debe
ser suscrita por el Jefe de la Oficina de Presupuesto.

La Unidad de Contabilidad, debe verificar que el expediente de contratacién, cuente con el sustento
documentario pertinente, y registrar la fase de Devengado en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera SIAF - SP.

La Unidad de Tesorerfa, debe registrar las fases de Girado y Pagado en el Sistema Integrado de Administracién
Financiera SIAF - SP, asimismo almacenar y custodiar la documentacién que sustenta los pagos.

Es responsabilidad de todas las Unidades Orgdnicas de la Municipalidad involucradas en el proceso de pago a
proveedores, subsanar las abservaciones atribuidas a la Entidad, en un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles,
bajo responsabilidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente Directiva, corresponden a
aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT. y, en consecuencia, se realizan mediante
acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del dmbito de aplicacidn sujetos a
supervision del OSCE, de conformidad a lo establecido en el literal al Articulo 4. TUO de la Ley de Contrataciones
del Estado aprobada mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Modificado por D.S. N° 250-2020-EF.
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6.2

6.8

6.9

Todo acto administrativo, acto de administracién o las resoluciones administrativas que autoricen gastos, no
son eficaces si no cuentan con el crédito presupuestario correspondiente en el presupuesto institucional. Por lo
que la certificacién de crédite presupuestario resulta requisito indispensable cada vez que se prevea realizar
un gasto, contratar y/o adquirir un bien, servicio u obra.

Todo gasto efectuado que no cuente con certificado de crédito presupuestal - CCP, serd considerado como Acto
Nulo, sin prejuicio de la responsabilidad que corresponde al Organe o Unidad Orgénica que autorizé a realizar
un gasto, contratar y/o adquirir un bien, servicio u obra, o el que realizo el tramite respectivo.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios, oportunamente, definiendo con precision
las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos, metas y tareas.

Los funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Villa de Yarabamba en ningin caso podran optar
por este mecanismo de contratacion, a fin de evitar la realizacién de un procedimiento de seleccién y evadir la
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

Los requerimientos de bienes o servicios en general de caracter permanente, cuya provision se requiera de
manera continua o periddica, se podran realizar por un periodo no menores a un (1) afio.

Es obligatorio que los pagos se realicen mediante transferencias electrénicas - Cédigo de cuenta interbancaria
(CCI) -, conforme al procedimiento establecide en la Directiva de Tesorerfa N¢ 001-2007-EF/77.15 ¥y
modificatorias. Unicamente se puede efectuar giros mediante cheques en los casos establecidos en el articulo
31° de la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15 y modificatorias, bajo responsabilidad de la Gerencia
Municipal.

Los jefes o encargados de las Unidades Organicas, seglin corresponda, deberan emitir, bajo responsabilidad, la
Conformidad de Servicio o Conformidad del Bien, en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles de prestado el
servicio y/o recibido el bien, sin ninguna observacion. De lo contrario solicitar la subsanacién de lo observado
que no excedera un plazo de cuatro (04) dias calendario de recibida la notificacién a subsanar.

Los jefes o encargados de las Unidades Orgénicas, y en especial la Gerencia de infraestructura y Desarrollo
Urbano - Rural, Residentes y Supervisores de Proyectos de Inversién por Administracién Directa, la Unidad de
Abastecimientos y Contrel Patrimonial, la Unidad de Contabilidad y la Unidad de Tesorerfa, bajo
responsabilidad, deberan tener presente la aplicacion de las disposiciones de la presente Directiva, en cuanto
al pago de intereses por incumplimiento en la oportunidad de pago.

6.10 Para el Proceso de Aprobacién de las Fases de Compromiso, Devengado y Girado estas deben estar (en estado

“A") para ello la Gerencia de Planificacién y Presupuesto debe enviar (transmitir) transferencia de datos en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF SP. Con una nueva transmisién debe recibir la
conformidad de los datos enviados.

6.11 Los proveedores deben contar con inscripcién vigente en el RNP, para contrataciones cuyos montos sean

mayores a una (1) UIT, y no deben encontrarse inhabilitados, ni suspendidos.

6.12 La Unidad de Abastecimientos de Control Patrimonial, debe registrar todas las érdenes de compra y servicio

emitidas durante el mes en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), conforma a los plazos
y procedimientos establecidos por OSCE.

6.13 Las contrataciones reguladas por esta Directiva se rigen por los siguientes principios:

10
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a) Principio de Libre Concurrencia.- Se promueve el libre acceso y participacién de proveedores, debiendo
evitarse exigencias y formalidades costosas e innecesarias. Se encuentra prohibida la adopcién de
practicas que limiten o afecten la libre concurrencia de proveedores,

b) Principio de Igualdad y Trato.- Todos los proveedores deben disponer de las mismas oportunidades para
formular sus ofertas, encontrandose prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en consecuencia,
el trato discriminatorio manifiesto o encubierto. Este principio exige que no se traten de manera diferente
situaciones que son similares y que situaciones diferentes no sean tratadas de manera idéntica siempre
que ese trato cuente con una justificacién objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo de una
competencia efectiva.

c) Principio de Transparencia.- Las Entidades proporcionan informacién clara y coherente con el fin de que
las contrataciones sean comprendidas por los proveedores garantizando la libertad de concurrencia, y se
desarrolle bajo condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este principio respeta las
excepciones establecidas en el ordenamiento juridico.

d) Principio de Publicidad.- Las contrataciones deben ser objeto de publicidad y difusién con la finalidad de
promover la libre concurrencia y competencia efectiva, facilitando la supervision y el control de las
contrataciones.

e) Principio de Competencia.- Las contratacicnes incluyen disposiciones que permiten establecer
condiciones de competencia efectiva y obtener la propuesta mds ventajosa para satisfacer el interés
ptblico que subyace a la contratacién. Se encuentra prohibida la adopcién de practicas que restrinjan o
afecten la competencia.

f) Principio de Eficacia y Eficiencia.- Las contrataciones y las decisiones que se adopten deben orientarse al
cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la Entidad, priorizando estos sobre la realizacion de
formalidades no esenciales, garantizando la efectiva y oportuna satisfaccién del interés publico, bajo
condiciones de calidad y con el mejor uso de los recursos piiblicos.

g) Principio de Vigencia Tecnolégica.- Los bienes, servicios y obras deben reunir las condiciones de calidad y
modernidad tecnolégicas necesarias para cumplir con efectividad la finalidad publica para los que son
requeridos, por un determinado y previsible tiempo de duracién, con posibilidad de adecuarse, integrarse
y repotenciarse si fuera el caso, con los avances cientificos y tecnolégicos.

h) Principio de Sostenibilidad ambiental y social- En el disefio y desarrollo de las contrataciones se
consideran criterios y practicas que permitan contribuir tanto a la proteccién medioambiental como social
y al desarrolio humano.

i) Principio de Equidad.- Las prestaciones y derechos de las partes deben guardar una razonable relacién de
equivalencia y proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden al Estado en la gestion
del interés general.

VIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Del Requerimiento g

7.1.1. El 4rea usuaria formula su requerimiento y lo remite mediante documento a la Oficina de Gerencia
Municipal con un plazo de anticipacién no menor a ocho (08) dias hdbiles previos a la prestacién. Sin
afectar esta accién el drea usuaria podra coordinar de forma verbal sobre condiciones y restricciones a sus
requerimientos con la unidad de Abastecimiento y Control patrimonial.
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7.1.2.

713

7.1.10.

7.14.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

719:

Todo requerimiento remitido a la Oficina de Gerencia Municipal estd conformado por la siguiente
documentacién: Requerimiento y Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas y/o Expediente
Técnico, segin corresponda.

No requiere de formulacién de Términos de Referencia, las contrataciones de servicios basicos como
(suministro de energia eléctrica, servicio de autorizacién de botadero de basura); publicaciones en el
Diario Oficial El Peruano, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacién de los érganos y
unidades organicas de generar el requerimiento de bienes o servicios, segin corresponda.

Para el caso de servicios de terceros y consultorfa, el drea usuaria en su calidad de area técnica
especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con
los que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de Integridad que rige
las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los honorarios estimados en funcién a la
complejidad del servicio, grado de instruccién, especialidad, experiencia y condiciones de mercado.

Los requerimientos de bienes y servicios no programados, deberan ser coordinados previamente con la
Oficina de Presupuesto, a fin de considerar la habilitacion presupuestal correspondiente sin perjuicio de
los tramites o acciones adicionales que pudieran ocasionarse dada su condicién de no programado.

Los requerimientos formulados por las dreas usuarias deben contar con el visto bueno del Superior
Jerarquico, o Jefe de Oficina, seglin sea el caso.

No se admitira requerimientos parciales o enmendados, ni requerimientos para la regularizacién de
adquisiciones o contrataciones ya ejecutados o en proceso de ejecucién, bajo responsabilidad.

Recibido el requerimiento por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial, se aplicaran los
controles internos correspondientes.

Los requerimientos por concepto de servicio de fotocopiado, anillados, espiralados o similares, cuyos
importes no superen una (01) UIT, no requieren de términos de referencia.

Penalidades en la ejecucion de la prestacion:

a) La penalidad por mora se aplica cuando en los términos de referencia o especificaciones técnicas
precisen la aplicacion de la misma, si existe retraso injustificado en la ejecucidén de prestaciones.

b) Lapenalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monte maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto de la contratacidn o item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los
pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final.

c) La penalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:
0.10 x Monto de la contratacién o item

Penalidad diaria =
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

¢ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorfa de
obras: F= 0.40.

¢ Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultoria de obras: F=
0.25.

¢ Encaso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podrd resolver el contrato por incumplimiento.
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7.1.11

7.1.12.

* Deexistir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos de referencia o especificaciones
técnicas, también podra ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que debié
ejecutarse.

Cuando el proveedor llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad se podra disponer la resolucién del
vinculo contractual contenido en la orden de compra o servicio, parcial o totalmente por incumplimiento,
mediante la remisién de una carta simple emitida por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial
en caso de retraso injustificado. La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial informara de los
hechos a la Gerencia Municipal para su tramite y ejecucién de la penalidad.

cina_de Gerencia Municipal verifica que el requerimiento recibido, cumpla con los requisitos
sefialados en el numeral 7.1.2 y 7.1.3, en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles de recepcionado el
requerimiento. De encontrarse observaciones, se procede a la devolucién del mismo, a fin de que el Area
Usuaria subsane las observaciones presentadas, de encontrarlo conforme deriva el requerimiento a la
Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial para su atencién.

7.2 Del Estudio de Mercado

7.23

La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial efectiia la revisién de la documentacién completa del
requerimiento. De encontrar observaciones al requerimiento, la Unidad de Abastecimientos y Control
Patrimonial comunica al Area Usuaria correspondiente a fin de que ésta proceda a su subsanacién en el
plazo de un (01) dia h4abil de notificada la/s observacién/es. De no ser atendido en este plazo, devuelve el

expediente mediante documento indicando las observaciones sustentadas y la razén de las mismas.

La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial, de no encontrar observaciones al requerimiento,
determina el rubro de la contratacién y determina el valor de la contratacién, estando facultado a emplear
cualquiera de las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado

b} Precios Histéricos de la Entidad
c) Precios del SEACE

d) Otras fuentes

Proveedores Impedidos de Contratar con la Entidad, estan impedidos de ser participantes, postor y/o
contratista:

a) Elalcalde, los regidores, funcionarios y todo aquel que tenga intervencién directa en la elabaracién de
requerimiento, determinacion de caracteristica, valor referencial, especificaciones técnicas, termino
de referencia hasta la fase de pagado.

b) El conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad y afinidad, de los
Regidores, Alcalde, funcionarios y todo aquel que tenga intervencién directa en la elaboracién de
requerimiento, determinacién de caracteristica, valor referencial, especificaciones técnicas, termino
de referencia hasta la fase de pagado hasta doce (12) meses después de haber dejado el cargo.

¢) Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con
inhabilitacién temporal o permanente para contratar con el Estado.

d) Contratar con el Estado teniendo impedimento constituye una infraccién que tiene consecuencias y

responsabilidades segtin indica la Ley N° 30225, como la inhabilitacién temporal para contratar con el
Estado, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que diere lugar.
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7.3 De las Cotizaciones del Mercado

731

7.3.2

733

734

7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.3.8

La contratacion de bienes y servicios montosigualesom nidad Impositiva Tributari
UIT). podrén ejecutarse con sélo una (01) cotizacién, sea bienes o servicios siempre y cuando el
proveedor satisfaga los requerimientos de las especificaciones técnicas o términos de referencia
solicitadas por el drea usuaria.

La adquisicién de bienes o contratacion de servicios m a una (1) Unidad Im
Tributaria (UIT) hasta el monto igual a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), debera contar
con dos (02) cotizaciones como minimo, cuyos proveedores se encuentren obligatoriamente inscritos en
el Registro Nacional de Proveedores - RNP y con ello satisfagan las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia solicitadas por el 4rea usuaria. Procurando diversificar la participacién de postores para un
mismo bien o servicio, sin descuidar las condiciones de precio, calidad, garantia y oportunidad.

a) Se podra solicitar una (1) cotizacién para las siguientes contrataciones:

¢ Menoresal UIT.

e Servicios Notariales.

e Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econémico del equipamiento o infraestructura preexistente.

e Alquiler de muebles.

» Derechos de Autor,

e Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion.

e Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizaciéon

+ Laspublicaciones que se efectiien en el Diario Oficial "El Peruano”

e La contratacién de pasajes en general.

» Pago de servicios publicos en los que no exista la posibilidad de contratar con mas de un
proveedor.

e Servicio de gastos arbitrales establecidos en la Ley General de Arbitraje vigente.

e Servicio de defensa legal.

Las cotizaciones no deben tener una antigiiedad mayor a tres (3) meses.

De ser necesario, se podra solicitar a las 4reas usuarias la opinién técnica sobre las condiciones
econémicas establecidas en las cotizaciones recibidas previa a la contratacion.

Es responsabilidad de la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial, obtener la cantidad minima de
cotizaciones, sin embargo, en caso no sea posible, debera elaborar un informe que sustente tal situacién
segiin modelo (Anexo N2 04) debiendo indicar las fuentes a las que recurrié para obtener la cotizacién.

En los casos de compras por internet, inicamente se tomara la informacién de los precios contenidos en
la pagina Web en coordinacién con el Area Usuaria, de corresponder.

La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial formulara el "Cuadro Comparativo de Cotizaciones”
— (Anexo N2 05), a través de la cual adjudicara al postor ganador, solicitando la Certificacién Presupuestal.

Si como resultado de la evaluacién del "Cuadro Comparativo de Cotizaciones” se determina que el importe
de la contratacién supera el monto excluido del ambito de aplicacién de la L.CE. y su reglamento, se
trasladara al Organo Encargado de las Contrataciones con la finalidad de iniciar los procedimientos de
acuerdo a la normativa vigente en coordinacién con el Area Usuaria, de corresponder.
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739

7.3.10

7.3.11

El importe de la contratacion debera considerar todos los tributos, costo de transporte, flete, seguros asi
como cualquier otro concepto aplicable que pueda incidir sobre el valor de los bienes y/o servicios materia
de la contratacién.

Los documentos que se solicitaran ademds de la cotizacién son:

a) Declaracidn Jurada de no contar con impedimento para contratar con el estado (Anexo N° 06).

b) Constancia RNP vigente, de corresponder.

c) Codigo de Cuenta interbancaria, de corresponder (Anexo N° 03).

d) Curriculum Vitae Documentado, de corresponder.

e) Hoja informativa Consulta RUC de la SUNAT (tener RUC habilitado, habido y demostrar actividad
econdmica acorde a la contratacién).

f) Copia de DNI, de corresponder.

Una vez obtenida las cotizaciones y definido el valor estimado o referencial, segiin corresponda la

contratacién, el requerimiento y todos sus actuados es remitido a la Gerencia de Planificacién y

Presupuesto a fin de que otorgue la respectiva Certificacion de Crédito Presupuestario, en el plazo de dos
2) dias hébilesde r cionado el r rimi

7.4 De la Disponibilidad Presupuestal

741

7.4.2

7.4.3

La Oficina de Presupuesto verifica y otorga la disponibilidad presupuestal y emite el Certificado de Crédito
Presupuestario (CCP) correspondiente, con el cual, se garantiza la existencia del crédito presupuestal
disponible y libre de afectacién, debiendo de efectuarse el correspondiente registro presupuestal en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera - SIAF SP, en el plazo de dos (02) dias hébiles de
recepcionado el requerimiento. De advertir observaciones, devolvera el requerimiento al 4rea solicitante
para que efectie los ajustes y/o modificaciones presupuestales que se requiera, accién que la Unidad de
Abastecimientos y Control Patrimonial notificara al 4rea usuaria para que levante la/s observacién/es
dentro de un (01) dia habil de recibido el requerimiento.

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de ampliarse y/o reducirse y/o anularse y/o de
ser modificada en la descripcién de su objeto, siempre y cuando estén debidamente justificadas, como
PERU-COMPRAS, ECT.

Finalmente, la Unidad Presupuesto, remite el requerimiento y actuados a la Unidad de Abastecimientos y
Control Patrimonial, a fin de que se inicie el proceso de contratacién.

7.5 Del Perfeccionamiento Contractual

7.5.1

7.5.2

7.5.3

Una vez recepcionado el requerimiento y sus actuados la misma que deberd contar con la debida
certificacién presupuestal, la Unidad Abastecimientos y Control Patrimonial elaborara la Orden de Compra
y/o Servicio, verificando que los importes sean los establecidos en las indagaciones de mercado, a su vez
contengan las especificas del gasto y la cadena funcional programéitica que correspondan a las
caracteristicas de lo solicitado.

Las cotizaciones deben ser formalizadas a través de Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio. Para tal

efecto, la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial elaborara, la Orden de Compra y/o de Servicio

a nombre del proveedor al cual se le adjudicé la Buena Pro, y se procedera a realizar las acciones de
registro del compromiso anual y mensual en el Sistema SIAF.

Para el perfeccionamiento del contrato serd a través de la recepcién de la orden de compra y/o servicios
por parte del Contratista, la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial, verifica la siguiente
informacidn:
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a) Requerimiento (Documento, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, de Compra y/o de
Servicio, segtin corresponda, debidamente firmados y autorizados).

b) Cotizaciones (Documentacién de acreditacion de los requisitos solicitados).

¢} Cuadro Comparativo de Cotizaciones que ofrece el mercado, solicitando, Disponibilidad Presupuestal.

d) Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP) o Informe de Prevision Presupuestal de corresponder.

75.4  LaOrden de Compray/o Servicios deber contener en forma expresa lo siguiente:

a) Objeto de la Contratacién.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

c) Monto de la contratacidn incluido impuestos de Ley.

d) Plazo de entrega o plazo de ejecucién del servicio.

e) Cronograma de entregas o entrega bies, en caso de corresponder.
f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

g) Areausuaria.

h) Penalidades, segin TDR o EETT de corresponder.

i) Forma de pago.

755  LaOrden de Compra y/o de Servicio sera suscrita por el Jefe de la Unidad de Abastecimientos y Control
Patrimonial en forma mancomunada con la Gerencia de Administracién y Finanzas.

756 En caso las condiciones del mercado requieran que el pago sea contra entrega o se trate de una
contratacién via internet, se indicara en la Orden de Compra u Orden de Servicio, la frase "PAGO CONTRA
ENTREGA”.

75.7  En caso de "pagos contra entrega” o "pagos por adelantado”, la dependencia usuaria serd responsable de
la recepcion del bien, de la entrega de los documentos faltantes entre ellos el Comprobante de Pago
(facturas, boletas, etc.), asi como de otorgar la conformidad respectiva en su oportunidad, debiendo hacer
llegar los documentos sustentatorios pendientes directamente a la Unidad de tesoreria, cumpliendo con
todos los requisitos establecidos en la presente Directiva. Podra utilizarse los mecanismos de Encargo

\/‘ﬂ" : Interno para este caso en especifico.

7.5.8 LaUnidad de Abastecimientos y Control Patrimonial remitir4 al proveedor la Orden de Compra o Servicio
a través de cualquiera de los siguientes medios:

a) Via correo electrénico, pudiendo ser comunicado por otro medio de recepciéon que permita la
G W comprobacién de la recepcion.
//> ' b) Directamente al proveedor, el mismo que dejara constancia de su recepcion.

7.5.9  Enel caso de contratacién de bienes, la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial remite copia de
la Orden de Compra, al Almacén Central para la recepcion de los bienes respectivos y su posterior traslado
al 4rea usuaria, debiendo verificarse al momento de la recepcion las condiciones generales (cantidad,
calidad, dimensiones, modelo, marca, serie, etc.) y cumplimiento total de los requerimientos técnicos
requeridos por el drea usuaria, los cuales deben ser concordantes con su propuesta ofertada, de ser el caso
en forma obligatoria debera verificar las certificaciones, ensayos, entre otros documentos requeridos. Para
el caso de productos perecibles verificar la fecha de vencimiento.

7.5.10 En el caso de servicios, la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial, remite la Orden de Servicio al

4rea usuaria para la supervisién de la ejecucién del servicio contratado y la posterior emisién de la
conformidad respectiva.
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7.6 Del Plazo de la Ejecucién Contractual

7.6.1

7.6.2

a)

La eiecucién de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia siguiente a la notificacién de
la orden, salvo condicién establecida en los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
corresponda.

La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial. verificar4 al inicio de cada relacién contractual, sila

Carta de Autorizacién mediante la cual el proveedor autoriza el pago a través del Cédigo de Cuenta
Interbancario - CCI se encuentra en el expediente de contratacién, de lo contrario procedera a solicitarlo.

7.7 De la Modificacién de las Ordenes de Compra o de Servicio

Adicionales y Reducciones: Mediante Resolucién previa, la Entidad puede disponer la ejecucién de
prestaciones adicionales hasta por el limite del veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato
original, siempre que estas sean necesarias para alcanzar la finalidad de la contratacidn, para lo cual
corresponde contar con la asignacion presupuestal necesaria. El costo de los adicionales se determina
sobre la base de las especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio en general o de
consultorfa y de las condiciones y precios pactados en el contrato; en defecto de estos se determina por
acuerdo entre las partes.

Igualmente, puede disponerse la reduccién de las prestaciones hasta el limite del veinticinco por ciento (25%)

del monto de la Orden original.

b) Ampliacién de Plazo: Cuando el contratista requiera solicitar ampliacién de plazo, la solicitud debe ser

dirigida al Area Usuaria, debiendo justificar la causal que sustenta su pedido; y, en el plazo maximo de diez
(10) dias habiles, la Gerencia Municipal se pronunciard respecto a la solicitud de ampliacién de plazo,
contando para ello con la opini6n técnica del area usuaria.

¢ Procede la ampliacion del plazo en los siguientes casos:

i. Por atrasos o paralizaciones no imputables al proveedor.
ii. Por atrasos o paralizaciones en el cumplimiento de la prestacion del proveedor por culpa de la
entidad; y,
iii. Por caso fortuito o fuerza mayor.

o El contratista deberd solicitar la ampliacién dentro del plazo de ejecucién hasta antes de su
vencimiento en documento expreso dirigido al Area Usuaria, debidamente sustentado y que sea
demostrable y comprobado con pruebas objetivas.

 De no existir pronunciamiento expresa, se tendrd por aprobada la solicitud del proveedor, bajo
responsabilidad del funcionario o servidor que omitié su tramite.

En virtud de la ampliacién otorgada, la Entidad amplia el plazo de los contratos directamente
vinculados al contrato principal. Para el caso de obras por administracion directa

Suspensi6n de Plazo: Cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que impidan la ejecucién de
la prestacién, estas pueden acordar por escrito la suspensi6n del plazo de ejecucién de la misma, hasta la
culminacién de dicho evento, sin que ello suponga el reconocimiento de pago adicional. En estos casos, el
4rea usuaria debe comunicar oportunamente a la Gerencia Municipal para la suscripcion del Acta o
Acuerdo correspondiente. Para el reinicio del plazo de ejecucién de la prestacion, el Area Usuaria debe
comunicar oportunamente a la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial a fin de que esta
comunique al contratista la modificacién de las fechas de ejecucién de la prestacién, respetando los
términos en los que se acordd la suspension,
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d)

Cualquier otra modificacién: el area usuaria debe remitir el sustento correspondiente a la Gerencia
Municipal, a efectos de que esta evallie su procedencia, de acuerdo a la normativa aplicable.

7.8 De la Resolucién de las Ordenes de Compra o de Servicios

a)

b)

9

Por Mutuo Acuerdo: A través del cual, las partes pueden acordar dejar sin efecto la orden de compra o de
servicio.

Por Incumplimiento: Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada
requiere mediante carta simple que las ejecute en un plazo, el que no puede exceder de cuatro (4) dias
habiles contados desde el dfa siguiente de la notificacién, bajo apercibimiento de resolver la Orden de
Servicio o Compra.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continia, la parte perjudicada puede resolver la Orden de
servicio o Compra, en forma total o parcial, comunicando mediante carta simple la decisién de resolver la
Orden de Servicio o Compra.

La Orden de Servicio o Compra queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcién de dicha
comunicacién.

La entidad a través de la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial puede resolver la Orden de
Servicio o Compra sin requerir previamente el cumplimiento al contratista, cuando se deba a la
acumulacidn del monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades previstas en las EETT o TDR,
o cuando la situacién de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, basta comunicar al
contratista mediante carta simple la decisién de resolver la Orden de Servicio o Compra.

La Entidad a través de la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial podra resolver la Orden de
compra y/o servicio en los casos en que el proveedor:

i. Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a
haber sido requerido para ello.
ii. Haya llegado a acumular el monto maximo de penalidad por mora o el monto maximo, en la ejecucién
de la prestacion a su cargo.
iii. Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacién, pese a haber sido requerido para
corregir tal situacién.

Por caso fortuito o fuerza mayor: a fin de determinar los conceptos de “caso fortuito o fuerza mayor” es
necesario tener en consideracién que el articulo 1315 del Cédigo Civil, de aplicacién supletoria a los
contratos que se ejecutan bajo el &mbito de la normativa de contrataciones del Estado, establece que “Caso
fortuito o fuerza mayor es la causa no imputable, consistente en un evento extraordinario, imprevisible e
irresistible, que impide la ejecucién de la obligacién o determina su cumplimiento parcial, tardio o
defectuoso.”

Sobre el particular, resulta necesario precisar que un hecho o evento extraordinario se configura cuando,
tal como lo indica el mismo término, sucede algo fuera de lo ordinario, es decir, fuera del orden natural o
comun de las cosas.

Asimismo, un hecho o evento es imprevisible cuando supera o excede la aptitud razonable de previsién
del deudor en la relacién obligatoria, puesto que el deudor tiene el deber de prever lo normalmente

previsible, no asi lo imprevisible.

Por dltimo, el que un hecho o evento sea irresistible significa que el deudor no tiene posibilidad de evitarlo,
es decir, no puede impedir, por mas que lo desee o intente, su acaecimiento.
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Fallecimiento del proveedor; Extingue el contrato de trabajo, teniendo en consideracién el caracter
personal de la prestacién del servicio. La muerte del trabajador no extingue los derechos de cardcter
econémico que conforme a ley pudieran corresponder a los causahabientes.

7.9 De la Conformidad de Bienes o Servicios

791 Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, son propios de los que solicitaron el
servicio, el responsable del drea usuaria, deriva el expediente de contratacién a la Gerencia de

Administracién v Finanzas para su tramite de pago, en un plazo méximo de tres (03) dias habiles de
producida la recepcién de los bienes y/o servicios.

79.2  La conformidad debera estar referida dnicamente a la recepcién de los bienes y/o culminacion total o
parcial del servicio, en los términos pactados por la institucidn, la misma que debera otorgarse mediante
documento escrito, consignando la frase "ES CONFORME", no se constituye ratificacién, ni conformidad,
respecto de cualquier otra declaracién o informacién adicional contenida en el documento en que se
consigna.

7.9.3  Encaso de suministro periédico de bienes o ejecucién periddica de servicio, el informe de Conformidad de
la ejecucidn contractual se emitird por cada prestacién parcial.

7.9.4  Conformidad de la prestacion de bienes

a) En el caso de bienes, estos seran ingresados a través del Almacén de la Entidad; la recepcién y
verificacion de la cantidad de los bienes recibidos estara a cargo del responsable de Almacén, lo cual
no implica conformidad.

b) En el plazo maximo de 24 horas de recibidos les bienes, el responsable de Almacén hard de
conocimiento del 4rea usuaria, para las acciones respectivas.

c) Eldarea usuaria emitird un Informe de “conformidad de bienes” sobre la base de los EE.TT. en el que
se describa el cumplimiento de las prestaciones materia de contratacién,

d) La conformidad de los bienes sera otorgada por el area usuaria en el plazo maximo de tres (03) dias
hébiles siguientes de producida la recepcion de los bienes.

™. 795 Conformidad dela prestacién de servicios en general o servicios de consultorias:

> a) En caso de servicios, la supervision de la ejecucién de la prestacién es responsabilidad del 4rea
'.. . / - | usuaria.
N ' b) El drea usuaria emitird un Informe de “conformidad de servicio” sobre la base de los TDR. en el que
se describa el cumplimiento de las prestaciones materia de contratacion.
¢) Laconformidad se emite en un plazo maximo de tres (03) dfas habiles de producida la recepcién del
servicio.

7.9.6 Este procedimiento no serd aplicable cuando los bienes o servicios no cumplan manifiestamente con las
caracterfsticas y condiciones ofrecidos, en cuyo caso el area usuaria no efectuard la recepcién y
comunicara por escrito a la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimenial, debiendo considerarse
como no ejecutada la prestacion, sin perjuicio de aplicar las penalidades previstas en las EE'TT. o TDR.

7.9.7  Elareausuaria podra elaborar observaciones de la prestacidn:
a) Cuando existan observaciones en la ejecucidn de las contrataciones de los bienes, servicios en general
o servicios de consultorias, estas serdn consignadas en un acta, informe u otro documento,

indicdndose claramente el sentido de éstas, las que deberan de ser remitidas a la al contratista para
la subsanacién previo procedimiento.

19




AdCA OF,
& Lo

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) Y

DIRECTIVA N2 001-2021-GAF-MDVY

MUNICIPALIOAD DISTRITAL Y VILLA OF

PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES. YARABAMBA

7.10.1

7.10.2

7.10.3

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacién se dara al contratista un plazo prudencial para su

subsanacién, el plazo debera ser establecido por el rea usuaria otorgandoles un plazo para subsanar

no menor a dos (02) ni mayor a diez (10) dias calendario. Tratandose de consultorias el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias calendario, dependiendo de
la complejidad, el mismo que serd computado desde el dia siguiente de la comunicacion formal
emitida por el Area Usuaria.

©) Sipeseal plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad conla subsanacién, la Entidad puede
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

7.10 Del Tramite y Procedimientos del Expediente de Pago de la Prestacién

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la conformidad de los bienes,_servicios en general y consultorias y/o de obras,
realizada por el Area Usuaria y si corresponde la aplicacién de penalidades segin lo previsto en las EETT

o TDR.

El expediente para el pago serad gestionado por la Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial,
debiendo organizar el expediente de pago para su remision a la Unidad de Contabilidad, verificando que
se encuentre toda la documentacién necesaria para su pago.

La Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial verificara que el expediente cuente con la siguiente
documentacion referencial:

a) Ordenes de Compra:

ii.
iii.
iv.

vii.

viii.
ix.
xi.

Xii.

xiii.

Xiv.
XV.

Requerimiento de bienes.

Especificaciones Técnicas — EETT. De corresponder.

Cotizaciones del Mercado.

Declaracién Jurada de no contar con impedimento para contratar con el estado (Anexo N° 06).

Constancia RNP vigente de corresponder.

Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCI), de corresponder (Anexo N° 03).

Hoja informativa Consulta RUC de la SUNAT (tener RUC habilitado, habido y demostrar
actividad econémica acorde a la contratacion).

Cuadro Comparativo de Cotizaciones, (Anexo N° 05).

Certificado de Crédito Presupuestario (CCP).

Orden de compra visada por almacén (original).

Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA), de corresponder.

Informe de Conformidad del bien (original).

Factura, boleta de venta u otros comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad.
con el Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por la SUNAT. (original).

Cuenta de Detracciones de corresponder.

Cuadro de Penalidad y Carta notificando penalidad, si fuera el caso.

b) Ordenes de Servicio:

il
iii.

vi.
vii.

Requerimiento de servicios.

Términos de Referencia - TDR. De corresponder.

Cotizaciones del Mercado.

Declaracién jurada de no contar con impedimento para contratar con el estado (Anexo N° 06).
Constancia RNP vigente de corresponder.

Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCI), de corresponder (Anexo N° 03).

Curriculum Vitae Documentado, de corresponder.
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viii. Hoja informativa Consulta RUC de la SUNAT (tener RUC habilitade, habido y demostrar
actividad econémica acorde a la contratacién).
ix. Cuadro Comparativo de Cotizaciones, (Anexo N° 05).
Certificado de Crédito Presupuestario (CCP).
xvi. Orden de Servicio visada por el Area Usuaria (original).
xi. Informe de Conformidad del servicio (original).
xii. Factura, boleta de venta u otros comprobantes de pago reconocides y emitidos de conformidad
con el Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por la SUNAT. (original).
xiii. Suspensién de 4ta Categoria de ser el caso.
xiv. Cuenta de Detracciones de corresponder.
xv. Cuadro de Penalidad y Carta notificando penalidad, si fuera el caso.

®

710.4 LaUnidad de Abastecimientos v Control Patrimonial, una vez revisado el expediente de pago, en un plazo
no mavor de dos (02) dias habiles de recibido el documento, debera remitir fisicamente a la Unidad de
Contabilidad para el tramite correspondiente.

i | 7.11 Del Devengado

7111 La Unidad de Contabilidad recibe el expediente de pago y verifica que la documentacién esté de acuerdo
al numeral 7.10. “Del Tramite y Procedimientos del Expediente de Pago de la Prestacién” y se encuentre
dentro del plazo establecido en las condiciones contractuales para el pago. Asimismo, efectiia lo siguiente:

a) Verificala documentacién sustentatoria y que el monto a pagarse esté de acuerdoa las EE.TT.y TDR,,
establecidas en las Ordenes de Compra y/o Servicio. De encontrar la decumentacion sustentatoria
conforme, registra la fase de devengado en el SIAF-SP.

b) En caso contrario, el expediente de pago sera devuelto a la unidad de Abastecimientos y Control
Patrimonial para la subsanacién correspondiente.

7.11.2 La Unidad de Contabilidad formalizara el gasto devengado cuando se otorga la conformidad con los
documentos establecidos en el numeral 7.10, luego de haberse verificado una de las siguientes
condiciones:

a) Larecepcidn satisfactoria de los bienes.

b) La prestacién satisfactoria de los servicios.

¢) El cumplimiento de los términos contractuales en los casos que contemplen adelantos, pagos contra
entrega o entregas periddicas de las prestaciones en la oportunidad u oportunidades establecidas en
las bases o en el contrato; El Gasto Devengado es registrado afectando en forma definitiva la
Especifica del Gasto Comprometido, con lo cual queda reconocida la obligacién de pago.

"> \ 7113 LaUnidad de Contabilidad luego del registro de la fase de devengado y remite fisicamente a la Unidad de
// tesorerfa, en un plazo no mayor de dos (02) dias hébiles de recibido el documento.

7.12 De la Autorizacién de Giro

7.12.1 La Autorizacién de Giro en el SIAF-SP equivale al registro: Gasto Devengado (en estado “A”) Dicha
autorizacién no otorga conformidad a las acciones y procesos técnicos relacionados con la formalizacién
del Gasto Devengado, los cuales son de exclusiva responsabilidad de los funcienarios facultados para el
efecto.

7.13 Del Girado y Pagado
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7.13.1

7.13.2

7.13.3

7.13.4

7.13.5

7.13.6

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos a cuenta.
Excepcionalmente, en caso las condiciones del mercado requieran que el pago sea contra entrega o se trate
de una contratacion via internet.

Los pagos a cuenta na constituyen pagos finales, por lo que el proveedor sigue siendo responsable hasta
el cumplimiento total de la prestacién objeto del contrato.

La Unidad de tesoreria recibe la documentacién devengada. De encontrarlo conforme registra la fase de
girado en el SIAF-SP, para ello verifica que la documentacién esté de acuerdo al numeral 7.10. “Del Tramite
y Procedimientos del Expediente de Pago de la Prestacién” y que el pago solicitado se encuentre
debidamente programado en el Calendario de Pago del mes correspondiente. Asimismo, efectua lo
siguiente:

a) La fecha del gasto girado registrado en el SIAF-SP debe ser la misma o posterior a la fecha de la
respectiva Autorizacién de Giro (Devengado en "A")

b) Est4 prohibido girar a nombre de beneficiarios distintos a los registrados en la fase del gasto
devengado (estado "A"), con excepcién de lo contemplado en el literal k) del articulo 312 de la
Directiva de Tesoreria vigente, Directiva N2 001-2007-EF/77.15. Literal (k) Por cesion de derechos,
debidamente acreditados

¢) Esresponsabilidad del Tesorero o quien haga sus veces, la verificacion del gasto girado, registrados
y trasmitidos a través del SIAF-SP a la entidad.

La Unidad de Tesoreria, realiza el registro administrativo de la Fase de Giro, en un plaz mayor de diez
(10) dias habiles de recibido el documento, segin las siguientes modalidades de pago:

a) Abono en Codigo de Cuenta Interbancario - CCL
b) Cheques.
¢) Carta Orden.

El pago mediante cheque solo procede en caso de excepciones. Para el giro de cheques, ademas de las
formalidades establecidas en la Ley N°27287 Ley de Titulos Valores, se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Suscripcién mancomunada por parte de los funcionarios acreditados.
b) Atencién del orden de su numeracién e impresién de la frase “No Negociable”
¢) Anombre del emisor de los comprobantes de pago establecidos por la SUNAT.

Al respecto, el articulo 30 de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 sefiala que, de estimarlo
pertinente, el Director General de Administracion o quien haga sus veces puede establecer un determinado
régimen mancomunado de firmas y su vigencia, haciéndolo de conocimiento de la entidad bancaria. Asi, el
articulo 31 de la misma norma indica que las Entidades pueden usar cheques, en forma excepcional, sélo
para los siguientes pagos:

a) Al personal cuyo contrato no exceda de cuatro (4) meses.

b) Por retenciones tales como AFP, ONP, tributos y descuentos autorizados por el trabajador o
pensionista.

¢) Al personal de la Entidad por concepte de encargo, habilitacién y reposicién del fondo para pagos en
efectivo o caja chica y para el pago de jornales.

d) Alos proveedores imposibilitados de abrir cuentas bancarias en el Sistema Financiero Nacional.

e) Con cargo a fondos distintos de los auterizados por la Direccién Nacional de Tesoro Publico

f) Viaticos, cuando no pueda utilizarse la modalidad del abono en cuentas bancarias.

g) Subvenciones a favor de personas naturales o juridicas, autorizadas de acuerdo a ley.

h) Tributos y tasas a las que se encuentre obligada la Entidad, en su condicién de contribuyente.
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i) A las empresas que prestan servicios piblicos, inicamente cuando la Entidad, por razones del
sistema de cobranza de dichas empresas, no pueda brindar la informacién que permita identificar
los correspondientes recibos.

j) Por compras con la modalidad de pago contra entrega, si asi lo estipula el respectivo contrato.

k) Por cesion de derechos, debidamente acreditados

) Pordevolucién de montos a personas naturales o juridicas por cobros en exceso o por la cancelacién
de un servicio

m) Otros casos que apruebe la Direccién Nacional de Tesoro Publico.

713.7 Paraelcaso de las cartas orden, estas deben ser numeradas en forma correlativa por cada cuenta bancaria
y por cada afio fiscal. Para tal efecto, el campo del SIAF-SP correspondiente a la numeracién de las cartas
orden sélo acepta ocho (08) caracteres numeéricos; los cuatro primeros para el aiio fiscal y los cuatro
tiltimos para el correlativo de su emisidn.

7138 La Unidad de Tesorerfa gestiona las firmas electronicas de autorizacion de pago por parte de los
responsables del manejo de las cuentas bancarias delainstitucién (titulares o suplentes segiin sea el caso).
De ser el caso, gestiona las firmas correspondientes de los cheques y carta orden.

7139 En caso se trate de una contratacién via internet, el comprobante de pago podra ser reemplazado por el
print del comprobante de pago generado via internet.

"\ 7.14 Del Pago Electrénico a través del SIAF - 5P a Proveedores del Estado por Bienes y Servicios

7141 La Unidad de Tesoreria realizara el pago a proveedores con abono en sus cuentas bancarias, con cargo a
los fondos administrados y canalizados a través de la DNTP, incluyendo a los Encargos Otorgados. Para tal
efecto, la Entidad requerira al proveedor su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI), en la oportunidad en
que se dé inicio formal a su relacién contractual.

7142 LaUnidad de Tesorerfa para poder transmitir el Registro del CCI del Proveedor, es necesario que cuente
con la firma de responsables de cuentas bancarias. Dichas firmas se realizardn en el Mddulo
Administrativo del SIAF - SP.

7143 LaUnidad de Tesoreria para el registro y validacién del CCI o para las Transferencias CCI en coordinacion
con el Banco de la Nacién debera considerar los siguientes turnos, en un plazo no mayor de dos (02) dias
héabiles de recibido el documento:

a) Los plazos que se manejan respecto a lotes de validacién (matricula de CCI) son:

) \ i. TURNO1:08am.a11am. (48 horas)
//' jii. TURNO 2:11.01 am.a 05:30 p.m. (72 horas)

b) Respecto los lotes de Transferencias de CCI (giros con CCl, cédigo 081) segin la RD 013-2016-
EF/52.03, el procesamiento del Gasto Girado que transmitan las Unidades Ejecutoras del GN, GR asi
como las Municipalidades. se realiza al dia hébil siguiente de su recepcion a través del SIAF-SP.

¢) Topes para pagos con CCI Segin la Circular N® 011-2011-BCRP del 28 de Abril del 2011, se aprobd el
nuevo Reglamento de las Camaras de Compensacién de Transferencias de Crédito que fija entre
otros, los topes para pagos con CCl:

i. Limite en Soles: S/.310,000.00
ii. Limite en délares: $60,000.00
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d) BANCOS QUE VALIDAN CCI:

BANCO | CODIGO BCR NOMBRE DEL BANCO
1 018 BANCO DE LA NACION
2 011 BANCO CONTINENTAL
3 002 BANCO DE CREDITO
4 003 INTERBANK
9 023 BANCO DE COMERCIO
20 007 CITIBANK
22 035 BANCO FINANCIERO
23 805 CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO SULLANA
27 038 BANCO INTERAMERICANO DE FINANZAS (BIF)
29 802 CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO TRUJILLO
50 803 CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO AREQUIPA
67 053 BANCO GNB PERU
68 009 BANCO SCOTIABANK
76 056 BANCO SANTANDER PERU

7.14.4 En el caso de pagos efectuados por detracciones, depdsitos judiciales, pago de cuotas, fraccionamientos,
CTS devengados, CTS, préstamos, depésitos a cuentas, pago de tributos, u otros afines que ameriten dicho
procedimiento; deberan adjuntarse al expediente y comprobante de pago las cartas orden recepcionados,
constancias de pago, formularios y/o Boucher de pago, o similares, que acrediten el pago respectivo ante
la entidad financiera correspondiente.

7.15 De la Custodia de los Comprobantes de Pago

7.15.1 La Unidad de Tesoreria una vez realizado el pago de las obligaciones, el expediente de pago serd
custodiado en el archivo del area de tesorerfa hasta que el drea de contabilidad lo contabilice en
coordinacién con Gerencia Municipal, los mismo que deberan tener una vigencia maxima de custodia de
02 a 03 afios desde su emisién, para que posteriormente sean derivados a la Oficina de Archivo Central o,
la que haga sus veces, remitiéndolos empastados (de ser el caso), ordenados cronologicamente,
verificados, con indices impresos y/o digitales del SIAF-SP, u otros formatos que se coordinen con el
Archivo Central en concordancia con la normativa sustantiva del Archivo General de la Republica.

7.16 De la Contabilizacién de los Expedientes de Pago
7.16.1 El Equipo de Integracién Contable realiza la contabilizacion de las fases de compromiso, devengado y giro.

’ |
//O 7.16.2 Una vez contabilizados y conciliados los expedientes de pago en todas sus fases el expediente es remitido
; al archivo central para su custodia por el plazo legal que corresponda, debidamente empastadas, de ser el
caso.

7.17 De la Constancia de la prestacién

7.17.1 A partir de la revision del expediente de contrataciény a peticion del contratista, la Unidad de Abastecimientos
y Control Patrimonial otorgara la Constancia de Prestacidn. La obligacion de entregar la constancia de
prestacion al contratista surge, en principio, una vez culminado que el contratista ha culminado la ejecucién de
su prestacidn o prestaciones a favor de la Entidad, y esta le ha otorgado la conformidad al contratista.

7.17.2 LaConstancia de prestacién deber contener como minimo:

a) Identificacion del Objeto del Contrato.
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b) Monto correspondiente.
¢) Plazo contractual
d) Penalidades incurridas por el Contratista.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

. N

El funcionario y/o servidor piblico cualquiera sea la modalidad de su contratacién entorpezca e impida bajo
causales no justificadas la ejecucion de la contratacién de bienes y/o servicios, sera responsable de las
denuncias administrativas, civiles y/o penales que dieran lugar por evitar el cumplimiento de la ejecucién
contractual.

Es obligacién y responsabilidad de las Areas Usuarias, comunicar e instruir a los proveedores de bienes y
servicios de los términos y condiciones bajo los cuales se ejecutara el trdmite de los pagos que correspondan.

Todos los documentos que sean presentados por las dreas usuarias deben guardar un orden o correlacién
cronolégica y deben estar debidamente foliados.

Los comprobantes de pago deberan contener los requisitos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de
Pago vigente a la fecha de emisi6n. Asi mismo los documentos que conforman el expediente de pago no deberan
contener borrones ni enmendaduras de ningin tipo.

Las obligaciones originadas por las adquisiciones de bienes y contratacién de servicios u obras, deberéan ser
facturadas en la misma unidad monetaria informada en el expediente de pago y de acuerdo al importe pactado
en la orden de compra o de servicios, segiin sea el caso.

La Municipalidad Distrital de Villa de Yarabamba asumiré el pago de intereses, moras, multas, recargos por
reconexién de servicios, entre otros, dado que son penas pecuniarias por incurrir en incumplimiento de
obligaciones o infracciones al orden legal o administrativo. Paraello el jefe del 4rea usuaria que origino el retasg,
debera elaborar un informe debidamente sustentado y fundamentarlo indicando los motivos por los cuales se
originé la obligacién de pago, asi como de corresponder las responsabilidades que hubiera lugar; comunicando
la realizacién y recomendando la adopcién de las acciones preventiva y correctivas necesarias para su
implementacién a fin de evitar en lo sucesive situaciones similares. Dicho informe, formara parte del expediente
de pago para el sustento de futuras acciones de control. Bajo responsabilidad del o los funcionarios que
afectaron directamente el interés de la Entidad.

Las controversias que surjan entre las partes sobre la ejecucion, interpretacién, resolucidn, inexistencia,
ineficacia o invalidez del contrato, se resuelven mediante conciliacién o arbitraje de derecho. Salvo acuerdo de
parte sélo podran ser sometidas a solucién mediante la via de conciliacién bajo la Ley de Conciliacién
Extrajudicial, Ley N¢ 26872. Las controversias pueden ser de la totalidad y/o parte de 1a ejecuci6n del contrato.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

9.1

9.2

En caso de vacio normativo, se recurre a los Principios que rigen las contrataciones estatales; en su defecto, a
los Principios del Derecho Administrativo y a falta de estos, a los de otros ordenamientos normativos. En todos
los casos, el Principio 0 norma supletoria se aplica en lo que sea compatible con la normativa de contrataciones
del Estado y la presente Directiva y, en su defecto, por las normas de derecho piiblico y privado.

La Gerencia Municipal, velar4 por el cumplimiento de la presente Directiva. Asimismo, todas las demds Unidades

Organicas de la Municipalidad deberan tramitar sus expedientes con atencién a lo dispuesto en el presente
marco legal regulatorio

25




RMCA DE

)

< :

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) Y

DIRECTIVA N2 001-2021-GAF-MDVY

MRUNICIPALIDAD DISTRITAL Y VILLA 0

PROCEDIMIENTQ ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES. YARABAMBA

XL

X. VIGENCIA

10.1. La aplicacién de lo normado en la presente Directiva, rige a partir de su aprobacién.

ANEXO0S

11.1 Anexo N°01:
11.2 Anexo N° 02:
11.3 Anexo N° 03:
11.4 Anexo N° 04:
11.5 Anexo N° 05:
11.6 Anexo N° 06:
11.7 Anexo N° 07:

Medelo de Especificaciones Técnicas (BIENES)

Modelo de Términos de Referencia (SERVICIOS)

Cédigo de Cuenta Interbancaria.

Modelo de Informe para Sustentar Cotizacion Obtenida.

Modelo de Cuadro Comparative de Cotizaciones.

Modelo de Declaracién Jurada de No Contar con Impedimento para Contratar con el Estado.
Modelo de constancia de prestacién
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ANEXO N201
MODELO DE TERMINOS DE REFERENCIA (BIENES)

BIENES
ESPECIFICACIONES TECNICAS - EE.TT.

/- 1-OBJETO O FINALIDAD PUBLICA
' 2 Precisar el motivo por el cual se requiere adquirir dicho objeto. Describir como es, que de modo indirecto o directo
\' .4 . /= | sebuscasatisfacer el interés piblico de la contratacién y el impacto que genera.

)
II1.-VALOR ESTIMADO:
Elvalor estimado, sera mediante cotizacion, incluido los impuestos de Ley y todos los tributos, costo de transporte,

flete, seguros, asf como cualquier otro concepto aplicable que pueda incidir sobre el valor de los bienes materia
de la contratacién.

IV.-CARACTERISTICAS TECNICAS:

1. PERFIL:
* Persona Natural o Juridica
» Contar con RNP de bienes, de ser el caso.
e (Copiade la consulta RUC.

| gl ) 2. CARACTERISTICAS:
v ﬂ e Caracteristicas técnicas

¢ Condiciones de operacién

¢ Embalaje y rotulado

e Acondicionamiento, montaje o instalacion
e Transporte y seguros

¢  Garantia comercial

¢ Indicar en dias calendarios en plazo de entrega del bien, contabilizados desde el dia siguiente de
larecepcidn de la orden de compra.

e En el caso de suministro de bienes, ademas deberd precisarse el nimero de entregas y su
periodicidad en el correspondiente cronograma de entrega.
1ra. entrega:
2da. entrega:

4. LUGAR DE ENTREGA:
5. Laentrega del bien se realizara en el Almacén de la Municipalidad

V.- PENALIDAD:

Se aplicara una penalidad, de conformidad con lo establecido en los numerales 7.1.10. Y 7.1.11., de la Directiva N°®
001-2020-MDVY/OEC. “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) Y PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES".
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VI.- CONFORMIDAD DEL BIEN:

La conformidad del bien sera otorgada por el 4rea usuaria a través de un informe en donde conste la verificacién
de la naturaleza de la prestacién, la calidad, la cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
realizando las pruebas que fueran necesarias.

VIL.- FORMA DE PAGO:
(Pago unico o Pago por entregables, precisar).
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la
siguiente documentacién:
e  Recepcién del encargado DEL AREA DE ALMACEN.
e Conformidad de la prestacién efectuada emitida por el drea usuaria.
¢ Comprobante de pago.

[Consignar otra documentacién necesaria a ser presentada para el pago dnico o los pagos a cuenta, seglin
corresponda].

* | VIIL- PLAZO PARA EL PAGO:

{772 /| LaEntidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista bajo los lineamientos establecidos
" | enla DIRECTIVA N° 001-2020-MDVY/OEC. “normas y procedimientos que regula el proceso de contratacién de

bienes, servicios, consultorias y obras cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas

tributarias (UIT) y procedimiento especifico de pago a proveedores”.

Nombre y Firma del Responsable
del Area Usuaria
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ANEXON202
MODELO DE TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIOS)

SERVICIOS
TERMINOS DE REFERENCIA - TDR

1.- OBJETO O FINALIDAD PUBLICA
Precisar el motivo por el cual se requiere contratar el servicio. Describir como es, que de modo indirecto o directo
se busca satisfacer el interés publico de la contratacién y el impacto que genera.

IL.- DESCRIPCION DEL SERVICIO

Especificar de forma detallaa todas las actividades que debera
cumplir el contratista. De ser necesario, podra incluir subtitulos,
listas, matrices, cuadros, consolidados, etc. A fin de precisar todas
las funciones del servicio.

/ 11L-VALOR ESTIMADO o REFERENCIAL:

El valor estimado o referencial segiin corresponda, serd mediante cotizacion, incluido los impuestos de Ley y
todos los tributos, costo de transporte, flete, seguros asf como cualquier otro concepto aplicable que pueda
incidir sobre el valor de los bienes materia de la contratacién.

IV.-TERMINOS DE REFERENCIA:

1. PERFIL:
s  Persona Natural o Juridica
»  Contar con RNP de bienes, de ser el caso.
e Copiadela consulta RUC.

2. ACTIVIDADES:
s  Especificar de forma detallada todas las actividades que debera cumplir el contratista. De ser
necesario, podra incluir subtitulos, listas, matrices, cuadros, consolidados, etc. A fin de precisar
todas las funciones del servicio.

s Indicar el plazo de prestacién en dias calendario o dia habil o fecha especifica o acta de inicio o
condicién de mercado.

e Elplazo para la prestacion del servicio podré ser contabilizado en dias calendarios siguiente de
notificada la orden de servicio o dia habil o fecha especifica o acta de inicio o condicion de
mercado, seglin corresponda.

» CRONOGRAMA DE EJECUCION DEL SERVICIO: (Sélo en caso de pagos periddicos)
1ra. entregable:
2da. entregable:

4, LUGARDE LA PRESTACION: (opcional, dependiendo de la contratacién)

e La prestacion del servicio se realizara en:

V.- PENALIDAD:
Se aplicara una penalidad, de conformidad con lo establecido en los numerales 7.1.10. Y 7.1.11., de la DIRECTIVA
N° 001-2020-MDVY/OEC. “normas y procedimientos que regula el proceso de contratacién de bienes, servicios,
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consultorias y obras cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas tributarias (UIT) y
procedimiento especifico de pago a proveedores”.

V1.- SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La supervisién y conformidad sera otorgada por el drea usuaria a través de un informe en donde conste la
verificacién de la naturaleza de la prestacion, la calidad, la cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, realizando las pruebas que fueran necesarias.

~~-. . VIL- FORMA DE PAGO:

\ [ De acuerdo con la naturaleza del servicio, indicar si el pago se realizara al final de la prestacién o si serd realizado
en forma periddica de acuerdo a la entrega de los productos.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar con la
siguiente documentacion:

¢  Recepcidn de la prestacion.

e Conformidad de la prestacién efectuada emitida por el area usuaria.

\ e Comprobante de pago.

-|/[Consignar otra documentacion necesaria a ser presentada para el pago tnico o los pagos a cuenta, segin
" A corresponda).

VIIL- PLAZO PARA EL PAGO:

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista bajo los lineamientos establecidos
en la DIRECTIVA N° 001-2020-MDVY/OEC. “normas y procedimientos que regula el proceso de contratacién de
bienes, servicios, consultorias y obras cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08) unidades impositivas

tributarias (UIT) y procedimiento especifico de pago a proveedores”.

Nombre y Firma del Responsable
del Area Usuaria
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CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA -CCI
CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

A F ¥ Arequipa, / /202.......

Sefior(es): MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARABAMBA
\ Gerente de Administracion y Finanzas de la Municipalidad Distrital de Yarabamba

Presente.-

Ui,
O Asunto: Autorizaci6n para el pago con abonos en cuenta

' Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) de la_(NOMBRE

/ DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA) _a la que represento es el N°_(20 DIGITOS Y DEBE ESTAR ASOCIADO A SU

"~ NUMERO DE RUC), agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada

sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI, en el Banco (ENTIDAD FINANCIERA) en moneda

¥y \,L nacional. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago que remitiré, emitido por mi representada, una vez

\#, cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio o las prestaciones de servicios materia del contrato, quedara

cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe de la referida factura o recibo por
' honorarios profesionales a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o de su representante legal
Ruc:

W2

32




¢ ,én%‘—‘c" 08t 5, DIRECTIVA N2 001-2021-GAF-MDVY
S

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS QUE REGULA EL PROCESO DE CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS, CONSULTORIAS Y OBRAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) Y
PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE PAGO A PROVEEDORES.

MUNICIPALIOAD DXSTRITAL Y VILLA DE

YARABAMBA

ANEXO N2 04
MODELO DE INFORME PARA SUSTENTAR COTIZACION OBTENIDA.

INFORME N2 XXXXXXX-2021-MDVY

A : XXXXKXKXKKXXKXKXKKKXKX
Gerente Municipal MDVY

P DE : XXXXKKXXKKKK KKK KKKKKKKXKKKK

VS Unidad de Abastecimientos y Control Patrimonial
ASUNTO : SUSTENTO DE CONTRATACION CON PROVEEDOR “XXXXXXXXX”
INFORMO.-
ol o REFERENCIA  : REQUERIMIENTO N° XXXXXX
e FECHA : Yarabamba, XXXXXXX
% ANTECEDENTES:

Descripcién breve del origen de la necesidad y la definicién del bien o servicio con la que se atendera.
ANALISIS:

.Debe detallarse objetivamente los montos y sustento para contratar con determinado proveedor, debiendo existir
coherencia entre la necesidad existente, el tipo de prestacién y el proveedor con el que se solicita la contratacion.

4 */ Se debe indicar la oportunidad en la que se determiné la necesidad y las acciones que se efectuaron a partir de esa
il o’ fecha.

Se debe detallar, en caso corresponda, las caracteristicas particulares del bien o servicio a contratar y la necesidad que
sea atendido por determinado proveedor considerando sus calificaciones y experiencia que lo hacen distinto al resto.

CONCLUSION:

Conforme lo expuesto se concluye que la contratacién debe efectuarse con el proveedor “u.iiniene. ” con la finalidad
de (garantizar el cumplimiento de.../ por ser el (nico proveedor del rubro/ no perder la garantia de los bienes
adquiridos mediante orden de servicio y/o compra/ por la oportunidad de la presentacidn del servicio, etc.)

. Para lo cual remitimos adjuntando la cotizacion valida del referido proveedor con RUC............., correo electrénico
/'> | — , persona y teléfono de contacto ............
/ Es cuanto informo a Usted, para las acciones administrativas del caso.
Atentamente,
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ANEXO N2 05
MODELO DE CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES.
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ANEXO N2 06
MODELO DE DECLARACION JURADA DE NO CONTAR CON IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

DECLARACION JURADA

Mediante el presente el SUSCIILO oot e e s identificado con
DNI..coisieiriveeeeereceeee s, DeClaro bajo juramento:

No tener impedimento para contratar con el estado, conforme al articulo 11 de la ley de contratacion del estado
No encontrarse inhabilitado administrativamente ni judicialmente para contratar con el estado.

Conocer aceptar y someterme a los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, condiciones y reglas de
la contratacidn.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en mis propuestas.
Comprometerme a mantener la oferta presentada durante la ejecucién del contrato

No contar con parientes hasta el 4to grado de consanguinidad, 2do de afinidad y/o conyugue laborando en esta
entidad.

conocer las sanciones contenidas en la ley N°® 30225 LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU
REGLAMENTO, asf como en la ley N° 27444 DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL.

Arequipa, ......de ............. del 20XX

FIRMA

EMPRESA

RUC
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ANEXO0 N2 07
MODELO DE CONSTANCIA DE PRESTACION

CONSTANCIA DE PRESTACION

Yarabamba, XX de XXXXX del 20XX

Por medio del presente documento, dejamos constancia que NOMBRE DE PERSONA NATURAL O JURIDICA con RUC
XXXXXXXXXXXX, ha provisto el suministro de BIEN O SERVICIO para la OBJETO DE LA PRESTACION, en la
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YARABAMBA con RUC 20221150733, seglin el siguiente detalle:

CONTRATO PLAZO DE LA PRESTACION IMPORTE
S/ 0.00
XXXXXX XXXXX con 00/100
soles

,. ), Calificando la calidad, atencion y servicio prestado como excelente.

Queda establecido que durante la ejecucién de las prestaciones realizadas NO HA INCURRIDO EN LA APLICACION DE
PENALIDAD ALGUNA.

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado para los fines que estime convenientes.

Atentamente,

T
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